
Veleuiiliite BALTAZAR ZAPRESIc
UPRAVNO VUEEE

Urbrcj:168-05/2-2018

Na teme{ju elanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (NN bf. 76193, 29/97, 47199 i 35/08), dlanka 68.

stavka 5. Zakona o znanstvenoj djelatnosti (NN bt. 123103. 105104. 17 4104, 46107, 45109,63111,94113,
139113, 101114,60115 i 13'l/17) i elanka 29. statuta veleucilista BALTAZAR zAPRESIC, a na prijedlog

dekana, lJpravno vijede Veleu6ilista je na sjednici odrZanoj 9. listopada 2018.godine donijelo

PRAVILNIK
o naklad nilkoi djelatnosti

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Veleudiliste s pravom javnosti Baltaz r Zapreiia (u daljnjem tekstu Veleudiliste) u okviru svojih
djelatnosti obavUa i naktadnidku djelatnost u skladu sa zakonom, Statutom Veleudiliita i ovim
Pravilnikom.

Veleudiliste obavlja nakladnidku djelatnost samostalno ili u suradnjj s drugim nakladnicima,
ustanovama ili institucijama, u skladu sa svojim zadacima, potrebama i mogu6nostima.

ehnak 2.

ovim se Pravilnikom utvrduju uvjeti, nadin prihvacanja iobjave: udzbenika, prirudnjka, skripta,
studijskog gradiva, hrestomatij4 zbirki zadatak4 monografija, autoriziranih predavanja, prijevoda,
zbomika te drugih vrsta radova u funkclji nastavnog programa i znanstveno-istrazivadkog rada te
kultumog razvitka (dalje u tekstu: djela).

Pravilnikom se ureiluju i politika ctena u nakladnistvu te odnosi Veleudililta kao nakladnika s autorima
i drugim sudionicima u nakladnidkoj djelatnosti VeleudiliSta.

dhnak 3.

Ovom Pravilniku priloZeni su obrasci:

o prijavnica

. recenzentski upimik

. lektorova izjava

. autorova zJava

. obrazac odgovaraju6eg ugovora

. knj iZno-financiiska kartica

r cjenik knj iga.



II. PLANIRANJE I FINANCIRANJE NAKLADNIEKE DJELATNOSTI

dhnak 4.

Izrada godi3njeg plana nakladnidke djelatnosti Veieudilista vrsi se na nadin da i?r'rsni urednik tijekon
mjeseca lipnja teku6e kalendarske godine upuduje dopis o pokenutom postupku formiranja godisnjeg

plana nakladnidke djelatnosti prodelnicima katedri koji su duZni prije kolektivnog godi5njeg odmora

inform;rat; nastavnike te katedre o mogu6nosti prijave djela. Zainteresirani kandidati duZni su do kaja
rujna dostaviti izvrsnoj urednici na sluiheni e-mail rredno i ! cijelosti ispunjenu priiavnicu za objavu

djela za sljede6u akadernsku godinu.

Sva se korespondencija odvija putem e-po5te.

Nakon razmatranja prijav4 Urednistvo utvrduje konadni prijedlog godiSnjeg plana nakladnidke

djelatnosti najkasnije do klaja listopada kalendarske godine zateku6u akademsku godinu.

GodiSnji plan nakladnidke djelatnosti donosi Struino vije6e Veleudilista na prijedlog Urednistva'
najkasnije do kaja kalendarske godine za tekudu akademsku godinu, a kako je isti sastavni dio

Godisnjeg plana poslovanja Veleudiliita, potvrduje ga Upravno vije6e prigodom donosenja tog plana.

elanak 5.

Srcdstva za nakladnidku djelatnost pribavljaju se ;z redovitih prihoda Veleudilist4 prodajom
Veleudilisnih izdania te iz eventualnih donacrja.

Prihodi i rashodi nakladnidke djelatnosli mdunovodstveno se prate iutvrduju u skladu s godiSnjim

planom nakladnidke djelatnosti, a Slulba financiia i radunovodstva 6e na kra.iu kalendarske godine

putem sluzbenog e-maik infomifati Urednistvo o prihodima irashodirna nakladnidke djelatnosti za

proslu akademsku godinu.

U sklopu izvjesda o realizaciji prethodnog godisnjeg nakladniekog plana Urednistvo 6e izvijestiti i o
prihodima i o rashodima u nakladnidkoj djelatnosti temeljem radunovodstvenih podataka.

III. DJELA U NAKLADI VELEUdILISTA

etanak 6,

V€leudiliste nakladnidkom djelatnosdu Zeli prije svega osigurati:

. Nastavnu literaturu za postoje6e studijske prc$ame

. objavu radova nastavnog i drugog osoblja Veleudilista radi napredovanja
u nastavnim zvanjima

r Afirmaciju Veleudiliita u lokalnoj i Siroj zajednici

Veleudiliste uglavnom objavljuje tekstualna izdanja.
Ostale vrste izdanja poput slikovnih, zvudnih, multimedjjskih izdanja Veleudiliste moze izdavati
temelem odluke nadle*log tijela donesene po obrazlozenoj preporuci prcdelnika katedfl.



Chnak 7.

Osnovne vrste djela koje Veieudiliste izdaje su:

. udzbenik

prirudnik

skripta (hrestomatije, zbirke zadataka, autorizirana predavanja i dr.)

zbomik

. te ostale vrste djela (zbomici sa taka, dasopisi, monografte, brosure, katalozi, bibliografije,
rjednici, pojmovnici, zvudne snimke, video-zapisi, filmovi, itd.).

ilanak 8.

Udibenikje osnovno nastavno sredstvo u kojem se na sustavan, strudno-pedagoski, didaktidki ijezidno
primjeren nadin obraduje vedi dio grade jednog ili skupine srodnih nastavnih predmeta u skladu s
utvralenim nastavnim planom i programom za pobebejednog ili vjSe studijskih usmjerenja.

UdZbenikje, u skladu s ovim Pravilnikom, neperiodidna recenzirana pubtikacija izdana na tiskanom ili
elektronidkom mediju i obuhvaia najmanje 49, a najvise 288 numeriranih sha;ica odnosno najnanje 3,
a najvile 18 autorskih araka (autorski arak u skladu s ovim pravilnikom - 28 800 grafidkih znakova
ukUudujudi razmake) odnosno 16 kartica ieksra {kanica reksta 1800 grafiCkih znakova ukljuduju6i
razmal(e).

Udibenik recenziraju tri kompetentna recenzenta, a visina naklade odreatuie se Dosebnom odlukom
I rednisha za s\a(o pojedinacno izdanje.

Za potrebe nakladnika, udZbenik se moZe dotiskati tehnikom tiska na zahtjev u manjem bro.ju
primjeraka.

Prirutnik se sastoji od praktidnih obavijesti, uputa o nekom predmetu ili temi proudavanja i moie se
koristiti kao pomo6no sredstvo u nastavi uz udzbenik, predavanja, vjezbe ili terenski rad.

Pdrudnikje, u skladu s ovim Pravilnikom, neperiodilna recenzimna publikacia izdana na tiskanom ili
elektronidkom mediju i obuhva6a najmanje 49, a najvise 28E numeriranih stranica odnosno najmanje 3,
a najvile 18 autorskih amka (autorski arak u skladu s ovim Pravilnikom - 28 800 qrafidkih znakova
ukljudujudi razmake) odnosnol6 kartica ieksra (kartica teksta 1800 grafiikih znakova ukljudujudi
razmake).

Prirudnik recenzir4ju dva kompetentna recenzent4 a visina nakiade odreaiuje se posebnom odlukom
Urednistua za svako pojedina6no izdanje.

Za potrebe nakladnik4 prirudnik se moze dotiskati tehnikom riska na zahtjev u manjem broju
primjeraka.

Skripta (lnestomatije, zbirke zadataka, autorizirana prcdavanja i dr.) su pomodno sredstvo u stjecanju
elementamih znanja te usvajanju temeljnih pojmova nekog znanstvenog podrudja pri demu se na
Jednostavan i pristupadar nadin studentu objainjava grada te pomaze u laksem svladavanju postavljenih
ciljeva nekog nastavnog predmeta.

Skipta su, u skladu s ovim Pravilnikom, neperiodidna recenzirana publikacija izdana na t;skanom ili
elektronidkom mediju i obuhvada najmanje 49, a najvise 160 numeiiranih stranica odlosno natmanle



3, a najvise I 0 autorskih araka pri demu se pod autorskim arkom (28 800 grafidkih znakova ukljuduj u6i
Iaznake) podrazumijeva i 6 kadica teksta (kartica teksta i800 grafidkih znakova ukljudujuii razmake).

Skipta recenziraju jedan kompetentni rccenzent, u interesu je VeleuEiliSta da se skripta objavljuju u
elektronidkom obliku, a samo po potrebi u tiskanom.

Skipta su pretezito intema izdanja (u daljnjem tekstu: inteme knjige) koja se iskljudivo koriste za
potrebe nastave i ne prodaju se.

Budu6i da se skipta uglavnom izdaju u e-obtiku, visina naklade u sludaju potrebe papimate inadice
odreduje se prema iskazanim potrebama ili se u dogovoru s autorom fotokopira i uvezuje potrebna
kolidina u VeleudiliSnoj fotokopimici.

Zbornikje neperiodidna tiskana ili elektronidka publikacila koja moze obradivati razlidita znanstvena
podrudja ili samojedno tematskj ogranideno podruije.

Zbomik objedinjuje pojedinadne recenzirane i kategorizirane radove pod istim naslovom posve6enim
nekom znanstvenom ili strudnom skupu te posebnoj temi, osobi ili dogatlaju.

Zbomik moze, ako se za to postignu pohebni uvjeti, prerasti u periodidnu publikaciiu.

U interesuje Veleudili5ta da se zbomici objavljuju u elektronidkom obliku.

Za potrebe nakladnika, zbomik se moze otisnuti tehnikom tiska na zahtjev u manjem broju pdmjemka.

U tiskanom se obliku, ako Uredniltvo odludi, zbomici mogu tiskati u kolidini dovoljnoj za potrebe
sudionika u stvamnju i pripremi djela (autora, urednika, recenzenata, knjiZnice i sl.)

Zbomici sazetaka kao popratna publikacija zborn ika, u tiskanom se obliku, ako Urednisrvo odludi, mogu
tiskati u kolidinidovoljnoj za potr€be sudionika skupa.

Uredniitvo 6e prilikom pripreme zbomika po potrebi angaziratijednog ili vise gostuju6ih urednika
odnosno redaktora.

Recenzente za zbomike odr€duje Urednistvo u dogovoru s gostujudim urednikom odnosno redaktorom.

Opseg radova u zbomiku, kolidina radov4 kolidina radova istih autora, upute autodma i slilna pitanja
Uredniltvo ie prema pohebi dogovoriti s gostuju6im urednikom odnosno redaktorom.

Ostale vrst€ djela (dasopisi, monograhje, broSure, katalozi, bibliograllje, rjednici, pojmovnici, video-
zapisi, filmovi, itd.) UredniStvo 6e uredivati prema ut!.ralenoj potrebi.

IV. UREDNISTVO!'ELEUCILISTA

ehnok 9.

Za organizaciju nakladnidke d.jelatnosti, odabir i prihvadanje djela za tisak i objaw, nadlezno je
Urednistvo, koje ima 5 dlanova.

Dekan Veleudilista kao predsjedavajudi Urednistva te kao glavni i odgovomi urednik, imenuje i
razrjesava ostale dlanove Urednistva.



Clamk 10.

Sjednice Uredni5tva saziva i vodi dekan.

UredniStvo donosi odluke natpolovidnom vedinom ukupnog broja svojih 6lanova.

Uredniltvo 6e svoje sasta[ke odrZavati jedanput mjesedno, a po potrebi de56e.

thnak 11.

Mandat Clano\ a Urednisrva tmje do opoli\ a.

elanovi UredniStva mogu bit; razrijeseni:

. na osobni zahtjev

. prestankom radnog odnosa na Veleudilistu

. odlukom dekana zbog nesavjesnog obavljanja poslova.

ehnak 12.

Djelokug rada Urednistva

. Kreira poslovnu politiku nakladnidke djelatnosti.

. Brine o postizanju odgovaraju6eg strudnog standarda u sektoru nakladnidke djelatnosti.

. Predlaze Strudnom vijeiu godisnji plan nakladnidke djelatnosti uz proradun.

. Organizira pripremu iobjavu djela odredujudi recenzente, lektore, p.evoditelje, grafidke
dizajnere. ilustratore, tiskaru, distributere i ostale suadnike potrebne za adekvatno obavljanje
nakladnidke djelatnosti.

. Uturduje visinu naklade pojedinog izdanja.

. Odlu6uje o cijenama (formiranje cijena, popusti, gatis primjerci itd.).

. Prosljeduje potrebne podatke pravnoj sluZbi za sastavljanje autorskih i drugih potrebnih
ugovora.

. Koristi vlastita izdanja i suizdanja u marketinske svrhe s cilj€mjadanja ugleda Veleudilista.

. Dogovara eventualnu mzmjenu naslova s drugim nakladnicima ili drugim pravnim osobama.

. Odluduje o remitendi (zaliha neprodanih primjeraka).

. Predlaze godisnju pohvalu i nagadu pojedincima za doprinos u nakladni3tvu (na Dan
Veleudiliita).

. Vodi evidenciju o raspodjeli publikacija (obvezni primjerak, autorski primjerak, promotivni
ptimjerak, prodaja, rasprodaj4 donacije, razmjena itd.).



. Provodijedanput godisnje inventuru skladista i zaliha.

. Podnosi godisnje izvjes6e Strudnom vije6u o realizaciji godiSnjeg mkladnidkog plana.

. Brine o dobivanju i dodjeljivanju ISBN-a djelima pod nadleznoSdu Urednistva.

o Brine o CIP zapisima dostupnim u radunalnom katalogu NSK u Zagrebu.

. Brine o dostavi obvemog primjerka NSK za sva djela pod svojom nadleinoldu.

. Prikuplja ponude i daje ih Uredu za nabavu na daljnju obradu.

. Izdaje potvrde o primitku ili objavi djela pod nadleznos6u Urednistva za izbore u zvanja.

. Sudjeluje prema potrebi u organizaciji pripreme objave djela i izvan GodiSnjeg nakladnidkog
plana.

. Osigurava dovoljnu kolidinu primjeraka djela za potrebe knjiZnice Veleudilista.

. Obavlja i druge poslove prema potrebama i nalogu dekana ili dnrgih upravnih tijela
VeleudiliSta.

ehnak 13.

Redoslijed aktivnosti u pripremi djela

. Urednistvo, nakon zaprimljenih prijava sastavlja codisnji nakladnidki plan za aktualnu
akademsku godinu i uz prijedlog proraduna daje ga nausvajanje Strudnom vijeiu.

. Nakon poturclenog godiSnjeg nakladnidkog plana Urednistvo zapodinje pripremu djela za tu
akademsku godinu.

. Izvrgna urednica u dogovoru s dekanom i ostalim dlanovima Urednistva delegim potrebne
poslove suradnicima u pripremi djela.

. Prrje pripreme djela Ur€dnistvo za svako djelo dogovara potrebne suradnike za jezidnu i
tehnidku obradu.

. Djelo se u zaprimljenom izvornom obliku Salje recenzentima.

. Nakon Sto j€ autor uvaZio recenzentske primjedbe te unio potrebne izmjene u tekst duZan je
potpisati izjavu kojom to i pot!.rduje.

o Izvrsna urednica recenzirano djelo dostavlja lektoru.

. Nakon lekture teksta i visekatnih intervencija u tekst kroz komunikaciju s autorom, lektorje,
kad ustanovi daje djelojezidno i stilski dotjerano i sprcmno za objavu, duian potpisati izjavu
da je djelo lektorirano.

. Nakon Stoje autor uvaZio lektorske primjedbe te unio potrebne izmjene u tekst duzanje potpisati
izjavu kojom to i potvrduje.

. Nakon lekture izvrsna urednica dostavlja djelo na korekturu.



. Nakon unesenih tehnidkih ispravaka, izvrsna urednica gralilkom dizajneru upuduje recenzirano
i lektorirano i korigirano djelo na tehnidku obradu.

. Osoba z dvZena za korekturu duZnaje nakon zavrsene grafidke obrade jos jedanput pregledati
konadnu verziju djela te se u sludaju pohebe konzultirati s lekorom i izvrsnim urednikom kako
bi se grafidkom dizajneru dale konadne upute zafinalno oblikovanje djela u Sto spada iunoSenje
podataka. koje Salje izvrSni urednik, ISBN-4 CIP-a, podataka o odgovomosti, impresuma, loga
ustanove, mjesta i godine izdanja, znaka za autorcko pftyo @ t/eleuiiliite Baltazar Zapreiit.

. Po zavrsetku knjiznog bloka, izvrSna urednica u suradqji s autorom, autorom za kontakt, akoje
djelo pisalo vile autora, lektorom i grafidkim dizajnerom ureduje naslovnicu koja u interesu
djel4 autora i ustanove koja djelo objavljuje treba biti efektna, zanimljiva, tehnidki i umjetnidki
urealena na nadin da odraiava ili nagovjeS6uje sadrfuj djela te sadrzi navedene podatke: naslov,
imena autor4 logo ustanove na prcdnjim ko cama te izvadke iz reqenzija, ISBN, EAN prugasti
kod i podaEl o cijeni na zadnjim koricama.

. Nakon kompletno pripremljenog djela izvrina urednica djelo u fotokopimici Veleudilista daje
na spiralni uvez s jednom pmznom stranicom na kraju rukopisa u svojstvu prostora za
imprimaturkojtmuredniltvo potvrduje daje djelo urealeno na primjeren i zadovoljavaju6i nadin
te da svojim potpisom daje suglasnost za objavu djela.

ehnak 14.

Clanovi Urednistva za svoj rad imaju pravo na novdanu naknadu.
Ugovorom zakljudenim izrnedu Vel€u6ili3ta kao nakladnika s jedne strane i dlana Urednistva s druge
strane, uretluju se njihovi metlusobni odnosi, a posebice vrijeme i naiin isplate nagrade

Clanovi Uredni5tva za svoj rad imaju pravo na novdanu naknadu u imosu koji svojom odlukom utvrdi
Uprawo vije6e Veleudilista.

V. ODNOSI NAKLADNIKA I AUTORA

dhnak 15.

Temeljni dokument nakladnidke djelamosti Veleudilista kao nakladnika je godisnji nakladnidki plan,
koj i Veleudiliste donosi za svaku godinu do kraja prethodne godine.

S ciljem uvritenja njihova djela u nakladnidki plaq autori su obvezni popuniti prijavni obrazac i
pr€dloiiti recenzente svoga djela te popunjenu prijavu predati na prosudbu i potvrdu Uredni5tuu.

ehnak 16.

Nakon donosenja Godi3njeg nakladnidkog plan4 izv*na {€ utednica prema navedenim rokovima iz
prij avnica sastaviti raspored prema kojem 6e se organizirati proces pripreme dj ela uz strogo pridriavanje
navedenih rokova. Autori 6e biti upoznati s hodogramom pripreme rukopisa i duzni pridrlavati se
navedenih rokova,

Auto.i su duzli kompletan rukopis uredno pripr€mljen za ditanje i daljnju obradu predati u MS Wordu
i poslati izvrsnoj urednici putem e-post€ u skladu s navedenim rokom u prijavnici.

Autor snosi svu odgovomost u postivanju autorskih prava citimnju i kori3tenju djela drugih autora.

Autor zadrzava pravo koristenja dijelova svojega djela u svojem drugom autorskom djelu.



Usvim publikacijama, osim u zbomiku, dasopisima i slidnirn publikacijama gdjeje veda skupina autora,
autori mogu navoditi literatu.u na njina prihvatljiviji nadin s time da se momju pridrzavati nadela

cjelor ilosli. do.ljedno.ti i elidnosri pri citiranju.

U interesuje i Veleudilista i autora da nastavna literatura bude metodoloski, terminoloski, znansweno,
strudno, etidki i prawo korektna, da ispunjava svoju svrhu i bude na korist ditateljima kojima je
namijenjena.

U sludaju bilo kakvog odstupanja (promjena recenzenta, suautom, madajnije promjene teksta, roka za
dostavu rukopisa i sl.) autori su duzni putem e-polte obavijestiti izvrsnog urednika.

Izvrdni urednik zapdmljene rukopise Salje recenzentim4 a recenzentske odgovore autorima.

Autod su duzni, tamo gdje to bude potrebno, u predvialenom roku uskladiti rukopis s recenzentskim
preporuKama,

Ako se autor ne slaze s misljenjem recenzenta, duzanje dati pismeno obrazloZenje, a u sludaju velikih
odstupanja i nemogu6nosti postizanja kompromisa, UredniStvo moie postaviti novog recenzenta.

Autori su kod izmijenjenih, dopunjenih, skra6enih izdanja duZni pro6i cjelokupni postupak kao i kod
pwog izdanja ukljuduju6i prijavni obrazac u kojem potvrduju daje djelo izmijenjeno vi5e od 30% u
odnosu na prethodno izdanje tejasno objasniti zbog dega prethodno izdanje nije primjenjivo.

Clanak 17.

Sve hoSkove pripreme djela preuzima Veleudiliste osim ako to s autorom nije drukdije dogovoreno.

Nakon objave djela nakladnik i autor sklapaju odgovaraju6i ugovor kojim urealuju metlusobne odnose
nakladnika s jedne strane i autora s druge strane.

Svi su ugovori koji se sklapaju u podrudju nakladnidke djelamosti parafirani od pravne kompetenrne
osobe zaposlene na Veleudilistu dime se potvrduje njihova zakonska i pravna valjanost.

Bez obzira na kojije nadin ure(len ugovor autor prenosi svoja autorska prava na Veleudiliste.

elanak 18.

Za svako objavljeno djelo: vrijeme, nadin isplate i visinu autorskog honomxq na p jedlog Uredni3tva,
utvrduje Upravno vije6e.

Ako su djelo objavila dva ili vise autora, autorski se honorar podijeli na broj autora i svaki od autora
dobiva isti iznos osim ako autori u posebnoj potpisanoj izjavi ne navedu podatke o pojedinadnom udjelu
svakoga od njih kada 6e se autorski honorar podijeliti sukladno toj izjavi.

Chnak 19,

Prvo izdanjeje novo, originalno i neobjavljivano.

Dopunjeno i izmijenjeno izdanje je ved objavljeno, a izmjene morzdu biti u opsegu od najmanje 30 %
da bi se djelo smatralo izmijenjenim. Opseg i rel€vantnost promjene utvrduju recenzenti i to potvrduju
u recenzentskom upitniku. Autor je duZan u prijavnom obrascu potvrditi opseg promjene te njezinu
utemelj enost.

Pretisakje djelo koje nema saddajnih niti tehnidkih izmjena. Za pretisak nisu potrebne nove rccenzije.



ehnak 20.

Autor udzbenika. prirudnika ili skripte ima pravo na 20 besplatnih prirnjeraka svojega djela u tiskanom
obliku u pwom izdanju isljede6in izdanjima ako su iznijenjena vise od 30 % (autor potvrduje izjavom
da je djelo izmij€nj€no vise od 30% u odnosu na prvo izdanje). Autor takoder ima pravo na iedno
besplatno preuzimanje e-izdanja svoga djela prema zadanim uvjetima.

Uz pravo iz prethodnog stavka, autor ima pravo i na popust u visini od 50% na kupoprodajnu cijenu pri
kupovini daljnjih 20 primjeraka tog djela.

Ako se radi o dva ili vi5e autom broj besplatnih primjeraka ikolidinaknjiga s popustom se dijeli na broj
autora osim ako autori u posebnoj potpisanoj izjavi ne navedu podatke o pojedinadnom udjelu svakoga
od njih kada de broj besplatnih primjeraka i kolidina knjiga s popustom, ako se odlude na kupnju, biti
sukladna to.j izjavi.

Akoje neparan broja autora, vjsak 6e se datj autoru kojije bio autor za kont4kt s Urcdnistvom.

VI. ODNOS NAKLADNIKA I RECENZENTA

ilanak 21.

Urediistvo u veiini sludajeva potvrttuje recenzente i to: tri recenzenta za udZbenik, dva za prirudnik i
jednog za skripta.

Za skupne publikacije u ko.jima je vise autora i koje su pod nadleZno5du posebno odrealenog urednika,
poput zbomika, dasopisa i sl. recenzente u dogovoru s urcdnikom dogovara Urednistvo.

elp'\ak22.

Recenzenti momju biti najmanje na istom ili na visem akademskom stupnju od autora dije djelo
recenzirqiu. U iznimnim sludajevima recenzent moie biti ina nitem akademskom stupnju od autoraeije
djelo recenzira akoje riled o uglednom afirmiranom strudnjaku u odgovaraju6em podrudju, polju igrani
zlanosti,

Recenzenti moraju biti ugledni znanstvenici/e ili znanstveno-nastavni djelatnici iz odgovaraju6eg
podrudja, polja i grane znanosti djela kojeg recenzirqju. Preporukaje da baremjedan recenzent, ako se
ne radi o intemim izdanjima, bude djelatnik druge ustanove.

Recenzent 6e posebno obratiti paZnju na znanstveni doprinos i sadriajnu kvalitetu djela t€ na poStivanje
etidkih i profesionalnih nomi te u tome smislu uz autora preuzima dio odgovomosti.

Recenzenti 6e dostaviti izv*noj uednici recenzentski upitnik na sluibeni e-r?dil najkasnije dva mjeseca
nakon primitka rukooisa.

ebnak 23.

Za svaku iz\.rsenu recenziju djel4 bez obzira je li Urednistvo pdhvatilo konadni autorski tekst,
recenzentima de se isplatiti honorar diju de visinu, vrijeme i nadin isplate na prij€dlog Urednistva svoj om
odlukom utvrditi Upravno vije6e.

Uz honorar iz prethodnog stavka, recenzenti imaju pravo najedan besplatan primjerak djela u pIvom
izdanju i sljededim izdanjima ako su izmijenjena viSe od 30% u odnosu na prvo izdanje



ilanak 24.

Ugovorom zakljudenim izmedu Veleudilista kao nakladnika sjedne strane i recenzenta s druge strane
uretluju se njihovi medusobni odnosi.

VII. ODNOS NAKLADNIKA S OSTALIM SUDIOMCIMA U IZDAVANJU DJELA

elanak 25.

U procesu pripreme djela, poslovi se povjeravaju afimi.anim pravnim i fizidkim osobama visokih
profesionalnih standarda u sektoru knjige (lektura, korektura, ilustracjje, grafidka priprema, prijevod
tiskanje iostalo).

Poslove distribucije, prodaje, promocije ili nekih drugih potrebnih aktivnosti Uredniswo 6e radi
smanjenja rizika u poslovanju, kad to mogu6nosti dopuste, povjeriti onim poslovnim partnerima s
lojima re6 ima pozirirna poclovna islust\a.

lzvrsna urednica e-postom komunicira sa svim sudionicima te organizira inadzire pojedine faze u
procesu pripreme djela vode6i raduna o postivanju zadanih rokova i ispunjavanju preuzetih obveza od
strane svih angaziranih sudionika.

tlanak26.

Svakom sudioniku u pripremi djela dekan moze doniratijedan primjerak djela (uredniftvo, lektor,
korektor, gafidki dizajner i ostali).

O svim pitanj ima vezanim uz cijenu odluduje dekan na prijedlog Uredni5tua.

VIII. SKLADISTENJf,, CIJENE, DISTRIBUCIJA, INVENTURA

el.an,.kz1,

Veleu6iliSna se izdanja skladiste u prostorima knjiZnice Veleudilista.

Imenovane osobe, uz iz!.rgnog urednika, zaduzene su za primitak izdanj4 evidenciiu, pohnnu,
evidentiranje stanja na skladistu, raspodj elu ,,mj esta troska.. i distribuciju - odvij anje ovih postovavode
i prikazuju k oz sluibenu dokumentaciju (primke, izdatnice, ispisne liste stanja glavnog skladiita i
skladilta knjiznica, inventume lisre itd.).

elanak28,

Cijene koltanja imaloprodajne cijene na prijedlog Urednistva uti.rduje svojom odlukom Upra\,no vijeie
Veleudili6ta.

Cijene se formimju na temelju podaraka knjizno-financijske kaftice.

Izvr5na urcdnica prikuplja podatke o sudionicima djela, visini naklade, datumu prinitka, kolidini
zaprimljenih knjiga iz tiskare.

Nadletna financijsko-radunovodstvena sluZba evidentira podatke o trogkovima pripreme knj ige.

Prodekan za financjje na temelju troskova predlaze cijenu kostanja knjige i prodajnu cijenu knjige.
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hrternim knj igama se ne odreatuje cijena i ne prodaju se.

Prodaja tiskanih knjiga obavlja se putem komisUske prodaje s nakladnidkim kudama s kojima
Veleudiliste ima sklopljene odgovamjuie ugovore o mealusobnoj suadnji.

Prodaja e-knjiga se ostvaruje putem web knjizara, s kojima Veleudiliste ima sklopljen odgovarajudi
ugovor o metiusobnoj suradnji.

Mreha izdanja se uglavnom odnose na inteme kn_jjge i n€ prodaju se.

ehnak 29,

lnventura stanja knjiga u skladistu i zaliha knjiga u komisijskoj prodaji obavlja se uglavnom jedanput
godisnje i to uz nadzor imenovanog Povjerenstua za popis imovine.

Ix. OPcA UREDBA O ZASTITI PODATAKA (cDpR - cetreral Data protection
Regulrtion)

Clanak30.

Osobni podaci o sudionicima u segmentu nakladnidke djelahosti prikupljeni i kori5teni u bilo kojem
dijelu nakladnidkog poslovnog procesa, povjerljivi su i tretiraju se sukladno odredbama Zakona o zastiti
osobnih podataka, Veleulilisnom Pravilniku o zastiti podataka te Op6oj uredbi o zastiti podataka
(GDPR).

dhnak31.

Osobni podaci sudionika nakladnidkog procesa prikupljaju se uz suglasnost onih koji ih daju putem
ohrazaca iz Pravilnika o nakladnidkoj djelatnosti: obrazac I - prijavnica, obrazac 2 - rccenzentski
upitnik, obrazac 5 - odgovaraju6i ugovor i obrazac 6 - knjiZno-financijska kartica.

U obrascu 1 ,,prijavnica" su:

podaci o autoru: ime i prezime, matidna ustanova zaposlenja, znanstveno, nastavno ili znanstveno-
nastavno zvanJe autor4 znanstveno podrudje, grana, polje u kojem autor djeluje, kolegij koji predaje,
ku6na adresa. OIB. naziv banke. IBAN Ziro-raduna.

Podaci o recenzentu: ime i prezime, matidna ustanova zaposlenja, broj mobitela, e-mail adres4
manstveno! nastavno ili znanstveno nastavno zvanje recenzenta, manstveno podrudje, grana, polje u
kojem recenzent djeluje.

U obrascu 2 ,Fecenzentski upitnik, su:

podaci o recenzentu: ime i prezime, matidna ustanova zaposlenja, matidni broj znanstvenika,
znanstveno, nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje recenzenta, znanstveno podrudje, grana, polje u
kolen recenzent djelu.je, broj mobitel4 e-mail, ku6na adres4 OIB, naziv banke. IBAN Ziro-raduna.

U obrascu 5 ,,odgovaraju6i ugovor" su:

podaci o ,,naruditelju" posla: naziv ustanove naruditelja posla, adresa ustanove naruditeua posla, ime i
prezime dekana kao glavnog i odgovomog urednika naruditelja posla.

Podaci o,,izvrsitelju" posla: (auror, recenzent, gostuju6i uednik, lekror, grafidki urednik itd.), ime i
prezime ilinaziv ustanove, adr€sa, OlB, datum zakljudivanja ugovora, predmet ugovora, miesto, nadin
i rok uplate honomra, visina honorara, naziv banke, IBAN Ziro-raduna izvrlitelja posla te napomena za
obveznike Dladania PDV-a.
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U obrascu 6 ,,knjilno-financijska kartica" su:

osobni podaci u svrhu izraduna cijene kostanja knjige. Navedena su imena i nazivi sudionika u pripr€mi

autorskog djela (fizidke ili pravne osobe) te visina honoram odnosno uplata za odredenu vrstu posla.

Clanak 32.

Svi se osobni podaci prikupljaju radi nesmetanog i cjelovitog provodenja poslova u nakladnidkoj
djelamosti; prikupljeni su uz suglasnost sudionika i ne koriste se u druge strhe.

X. OSTALE ODREDBE

ebnak 33.

Nakladnik 6e u vidu obveznog primjerka dostaviti devet pdmjeraka svakog djela Nacionalnoj i
sveudili5noj knjiZnici u Zagrebu, dva primjerka Knjirnicama grada Zagreba.

Nakladnik 6e svaku tiskanu knjigu konvefiirati u njezinu e-inadicu, dostaviti potrebne podatke web
kajizari, s kojom ima sklopljen ugovor o mettusobnoj suladnji, u svrhu promocije knjige naweb portalu
te e-knjizare (materijalni i sad jni opis knjige, cijenu i naslovnicu s izvadcima iz recenzija te ISBN-
om).

Clanak 34.

Sva ostala ovim Pravilnikom uredena pitanj4 uredit 6e se posebnim odlukama nadleiih tijela, a na
prijedlog UredniStva.

Sva pitanja koja se tijekom poslovnog procesa mogu pojaviti, a nisu rijeiena ovim Pravilnikom, uredit
6e se posebnim odlukama nadlernih tijeia Veleudilista, a na prijedlog Urednistva.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vainost i primjena Pravilnika o nakladnidkoj djelatnosti
urbroj: 0020-05/8-1-2014 od 28. 2. 2014. godine s njegovim izmjenama i dopunama.

Ovai Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavliuje se na oglasnoi ptoei i internetskim
stranicama VeleutriliSta.

,/. -/
glav na6tnica \Kle ueiliala

'r'//- .4/Mna N€1nob,vnag. iur

dana 15. listopada 2018.godine
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