
Temeljem dlanka 39. Statuta Veleudiligta s pravom javnosti Baltazar Zapreii6 (u daljnjem
tekstu Veleudiliste), a u skladu sa dlankom 82. zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju, Strudno vije6e Veleudiliita s pravom javnosti Baltazar Zapteiie na svojoj 135.
sjednici odr:anoj 27. otujka. 2019. donosi:
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1, OPCE ODREDBE

elanak l.

Predmet i sadr:ai Pravilnika
(1) Ovaj Pravilnik predstavlja op6i akt kojim se ureduju pitanja organizacUe i ustroja
akreditiranih studija koje izvodi Veleudiliite, a napose se propisuju odredbe vezane uz
stjecanje izadr:avanje statusa studenta, napredovanje studenata kroz studije, organizaciju i

provedbu nastave, provedbu ispita te prava i obveze studenata i nastavnika.

elanak 2.

(1) lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muikom su rodu, neutralni su iodnose
se na muske iZenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumaditikao osnova za spolnu
odnosno rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

2. STUDIJI

elanak 3.

Dielatnost i studiji
(1) VeleudiliSte provodi djelatnost visokog obrazovanja kroz izvedbu preddiplomskih strudnih
studija i specijalistidkih diplomskih strudnih studija za koje posjeduje valjane dopusnice
nadleZnog Ministarstva. Trajanje studija istjecanje strudnog naziva po zavrgetku studra
odredeni su studijskim programom visokog udiliita u skladu sa Zakonom o znanstvenoj
djelatnosti i visokom obrazovanju (da\e. Zakon) te drugim zakonima i pozitivnim propisima iz
podrudja visokog obrazovanja.

elanak 4.

Vrste i razine studija
('1) Visoko obrazovanje na Veleueiligtu stjede se zavrsavanjem strudnog studija u skladu sa
Zakonom.
(2) Strudni studij ustrojava se i izvodi radi stjecanja primjerene rczine znanja i vjestina koje
omogu6avaju obavljanje strudnih zanimanja i koji osposobljava studente za neposredno
ukljudivanje u radni proces idaljnje obrazovanje.
(3) Strudni studu se izvodi na dvije razine, a to su:

a. Preddiplomskistudij
b. Diplomski studij.

(4) Svaka razina studija zavriava stjecanjem odredenog naziva ili stupnja sukladno Zakonu i
akreditiranom studijskom programu.
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3. U PtSl

elanak 5.

Pravo upiga na studiie
(1) Pravo upisa, upisni postupak i upisne kvote za studije koje izvodi Veleudiliste definirani su
Natjedajem za upis u pojedinu akademsku godinu na pojedini studij. Natjedaj za upis donosi
Upravno vijece na prijedlog Strudnog vijeca najmanje 6 mjeseci prije po6etka akademske
godine na koju se odnosi i javno je objavljen i dostupan na web stfanici Veleu6iliita.

elanak 6.

Naiin upisa na studije
(1) Pristupnik je du:an podnijeti prijavu na natjedaj do dana utvrdenoga u natjedaju
ispunjavanjem prijave za upis korigtenjem online prijave na web stranici Veleudilista ili
koriitenjem nacionalnog informacijskog sustava prijava pri 6emu je nakon konadnog izbora
visokog udilista takoder potrebno ispuniti online prijavu na web stranici Veleudilista
(2) Odabir izmedu pristupnika obavlja se putem razredbenog postupka. Razredbeni postupak
za upis studenata na strudne studije temelji se na vrednovanju uspjeha u srednjoj Skoli i

provodenju razredbenog ispita. Kandidati kojj su pristupili polaganju ispita dr:avne mature
upisuju se na temelju rezultata istih.
(3) Opis razredbenog postupka kao i dokumentacija koju je potrebno predati Veleudilistu
unutar postupka prijave na studij propisana je Natjedajem za upis.
(4) Unutar postupka upisa pristupnici prilazu sve isprave utvrdene natjedajem, odabiru model
plaeanja te potpisuju Ugovor o studiranju i Predradun zajedno s obveznicima placanja i

VeleuailiStem.
(5) Veleueiliste svakom pristupniku kojije stekao pravo na upis priprema poziv na pladanje koji
je vatan unutar roka kojije natjedajem za upis propisan za zavrsetak postupka upisa. Poziv
na plaeanje sadrii potrebne podatke kako bi pristupnici mogli jzvrsiti gotovinsku uplatu,
zatraziti kredit poslovne banke ili pribaviti instrumente osiguranja plaeanja u slud4u pladanja
Skolarine gotovinskim uplatama. Cijena Skolarine odredena unutar poziva na pladanje
ukljuduje i eventualno umanjenje cijene temeljem stipendija, potpora ili popusta
(6) Pristupnik koji u roku za upis ne zavrsi upisni postupak, a posebno ako ne izvrsi uplatu ili
ne dobije odobrenje za kredit od poslovne banke gubi pravo na upis. Ovo pravo se prenosi na
idu6eg pristupnika s rang liste koji nije stekao pravo za upis, alije presao razredbeni prag.

6lanak 7.

Priznavanje ispita polo:enih na drugoi visokogkolgkoj ustanovi
(1) Studenti mogu tra:iti priznavanje ispita iz kolegija poloienih na drugoj visokoskotskoj
ustanovi ukoliko je kolegij polo:en na istoj razini studija.
(2) lspiti polo:eni na drugoj visokogkolskoj ustanovi mogu se priznati djelomi6no (pojedinadni
ishodi udenja) ili u cijelosti.
(3) Studenti zamolbu za priznavanje ispita polozenih na drugoj visokogkolskoj ustanovi predaju
u pismenom obliku u studentsku referadu popunjavanjem obrasca zamolbe objavljenom na
sustavu Infoeduka ili drugim sluZbenim komunikacijskim kanalima Veleudilista. Uz popunjen
obrazac zamolbe studenti trebaju predati ovjeren prijepis ocjena i ovjeren nastavni plan
kolegija na drugoj visokoskolskoj ustanovi prema kojem tra:e priznavanje nekog ispita iz
kolegija na Veleudilistu.
(4) O zamolbama za priznavanje ispita polozenih na drugoj visokoskolskoj ustanovi odlu6uje
Povjerenstvo za priznava\e ispita na temelju suglasnosti predmetnog nastavnika odnosno
nositelja kolegija za koji se trazi priznavanje ispita.



4. SKOLARINA

dlanak 8.

Skolarina, predraEuni, potpore, stipendUe i popusti
(1) lznos Skolarine i modeli pla6anja definirani su aktualnom Odlukom o naknadama trogkova
studija za pojedinu akademsku godinu koju donosi Upravno vijece Veleucili6ta najmanje 6
mjeseca prije podetka akademske godine na koju se takva odluka odnosi, ajavno je objavljena
na web stranici Veleudiliita.
(2) Student pla6a Skolarinu za svaku godinu studia prema cijeni Skolarine sukladno
sklopljenom Ugovoru o studiranju.
(3) Veleuailiate zadriava ptavo izmjene Skolarine za idu6e akademske godine sukladno
kretanjima na tr2iStu iodluci Upravnog vije6a.
(4) Studentima koji upisuju visu godinu studija predraduni za godisnju gkolarinu izdaju se
neposredno prije upisa iduCe studijske godine. Prilikom upisa vise studijske godine studentima
c€ biti na predradun dodan iiznos eventualne nadoplate ukupne vrijednosti ECTS bodova ili

naknade odrealene Odlukom o naknadama trogkova studija za kolegije koje ponovno upisuju i

sluaaju s nize godine i to za svaki semestar odvojeno.
(5) Studentima koji ponovno upisuju istu godinu predraduni se izdaju prilikom upisa temeljem
Odluke o naknadama trogkova studija.
(6) lznos troskova studija za jednu studijsku godinu (godidnja Skolarine) ukljuduje iskljudivo i

samo elemente propisane unutar Natjedaja za upis, Ugovora o studiranju i odluke o
naknadama troakova studija.
(7) U pojedinoj akademskoj godini Veleudili6te mo:e dodijeliti stipendije sukladno objavljenom
Stipendijskom programu u natjedaju za stipendije. Stipendijski program objavljen je na
stranicama pojedinog studija najmanje 3 mjeseca prije podetka akademske godine na koju se
natjedaj odnosi. Uvjete stipendijskog natje6aja donosi Dekan Veleudilista uz suglasnost
Upravnog vije6a Veleudilista.

5. INFRASTRUKTURA STUDIRANJA

elanak 9.

Slu:beni komunikaciiski kanali
(1) SluZbeni komunikacijski kanali su svi kanali putem kojih se studentj obavje$tavaju o svim
dogaatanjima na studiju.
(2) Kao slu:beni komunikacijski kanali odreduju se Infoeduka Baltazar (u daljnjem tekstu
Infoeduka) - sustav digitalne referade, sustav udenja na daljinu Baltazar, sluibena e-mail
adresa te sluZbena web stranica Veleudilista.
(3) Studenti su obvezni redovno provjeravati poruke, obavijesti i dokumente pristigle ili
objavljene putem sluZbenih komunikacijskih kanala.
(4) Studenti su obvezni duvati svoje korisnidke podatke te ih Stititi od trecih osoba. Ukoliko
smatraju da su tre6e osobe zlorabile njihove korisnlake podatke obvezni su takav slu64 prijaviti
te o tome obavijestiti Veleudili5te u roku od 5 dana od saznanja za takav dogadaj.
(5) Sve radnje poduzete od strane studenata kroz sluibene komunikacijske kanale smatralu
se iskazivanjem njihove stvarne volje i pristanak na obveze koje iz toga slijede.

elanak '10.

Slutbena adresa elektroniike poste (e-mail)
(1) Svi studenti obvezni su u sluzbenoj komunikaciji s nastavnicima i/ili suradnicima i/ili
sluzbama Veleudili5ta koristiti verificiranu studentsku adresu elektronidke poste (e-mail) s
domene Veleudilista, koja im je dodijeljena prilikom upisa na studij.
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(2) E-mail poruke koje studenti posatu s drugih e-mail adresa nastavnicima i/ili suradnicima
i/ili sluzbama Veleudilista nede se uzimati u obzir.
(3) Studenti imaju pravo iobvezu besplatnog korigtenja studentske adrese elektronidke po6te
iskljudivo za vrijeme trajanja studiranja na Veleudilistu. Nakon prekida studija korisnidki radun
se zatvara.
(4) lznimno, studenti koji su diplomirali na
besplatnog koriitenja studentske adrese
Veleudiliitu.

nekom od studija na Veleudiligtu zadrZavaju pravo
elektronidke poste inakon zavrsetka studija na

(5) Nije dozvoljeno pristupne podatke elektronidke poste (e-maila) davatidrugim studentima ili
drugim osobama niti u kojem sludaju. Za svaku aktivnost elektronidke poSte (e-maila) koja je
ucinjena koriitenjem pristupnih podataka odrealenog studenta svu odgovornost snosi sam
student.

elanak 11.

Intoeduka . sustav digitalne referade
(1) lnfoeduka je sustav digitalne referade kojem 6e studenti pristupati kori$tenjem lozinke i

pristupnog korisnidkog imena koje je jedinstveno za svakog studenta.
(2) Sve sluzbene obavijesti iinformacjje studenti ce dobivati kroz sustav Infoeduka koji
predstavlja sluzbenu'oglasnu plodu" Veleudilista.
(3) Studenti su obvezni koristiti sustav Infoeduka kojim ee ostvarivati aktivnu komunikaciju s
Veleudilistem, nastavnicima, referadom, dekanatom iostalim studentima, kao iza prijave i

odjave ispita, pradenje rasporeda nastave iostale aKivnostivezane uz studij.
(4) Sustav Infoeduka je vlasnistvo Veleudilista te je povezana u cjeloviti sustav upravljanja
akademskim identitetima AAI kojim rukovodi CARNET. Studenti mogu Ml pristupne podatke
koristiti za pristup ostalim resursima koje CARNET osigurava svim studentima u RH.
(5) Nije dozvoljeno pristupne podatke sustava davati drugim studentima ili drugim osobama
niti u kojem sludaju. Za svaku aktivnost unutar Infoeduka sustava koja je udinjena koriStenjem
pristupnih podataka odredenog studenta svu odgovornost snosi sam student.
(6) Studenti su obvezni poitivati autorska prava Veleu6ilista injenih nastavnika na nastavne
materijale koje dobiju u tiskanom ili elektronskom obliku odnosno na materijale koji su im
dostupni kroz Infoeduka sustav ili ostale komunikacijske kanale Veleudilista. Zabranjeno je
materijale ili dijelove materijala Veleudiligta kopirati, distribuirati, javno objaviti ili udiniti
dostupnim tre6im osobama na bilo koji nadin.
(7) Sve aKivnosti koje provode studenti unutar sustava Infoeduka bit 6e, u pravilu, kontinuirano
biljezene kako bi bilo mogu6e naknadno utvrditi opravdanost eventualnih prigovora iliZalbi u
postupcima poput prijava ili odjava ispita i sli6no.

elanak 12.

Portal za obveznike pla6anja
(1) Infoeduka je sustav digitalne feferade kojem mogu pristupati i obveznici pla6anja
koristenjem lozinke i pristupnog korisniakog imena koje je jedinstveno za svakog obveznika
pladanja.
(2) Prilikom upisa studenta na studij ipotpisivanja Ugovora o studiranju obveznici pla6anja
dobivaju pristupne podatke za sustav digitalne referade.
(3) Obveznici pla6anja kroz sustav Infoeduka mogu pristupiti informacijama o kolegijima i

tinanciama studenta.
(4) Nije dozvoljeno pristupne podatke sustava davatidrugim osobama niti u kojem sludaju.



6. NASTAVA

6lanak 13.

Akademska godina i kalendar nastave
('l) Nastava unutar pojedine akademske godine odvija se prema Odluci o podetku nastave koju
donosi Strudno vije6e najmanje 3 mjeseca prije podetka nastave na studUu. Kalendar nastave
javno je objavljen na web stranici Veleudilista.
(2) Raspored odvijanja nastave i Raspored odvijanja ispita donosi Dekan Veleudilista najmanje
tjedan dana prije podetka pojedinog semestra. Raspored odvijanja nastave iraspored ispitnih
rokova objavljen je unutar sustava Infoeduka i/ili drugim sluzbenim komunikacijskim kanalima.
(3) Svaku eventualnu promjenu termina ili lokacije ispita Veleudiliste 6e najaviti kroz obavijest
studentima koji su prijavljeni na ispite unutar sustava Infoeduka i/ili drugim slu:benim
komunikacijskim kanalima.

6lanak 14.

Studijska godina
(1) Studijska godina na preddiplomskim studijima podinje u listopadu itraje do kraja rujna idu6e
kalendarske godine odnosno poklapa se sa akademskom godinom. Studijska godina na
preddiplomskim studijima zapodinje prvoupisanim zimskim semestrom, a zavriava
drugoupisanim ljetnim semestrom iste akademske godine.
(2) Studrjska godina na diplomskim studijima podinje u listopadu ili oZujku temeljem
objavljenog natjed4a itraje do kraja rujna ili veljade iduie kalendarske godine. Studijska
godina na diplomskim studijima zapodinje prvoupisanim ljetnim ili zimskim semestrom jedne
akademske godine, a zavrsava drugoupjsanim zimskim ili ljetnim semestrom sljedeie
akademske godine.
(3) Termini odr:avanja nastave za redovne i izvanredne studente propisani su rasporedom
odrzavanja nastave. U sludaju nedovoljnog broja pristupnika za pokretanje studija za redovne
i izvanredne studente, Veleudiliste 6e nastojati pokrenuti samo studij sa vremenom izvodenja
prilagoden izvanrednim studentima.

dlanak 15.

lzvodenie nastave
(1) Nastava na Veleubilistu je temeljna akfivnost kojom se Veleudiligte bavi. Nastava se izvodi
prema nastavnom planu i programu kojije odobren od Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta temeljem dopusnica izdanih Veleudilistu.
(2) Nastava je problemski ori.ientirana i zasniva se na aktivnom sudjelovanju studenata u svim
oblicima nastave. Oblici ostvarivanja nastave su: predavanja, vjdbe (auditorne i

laboratorijske), seminari i konzultacije te samostalan rad studenata kod ku6e. Studenti imaju
obvezu pripremati se za nastavu, izradivati doma6e zadai€, pripremati prezentacije i projekte,
izradivati praktidne zadatke i ostale aktivnosti propisane detaljnim izvedbenim planom
pojedinog kolegjja.
(3) Za vrijeme nastave provodi se ocjenjivanje aktivnosti studenata kroz izradu seminarskih
zadataka, kontrolnih zada6a, kolokvija ivje:bi. Ovako postignuti rezultati mogu se zbrajati i

utjecati na dobivanje kona6ne ocjene kolegija.
(4) Nastava se na preddiplomskim i diplomskim studijima u pravilu izvodi na hrvatskom jeziku
pri demu se koriste prirudnici i druga literatura u pravilu na hrvatskom jeziku. Nastava se mote
za pojedine kolegije izvoditi i na stranom jeziku uz koriatenje literature stranog jezika. Nastava
gostuju6ih nastavnika iz inozemstva u pravilu se izvodi na stranom jeziku.
(5) Unutar pojedinih studijskih programa nastavnim planom je propisana strudna praksa
odnosno izrada projekata kod poslodavaca. lzvodenje takvih oblika nastave propisano je
Pravilnikom o struanoi Draksi.
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(6) Odvijanje nastave unutar pojedinog kolegija je, osim ovim Pravilnikom, detaljno definirano
uputama za pohadanje i polaganje kolegija unutar Syllabusa koje donosi predmetni nastavnik
za svaki pojedini kolegij posebno i koje je sluibena dopuna ovom Pravilniku. Upute za svaki
kolegij nastavnik donosi i objavljuje u Infoeduka sustavu ili drugim sluibenim komunikacijskim
kanalima najmanje neposredno nakon prvog predavanja unutar pojedinog semestra.

dlanak 16.

lzborni kolegiji
(1) Vode6i se kriterijima ekonomske isplativosti, Veleu6iliste 6e organizirat izvodenje nastave
za sve one izborne kolegije za koje se prijavi najmanje 10 (deset) ili viSe studenta. U sludaju
da je broj upisanih studenata na neki smjer pojedinog studijskog programa manji od 20
studenata tada ce se organizirati izvodenje nastave za sve one izborne kolegije za koje se
prijavi najmanje 500/0 upisanih studenata na taj smjer studija.
(2) Prilikom rasporedlvanja studenata u grupe kao kfiteriji uzima se u obzir smjer studija na
kojije student upisan te objektivna mogu6nost praeenja pojedinog izbornog kolegija
(3) lzborni kolegij dio je obrazovnog standarda, prema tome, kad ga student izabere,

obvezatan je kolegij, osim u sludaju ponavljanja godine kada ga mote zamijeniti drugim
izbornim kolegijem pod uvjetom da nosijednaki broj ECTS bodova.

elanak 17.

Evidencija odriane nastave
(1) Veleudiliste ce pratiti i voditi evidenciju o prisutnosti studenata na nastavi.
(2) Svaki nastavnik Veleudiligta 6e na svakom satu nastave provjeriti prisutnost studenata te
6e o istome voditi evidenciju. Takoder, obveza je nastavnika koristiti elektronidki sustav
evidencije nastave Infoeduka.
(3) Nastavnici istudenti obaveznisu na nastavu do6i na vrijeme ibitiadekvatno pripremljeni.
(4) Studentu koji kasni na nastavu predmetni nastavnik mo:e zabraniti prisustvovanje nastavi
ako procjeni da bi isto predstavljalo ometanje nastavnog procesa.

elanak 18.

Prisutnost na nastavi
(1) Redovni studenti obavezni su prisustvovati na najmanje 60% nastavnih aktivnosti unutar
svakog kolegija.
(2) lzvanredni studenti obavezni su prisustvovati na najmanje 40olo nastavnih aktivnosti unutar
svakog kolegija.
(3) Studenti koji ne zadovolje minimalnu prisutnost na nastavi iz stavka '1 i 2. ovoga dlanka, ili
ne ispune neku od drugih obveza propisanih Uputom za pohadanje i polaganje kolegija
odnosno Syllabusa, predmetni nastavnik moie uskratiti digitalni ili drugi potpis unutar kolegija
te ne mogu polagati ispite iz predmetnog kolegija ve6 kolegij mogu upisati ponovo.
(4) Predmetni nastavnik i/ilj prodekan za nastavu moZe iznimno odobriti studentu koji nije iz
opravdanih razloga pohadao propisanu koli6inu nastave (ukljuduju6ivrhunske sporta{e idruge
studente prema posebnim rjesenjima) odradu nastave kroz dopunsku nastavu, seminarski
odnosno projektni rad ili drugadije. U ovakvom sludaju student moie prije kraja kolegija
podnijeti pismenu zamolbu na propisanom obrascu uz predoeenje potrebnih dokaza.

dlanak 19.

Studijske grupe
(1) Prilikom potvrdivanja web prUave za upis na studij odnosno upisnog lista studenti se
dodjeljuju u grupe.
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(2) Studenti se u grupe dodjeljuju svaki semestar ponovo i ukoliko ponavljaju kolegije niie
godine ili su djelomidno upisali kolegije vise godine za kolegije svake studiske godine imaju
razlidite grupe.
(3) Prilikom rasporedivanja studenata u grupe kao kriteriji uzima se;. datum predaje upisnog lista (primarni kriterij). smjer studija na koji je student upisan i status studenta. broj mjesta u grupi.
(4) Studenti su obvezni pohadati nastavu u terminima definiranima za grupu/grupe u koje su
dodijeljeni.

elanak 20.

Pradenie nastave putem video konferencijskog sustava
(1) Predavanja na VeleudiliStu mogu se prenositi koriitenjem video konferencijskog sustava.
(2) Nastava koriStenjem video konferencijskog sustava u pravilu nije zamjena za nastavu u
ueionici nego slu:i prije svega kao dodatna pomod studentima u uspjesnom savladavanju
gradiva.
(3) Nastava koriitenjem video konferencijskog sustava studentima se ne naplacuje dodatno,
a Veleu6iljste ju osigurava onda kada je to opravdano.
(4) Pra6enje nastave koristenjem video konferencijskog sustava u pravilu se ne evidentira kao
prisutnost na nastavi ine mo:e ni u kojem slu6aju nadoknaditi odnosno zamijeniti obvezno
fizidko prisustvovanje na nastavi propisano dlankom '18. ovog pravilnika.
(5) Studenti nisu ovlasteni na bilo koji nadin snimati audio ili video zapise odr:anih predavanja
ili vjdbi, te takoder nisu ovlagteni kreirati digitalne kopije nastave koja se prenosi putem on-
ne sustava.

6lanak 21.

Mjere poboljEania uspieha studiranja
(1) Unutar procesa nastave Veleudili$te moie organizirati razgovor studenata s djelatnicima
Centra karijefa (tutorima), konzultacije, i po potrebi dopunsku nastavu. Centar karijera
Veleudilista mo:e u suradnji s predmetnim nastavnicima organizirati dopunsku nastavu za
studente koji pokaru ispodprosjedne rezultate. Studenti su se obvezni odazvati pozivu na
razgovor u centar karijera.
(2) Raspored odvijanja konzultacija idopunske nastave objavljuje se unutarsustava Infoeduka
iostalih sluzbenih komunikacijskih kanala Veleu6ilista. Upu6ivanje studenata na dopunsku
nastavu izvodi se pismenom odlukom koju student dobiva kroz sustav digitalne referade ili
ostalih slurbenih komunikacijskih kanala Veleudilista. Dopunska nastava je obvezna za
studente koji su na nju upu6eni, te se o njoj vodi evidencija.
(3) Centar karijera je ovlagten izvje{tavati obveznike pla6anja studenata o uspjehu studija te o
eventualnim izostancima studenata s nastave, dopunske nastave idrugih nastavnih aktivnosti,
putem telefona, elektronidke poite, pismenim putem ili na drugi adekvatan nadin, te mo:e po
potrebi organizirati zajednidke sastanke studenta, obveznika pladanja inastavnika, a sve u
cilju poboljsanja uspjesnosti studiranja.

6hnak 22.

Stiecanje ECTS bodova
(1) ECTS bodovi stjedu se iskljudivo nakon uspjegnog ispunjavanja svih predvidenih obveza i

primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih i polo:enih skupova ishoda
uaenja, odnosno polozenog ispita.
(2) Smatra se da je student ispunio sve svoje obveze odredene akademske/studijske godine
ako je polo:io ispite, odnosno izvrsio druge obveze u skladu s programom, a da zbroj ECTS
bodova u pravilu bude 30 ECTS bodova u semestru odnosno 60 ECTS bodova u
akademskoj/studijskoj godini.
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7. STUDENTI

dlanak 23.

Status studenta i st ecanje statusa studenta
(1) Status studenta na Veleudilistu stjece se upisom na strudni preddiplomski ili upisom na
specijalistidki diplomski strudni studij.
(2) Status studenta dokazuje se studentskom iskaznicom (iksicom) iiili indeksom kao javnom
rspravom.
(3) Evidencije o studentskim iskaznicama i statusu studenta vode se pri Ministarstvu znanosti,
obrazovanja i sporta u informacijskim sustavima ISAK i ISSP.

elanak 24.

Studentska isprava
('1) Studentska iskaznica (iksica) i/ili indeksje studentska isprava odnosno javna isprava kojom
se dokazuje status studenta.
(2) Studentska iskaznica izdaje se svim studentima na visokim uailistima u Republici Hrvatskoj,
bez obzira na kojem studijskom programu studiraju, kao i neovisno jesu li redoviti ili izvanredni
studenti. Dodatno, studentske iskaznice izdaju se istudentima kojisudjeluju u medunarodnim
programima mobilnosti.
(3) Studentska isprava prestaje vrijediti:

. prestankom statusa studenta

. prijavom gubitka ili krade studentske iskaznice

. unistenjem.
(4) Studentu se ne smije izdati nova studentska isprava ako prethodna studentska isprava nije
predana na ponistenje, osim u sludaju njezina gubitka ili krade.
(5) Student ne smije studentsku ispravu/iskaznicu dati na koriStenje, prodati ili posuditi drugoj
osobt.
(6) Zabranjeno je uzeti, kupiti ili upotrijebiti tudu studentsku ispravu/iskaznicu kao svoju.
(7) Svaka zloupotreba studentske isprave/iskaznice je stegovni prekrsaj.
(8) Troskovi izdavanja jednog primjerka studentske isprave/ iskaznice ukljudeni su u Odluku o
naknadama tro$kova studija.

elanak 25.

Redoviti/lzvanredni studenti
('1) Studenti mogu biti redoviti i izvanredni.
(2) Status redovitog studenta preddiplomskog strudnog studija traje najviie 6 godina. Status
redovitog studenta specijalistidkog diplomskog studija traje najvi$e 4 godina. U vrijeme trajanja
studija ne uradunava se vrijeme mirovanja studija.
(3) Status izvanrednog studenta preddiplomskog strudnog studija traje najvise 8 godina. Status
izvanrednog studenta specijalistidkog diplomskog studija traje najviSe 5 godina. u vrijeme
trajanja studija ne uradunava se vrijeme mirovanja studija.
(4) Redoviti studenti ostvaruju prava iz zdravstvenog osiguranja, pravo na subvencioniranu
prehranu kao iprava na smjegtaj u studentskom domu te ostala prava sukladno pozitivnim
propisima i zakonskim aktima Republike Hrvatske.
(5) lzvanredni studenti nemaju pravo na zdravstveno os;guranje, subvencioniranu prehranu,
smjestaj u studentskom domu iostala posebna prava predvidena samo za redovite studente.

dlanak 26.

Prava i obveze studenata
(1) Studentiza vrijeme studija imaju pravo na kvalitetan, problemski orijentiran studij kao isva
ostala prava utvrdena Zakonom. Statutom i ostalim normativnim aktima Veleudiligta.
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(2) Uz prava utvrdena Zakonom iStatutom Veleuailigta studentiimaju isljedeca prava:
a. pravo upisa na odgovarajuci studij u skladu sa Zakonom, Statutom Veleudiligta i na

temelju ispunjenih uvjeta utvrdenih u natjeiaju za upis
b. pravo pohadanja nastave odredene studijskim programom i nastavnim planom

studija/kolegija u skladu sa Statutom Veleu6ilista ovim Pravilnikom iostalim
posebnim aktima

c. pravo upisa u vi6u godinu studija na temelju ispunjenih uvjeta utvrdenih ovim
pravilnikom, studijskim programom i drugim zakonskim aktima te aktima
Veleudiligta

d. pravo polaganja ispita na nadin iu rokovima utvrdenim Statutom, ovim
Pravilnikom i aktualnim rasporedom ispitnih rokova.

e. pravo na kvalitetu obrazovanja koja se temelji na kvaliteti nastavnog procesa
utvrtlenog studijskim programom

f. pravo sudjelovanja u radu tijela Veleudilista
g. pravo na potporu od strane Centra karijera Veleudililta.
h. pravo koriStenja studentskih prostorija (laboratoriji, knjiinica, ...) u radno vrijeme tih

prostora
i. pravo na organizirane sportske, umjetnidke idruge aktivnostij. pravo na nastavak studija (obnove Ugovora o studiranju) nakon vigegodi$njeg

prekida temeljem Odluke Veleu6iliita, a u skladu sa Zakonom.
(3) Studenti su obvezni:

a. izvrsavati svoje obveze u skladu sa Statutom Veleudilista, ovim Pravilnikom te ostalim
posebnim aktima

b. sudjelovati u vrednovanju nastave inastavnika
c. duvati ugled i dostojanstvo Veleudiligta studija na kojem studiraju
d. ponagati se u skladu s Etidkim kodeksom Veleucilista.
e. medusobno se postivati iuva:avati razli6itosti

(4) Odvijanje studija te prava i obveze studenata propisane su i drugim op6im aktima koji su
javno objavljeni unutar sustava Infoeduka ili drugim slu:benim komunikacijskim kanalima, na
web stranici Veleudilista, te su u tiskanom obliku dostupne u studentskoj referadi.

elanak 2?.

Pravo studenata na informiranle i pomo6
(1) Studenti Veleu6ilista imaju pravo na informacije vezane uz studij isve druge relevantne
informacije kojima raspolaZe Veleueiliste, a koje studentima trebaju biti dostupne temeljem
vaie6ih akata Veleudiliita izakona Republike Hrvatske.
(2) Studenti imaju pravo u bilo kojem trenutku anonimno ili neanonimno davati primjedbe,
prijedloge, :albe i pigovore koristeci dostupni sandudid za prigovore, prijedloge i primjedbe ili
usmeno odnosno pismeno u kontaktu s djelatnicima studentske referade. Svaki zaprimljeni
prijedlog, primjedba ili :alba bit 6e rjegavani sukladno odredbama Pravilnika o sustavu
osiguranja kvalitete Veleudiliita.
(3) Kako bi ostvarili svoje pravo na informacije ili kako bi tra:ili pomo6 u zadtiti svojih prava,
studenti se mogu obratiti djelatnicima studentske referade, a ukoliko su iz bilo kojeg razloga
nezadovoljni dobivenim informacijama ili ih smatraju nepotpunima, odreduje se prodekan za
nastavu kao odgovorna osoba za pitanja studenata idavanje uputa i informacija o zagtitiprava
studenata.
(4) Prodekan za nastavu dostupan je studentima u radno vrijeme, uz prethodnu najavu i

dogovor termina sastanka.
(5) Studenti imaju pravo za pom06 kontaktirati i studentskog pravobranitelja, sukladno Statutu
Studentskog zbora i Pravilniku o sustavu osiguranja kvalitete Veleudilista.
(6) A:urni kontakt podaci studentskog pravobranitelja, predsjednika Studentskog zbora i

predstavnika svih godina studija objavljeni su na web stranici Veleudililta.



elanak 28.

Medunarodna mobilnost studenata
(1) Studentska mobilnost odnosi se na studiranje ili obavtjanje struine prakse na instituciji
domadinu nakon 6ega se student vra6a na matienu instituciju i dovriava upisani studij.
(2) Poslove vezane uz provedbu inozemne studentske mobilnosti koordinira Erasmus
koordinator Veleudilista temeljem Pravilnika o mobilnosti.
(3) Dodatne informacije o moguCnostima mobilnosti, pravilima i pravima dostupne su na web
stranci VeleudiliSta i u Pravilniku o mobilnosti.

8. rsPrTt tzAvRsNt RADOVI

elanak 29-

Ocjenjivanie ispita
(1) Stedeno znanje studenta moze se provjeravati ibodovati tijekom nastave kroz pismene i
usmene tehnike definirane Uputom za pohaalanje i polaganje kolegija unutar Syllabusa svakog
kolegija, a konadna se ocjena utvrduje na ispitu. Ocjena na ispitu temelji se na ukupnoj
aKivnosti studenta na nastavite zadovoljenju objavljenih skupova ishoda udenja pri iemu skup
ishoda udenja predstavlja najmanji cjeloviti skup povezanih ishoda udenja odnosno vise ishoda
u6enja sadrZajno i tematski povezanih u smislenu cjelinu.
(2) l.Jspjeh studenata na ispitu i drugim provje.ama znai)a izraZava se sljede6im ocjenama:
izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2), nedovoljan (1).
(3) U sustav digitalne referade Infoeduka i u ispitnu listu unose se prolazne ocjene:5,4,3 i2,
te zbog evidencije oznake:

. nedovoljan (1) za studente koji nisu polo:ili ispit i

. nije pristupio (0)za studente kojisu prijavili ispit a nisu pristupili ispitu
(4) Uputom za pohadanje ipolaganje kolegija unutar Syllabusa svakog kolegUa mo:e se

utvrditi da se neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno.
(5) Pravo uvida u svoju ispitnu dokumentaciju ima student odnosno obveznik pla6anja, bez
prava iznosenja kopija ispitnog materijala u bilo kojem obliku.

6lanak 30.

Priiava i odiava ispita
(1) Student polaganje ispita prtavljuje putem sustava digitalne referade Infoeduka idrugih
komunikacijskih kanala Veleudili$ta. lspit se moze odjaviti na isti na6in.
(2) Studenti ispite prijavljuju najmanje 2 (dva) dana prije termina odrzavanja ispita (dva dana
prije do 23:59), a odjavljuju najmanje 1 (jedan) dan (prethodni dan do 23:59) prije termina
odrzavanja ispita.
(3) lznimno, zbog zahtjevnije organizacije zavrsnih ispita, zavrsni ispit studenti mogu prijaviti
najmanje 7 (sedam) dana prije odrzavanja ispita, a odjaviti najmanje 3 (tri) dana prije termina
odrzavanja ispita.
(4) Student prilikom prijave ili odjave ispita automatski dobiva potvrdu o izvrsenoj radnji.
Studenti koji nisu pravovremeno prijavili ispit ne mogu pristupiti polaganju istog, niti tako
ostvareni rezultat ispita moie biti Driznat.
(5) Ukoliko student ispit nUe na vrijeme odjavio, a istome nije pristupio iz bilo kojeg razloga,
racuna se kao da je izaSao na ispit, ali ga nije polo:io.
(6) lznimno, iz opravdanih razloga, studentu koji na vrijeme nije prijavio ili odjavio ispit referada
moze prijaviti ili odjaviti isti najmanje prije podetka odr:avanja ispita.



Clanak 31.

Polaganle ispita i priznavanie prethodno ostvarenog potpisa iz kolegUa
('1) U sklopu upladene Skolarine, student ima pravo najviie 3 (tri) puta polagati ispit iz istog
nastavnog predmeta te ukupno tijekom akademske godine 8 (osam) puta polagati ispit.4
(6etvrti) i svaki slijede6i pristup polaganju ispita mogu6 je samo ako je student 

'zvrgio 
obvezu

sukladno Odluci o naknadama troskova studija.
(2) lspitu mogu pristupiti studenti koji su zadovoljili sve propisane obveze uputom za pohadtanje
i polaganje kolegija navedene unutar Syllabusa svakog kolegija. Odobrenje za prjjavu ispita
odnosno potvrdu da je unutar kolegija ispunio sve obveze izvodi predmetni nastavnik kroz
sustav Infoeduka dajuCi studentu digitalni i/ili drugi potpis koji mu je preduvjet za otvaranje
moguCnosti prijave ispita unutar pojedinog kolegija.
(3) Pismeni ispiti i medu-ispiti se radi nepristranosti i objektivnosti provode u kontroliranom
okruzenju, pri demu za osiguranje regularnosti provodenja ispita mogu biti zadu:ene vanjske
osobe koje nisu nastavnici ili asistenti na Veleudilistu. Nastavnik ili asistent duZan je osobno
prisustvovat! podetku svakog pismenog ispita ili medu-ispita te studentima u periodu od 15
(petnaest) minuta odgovoriti na sva eventualna pitanja i nejasno6e unutar ispjtnih zadataka
ukoliko nije objavio ogledna ispitna pitanja.
(4) Osobe zadu:ene za provedbu provjera znanja (ispiti imedu-ispiti) ovlastene su osigurati
vjerodostojno provodenje ispita te udaljiti sa ispita studente koji na bilo koji nadin ometaju
provodenje ispitnog procesa ili ugro2avaju vjerodostojnost rezultata ispita.
(5) Ako se ispit polaie usmeno, nastavnik i student imaju pravo zahtijevati nazodnost javnosti.
(6) Smatra se da student nije polozio ispit u pojedinom ispitnom roku ukoliko;

. nije zadovoljio na bilo kojem dijelu ispita,

. je ispit prijavio, a za vrijeme predmetnog ispitnog roka nije pristupjo pjsmenom ili
usmenom jspitu sukladno objavljenom rasporedu ispitnog roka

. je odbio ponudenu ocjenu predmetnog nastavnika na usmenom ispitu odnosno
upasu ocjene.

(7) Kako bi ponovo pristupio ispitu koji nije poloiio iz bilo kojeg razloga, studentje obvezan istj
ispit ponovo prijaviti u propisanim rokovima.
(8) Student ispit u pravilu pola:e kod predmetnog nastavnika kod kojeg je odsluiao kolegij te
ostvario pravo na potpis. Student mo:e, nakon dva negativno ocjenjena izlaska na ispit,
podnieti zamolbu za polaganjem ispita kod jednog od nositelja i/ili izvoditelja kolegija prema
izvedbenom planu i programu teku6e akademske godine. Zamolba se podnosi voditelju studija
putem sustava Infoeduke i/ili drugim slu:benim komunikacijskom kanalima.
(9) Student moze dobitiocjenu iskljudivo za vrijeme ispitnog roka kojije uredno prijavio, ukoliko
zadovoljava uvjete za dobivanje pozitivne ocjene koje odreduje predmetni nastavnik odnosno
koji su objavljeniza pojedini kolegij.
(10) Ukoliko student ne poloii uspjesno ispit niti iz 8 (osmog) pokugaja nakon sto je upisao
kolegij, gubi pravo na njegovo polaganje te moie isti kolegij ponovno upisati
(11) Iznimno, student koji je ostvario pravo na potpis iz nekog kolegija moze nakon sto je
ponovo upisao taj kolegij zatraZiti priznavanje potpisa ostvarenog u nekoj od prethodnih
godina, vode6i pritom raduna da 6e neovisno o priznatom potpisu imati obvezu polagati
kolegija na nadin na koji se on provodi u godini u kojoj ga je ponovo upisao i o mogu6im
promjenama u skupovima ishoda udenja, ishodima udenja, nadinima bodovanja isli6no.
Priznavanjem potpisa ne ostvaruje se prijenos bodova iz prethodnih-godina niti se student
oslobada obveze pla6anja Skolarine za kolegij.

elanak 32.

eetvrti i osmi izlazak na ispit
(1) Studenti koji pola:u ispit iz 4 (detvrtog) i/ili 8 (osmog) pokusaja ispit polazu pred
nastavnidkim povjerenstvom dije 6lanove imenuje dekan.
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(2) lspitno povjerenstvo sastoji se od 3 dlana, od kojih je predsjednik povjerenstva predmetni
nastavnik kod kojeg se ispit polaze dok su dlanovi povjerenstva nastavnici iz kompetentnih
kolegija i/ili voditelj studija.

elanak 33.

Obavuest o ispitu
(1) Nastavnik je obvezan rezultat pismenog dijela ispita objaviti u sustavu digitalne referade
Infoeduci ili na drugim slu:benim komunikacijskim kanalima Veleudili6ta unutar 5 (pet) radih
dana od datuma ispitnog roka, a rezultat usmenog ispita priop6iti studentu odmah po odr:anom
ispitu i objaviti u sustavu digitalne referade.
(2) Nastavnik ee ispit studenta ocijeniti ocjenom nedovoljan (1):

a. ako ne pokaie dovoljnu razinu znanja za prolaznu ocjenu, bilo na pismenom ili
usmenom dijelu ispita,

b. ako student napusti prostoriju u kojoj se odr:ava i u kojoj je zapo6eo pismeni dio ispita
ili odustane od ve6 zapoeetog usmenog odgovaranja

c. ako nakon pismenog dijela ispita student ne pristupi usmenom dijelu
d. ako zbog ometanja ostalih studenata, nedolidna ponasanja ili koriStenja nedopustenih

pomagala student bude udaljen s ispita.
(3) O uspjehu studenata na ispitu nastavnik vodi sluibenu evidenciju sukladno Zakonu i
Statutu Veleudilista
(4) lspunjene ispitne liste odrZanih ispita nastavnikje obvezan potpisati ipredati u studentsku
referadu u roku 7 (sedam) radnih dana od kraja ispitnog roka.
(5) U sludaju nepodudarnosti ocjene unesene u Infoeduku ione unesene na ispitnu listu,
vjerodostojna je ocjena s potpisane ispitne liste.

Clanak 34.

Zalba na postupak provedbe ispita ili na oclenu
(1)Student kojismatra da ispitni postupak nije bio proveden u skladu s pravilima odnosno da
je nepravilno ocijenjen na ispitu, ima pravo najmanje 24 (dvadeset i detiri) sata nakon
ocjenjivanja Zalbom u pisanom obliku upu6enu dekanu putem studentske referade zatraZiti da
se ispit ponovi pred ispitnim povjerenstvom.
(2) Veleudjliste ce u sludaju opravdane Zalbe studenta na postupak provedbe jli na rezultate
ispita, o 6emu odluduje dekan, provoditi ponovni ispit pred nastavnidkim ispitnim
povjerenstvom.
(3) lzlazak na ovakav ispit ne umanjuje broj mogu6ih polaganja propisan ovim Pravilnikom i

takav se ispit ne napla6uje.
(4) lspitno povjerenstvo imenuje dekan najmanje 3 (tri) radna dana od odobrenja zaprimljene
:albe.
(5) lspitno povjerenstvo ima 3 dlana, a njegov predsjednik ne more biti predmetni nastavnik
dijom ocjenom student nije zadovoljan.
(6) Predsjednik povjerenstva odreduje datum polaganja ispita koji se mora odrzati najmanje 3
radna dana od imenovanja povjerenstva.
(7) lspitno povjerenstvo donosi odluku o ocjeni ve6inom glasova.
(8) O tijeku ispita odr:anog pred ispitnim povjerenstvom sastavlja se zapisnik.
(9) Na odluku o ocjeni ispitnog povjerenstva ne moZe se ulagatiZalba.
(10) Odluka o ocjeni ispitnog povjerenstava je konadna.
(1'1) Na kolegijima na kojima se ne provodi usmeni jspit ve6 se samo na temelju steaenih
bodova upisuje ocjena student ima pravo javiti se predmetnom nastavniku u roku od pet dana
nakon upisa ocjene u sustav i odbiti ocjenu. Umjesto odbijene ocjene nastavnik tada studentu
upjsuje konadnu ocjenu nedovoljan ('l) pod taj ispitni rok u sustav Infoeduka. Naknadno vise
nUe moguie vratiti odbijenu ocjenu, ve6 je student obvezan ponovo prijaviti ispit i pristupiti
ispitu.
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6lanak 35.

Obrana zavrgnog rada
('1) Studenti mogu prijaviti obranu zavrsnog rada nakon 6to im je dodUeljen potpis referade i
potpis predsjednika Povjerenstva za obranu zavrgnih radova, sukladno uvjetima koje trebaju
ostvariti, a navedeni su u elanku 33. st.8., 9. i 11. Zakona o znanosti i visokom obrazovanju te
Pravilniku o zavrSnom radu i zavrinom ispitu, gdje se obrana zavrinog specijalistidkog
diplomskog strudnog rada smatra polaganje odgovarajuceg zavrinog ispita
(2) Rokovi za prijavu mentora iteme te obranu regulirani su Pravilnikom o zavr6nom radu i

zavrSnom isoitu
(3) Obrana zavrsnog rada regulirana je Pravilnikom o zavrinom radu i zavrsnom ispitu

9. NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ

elanak 36.

Obveza reguliranja statusa upisa i upisni list
(1) Studenti su obvezni regulirati svoj status odnosno upisivati semestar po semestar slanjem
elektronidkog upisnog lista preko sustava Infoeduka i/ili drugih komunikacijskih kanala nakon
sto su polo:jli sve ispite koje su namjeravali na prethodnom ispitnom roku, a najmanje 5 (pet)
radnih dana prije podetka nastave u novom semestru, sukladno obavijesti objavljenoj na
sustavu digitalne referade Infoeduka i/ilidrugim komunikacijskim kanalima.
(2) Studenti koji nakon pocetka nastave u pojedinoj akademskoj godini odnosno semestru ne
upi6u visu godinu studija odnosno ne reguliraju svoj status studenta biti 6e obavjeSteni o
mogucnosti ispisa sa studija. Studenti koji niti nakon obavijesti da nisu regulirali svoj statusu
studenta, ne reguliraju status biti 6e ispisani od strane Veleudiliita
(3) Studenti kojima je odobreno mirovanje akademske godine, referada 6e regulirati status
mirovanja svaki semestar

d|anak 37.

Odludivanje po proteku propisanog roka za postupak
(l) Studenti mogu referadi predati zamolbu za odludivanje po proteku propisanog roka za
postupak kako bi napravili promjenu podataka koje su unijeli na upisnom listu.
(2) Rok za predaju zamolbe za odludivanje po proteku propisanog roka za postupak nije
unaprijed odreden, osim za izmjenu kolegija koje student upisuje u nekom semestru sto
student moie zatraZiti do najmanje 15 dana nakon podetka nastave u nekom semestru iza
izmjenu podataka koji se ti6u pla6anja sto student moze zattaalli Wle nego mu je izdan
predra6un odnosno radun.
(3) Odludivanje po proteku propisanog roka za postupak pla6a se prema cijeni zamolbe
navedenoj u aktualnoj Odluci o naknadama troskova studija navedenoj na web stranici j/ili

drugim komunikacijskim kanalima VeleudiliSta.

Clanak 38.

Pravo upisa
('1) Student stjeee pravo upisa na visu godinu studija akoje do upisnog roka uredno izvrsio sve
predvidene obveze propisane studijskim programom, odlukama Strudnog vije6a iostalim
op6im aktima, podmirio sve svoje dospjele financijske obveze, vratio svu posualenu knji:nidnu
gradu te polorio ispite iz kolegija koji mu prema bodovnom sustavu, utvrdenom studijskim
programom, omogu6uju upis u vi6u godinu studUa.
(2) Student ima pravo voditelju studentske slu:be, a potom i prodekanu za nastavu uloziti
prigovor na odluku ili postupak vezan za upis u visu godinu studija.



(3) Student koji nije ispunio uvjete za upis u visu godinu studija, mo:e ponavljati godinu (pad
godine)uz obvezu pla6anja Skolarine sukladno Odlucio naknadama troikova studjja.
(4) Student koji ponavlja godinu obvezan je ponovno upisati kolegije koje nije odslu$ao iiili nije
poloiio u prethodnoj godini ili ih, ako su izborni, zamijeniti drugima.
(5) Student ima pravo vise puta upisati isti kolegij.
(6) U slu6aju izmjene studijskog programa student koji upisuje razliku ECTS bodova, ponavlja
godinu ili nastavlja studij nakon statusa mirovanja ili prekida, obvezan je polo:iti razliku ispita
odnosno ECTS bodova prema iu skladu s novim studijskim programom.

elanak 39.

Promjena studiia, smjera i statusa studenta
(1) Slanjem elektronidkog upisnog lista preko sustava Infoeduka i drugih komunikacijskih
kanala Veleudili5ta studenti mogu evidentirati sve izmjene u promjeni studija, smjera, statusa
studenta.
(2) Promjenu studija studenti mogu na vlastiti zahtjev tra:iti prilikom upisa vise studijske
godine, pritom prihva6ajudi obvezu polaganja razlikovnih kolegija i pla6anja Skolarine za upis
istih. lznimno, studenti mogu tra:iti promjenu studija usred studijske godine odnosno nakon
odslusanog prvog semestra predajudi pismeni obrazac zamolbe u studentsku referadu.
(3) Promjenu smjera studija studenti mogu na vlastiti zahtjev traziti prilikom upisa svakog

semestra pritom prihvaeaju6i obvezu polaganja razlikovnih kolegija ipla6anja istih sukladno
Odluci o naknadama trodkova studija.
(4) Promjenu statusa studenta studenti mogu na vlastiti zahtjev traziti priljkom upisa svakog
semestra. lznimno, promjenu statusa studenta mogu studentitra:jti i usred semestra predaju6i
pismeni obrazac zamolbe u studentsku referadu.

dlanak 40.

Uvieti upisa viSih godina
(1) Studenti preddiplomskih idiplomskih studija mogu upisativisu studijsku godinu ukoliko su
poloiili sve ispite na svim prethodnim godinama isakupili ukupno mogu6i broj ECTS bodova
dostupan unutar svih kolegija tekuCe akademske godine do podetka nastave u iducoj
akademskoj godini.
(2) Uvjeti upisa vise godine jednaki su za redovite i za izvanredne studente.
(3) Preddiplomski studiji:

a. Student more upisati 2. studUsku godinu ukoliko je polo:io sve kolegije 1. godine.
lznimno, student moie upisati 2. studijsku godinu ukoliko je poloZio kolegije 1. godine
u vrijednosti najmanje 40 ECTS bodova do podetka nastave u drugoj studijskoj godini
pri demu je obvezan ne odslusane kolegije sa 1. godine studua ponovno upisatite platiti
sukladno Odluci o naknadama trodkova studija. Takav upis mo:e rezultirati
preklapanjem predavanja ilivjerbi kolegija koje ponovno upisuje sa kolegijima upisane
druge studijske godine, Sto studenti podnose6i upisni list svjesno prihva6aju.

b. Student mo:e upisati 3. studijsku godinu ukoliko je polozio sve kolegije '1. i 2. godine.
lznimno, student moie upisati 3. studijsku godinu ukoliko je polo:io kolegije '1. godine
i kolegije 2. godine u vrjjednosti najmanje 80 ECTS bodova do podetka nastave u trecoj
studijskoj godini pri demu je obvezan ne odslusane kolegije sa 1. i 2. godjne studija
ponovno upisati te platiti sukladno Odluci o naknadama trogkova studija. Takav upis
moze rezultirati preklapanjem predavanja ili vjetbi kolegija koje ponovno upisuje sa
kolegijima upisane tre6e studijske godine, sto studenti podnose6i upisni list svjesno
prihva64u.

c. Student mo:e upisati apsolventsku studijsku godinu ukoliko je polo:io sve kolegie 1.,
2. i 3. godine. lznimno, student moze upisati apsolventsku studijsku godinu ukoliko je
polo:io kolegije 'l . godine, 2. godine i 3. godine u vrijednosti najmanje 80 ECTS bodova
pri demu je obvezan ne odslugane kolegije sa nirih godina ponovno upisati te platiti
sukladno Odlucio naknadama troSkova studiia.



(4) Diplomski studijii
a. Student mote upisati 2. studijsku godinu ukoliko je polo:io sve kolegie 1. godine.

lznimno, student mo:e upisati 2. studijsku godinu ukoliko je polo:io kolegije 1. godine
u vrijednosti najmanje 40 ECTS bodova do podetka nastave u drugoj studijskoj godini
pri 6emu je obvezan ne odslugane kolegije sa 1. godine studija ponovno upisatite platiti
sukladno Odluc' o naknadama troskova studija. Takav upis moze rezultirati
preklapanjem predavanja iljvje:bi kolegija koje ponovno upisuje sa kolegijima upisane
druge studijske godine, Sto studenti podnoseCi upisni list svjesno prihva6aju

b. Student mo:e upisati apsolventsku godinu ukolikoje poloZio sve kolegije 1. i 2. godine.
lznimno, student moie upisati apsolventsku godinu ukoliko je polozilo kolegije 1. i 2.
godine u vrijednosti najmanje 40 ECTS bodova pri eemu je obvezan ne odslusane
kolegije sa niZih godina ponovno upisati te platiti sukladno Odluci o naknadama
troSkova studija.

elanak 41.

Ponovni upis godine
(1) Studenti koji ne ispune uvjete za upis u vigu studijsku godinu propisane prethodnim
dlankom upisuju ponovo istu godinu studija.
(2) Prilikom ponavljanja godine student upisuje sve kolegije s prethodnih godina koje nije
polotio uz mogu6nost upisa dodatnih kolegija.
(3) Kod ponovnog pohadanja studijske godine student placa Skolarinu u iznosu od 50%
godiinje Skolarine sukladno Odluci o naknadama troskova

elanak 42.

UpE mirovania studentskih obveza
(1) Student moze do podetka narednog semestra ili zakonom propisanim sludajevima
zamolbom i/li slanjem digitalnog upisnog lista putem sustava digitalne referade Infoeduka ili
drugim komunikacijskim kanalima Veleudilista zatraiiti mirovanje obveza unutar studija.
(2) Studentu se mo:e odobriti mirovanje prava iobveza najvise u trajanju jedne akademske
godine, a u iznimnim se sludajevima mogu odobriti dvije godine mirovanja prava i obveza iz
studija, o demu na temelju pisanog zahtjeva s obrazlo2enjem i pripadaju6om dokumentacijom
odluduje dekan, pri 6emu zapodeto mirovanje uvijek zavrgava s krajem akademske godine u
kojojje upisano.
(3)Za vrijeme mirovanja prava i obveza student nema pravo upisati kolegije, pohadati nastavu
niti polagati ispite.
(4) Studentu koji je ve6 uplatio ikolarinu priznat 6€ se, prilikom nastavka studiranja, ranije
uplaCena Skolarina za razdoblje u kojem traje mirovanje.
(5) Studenti kojj pohadaju studentsku razmjenu ilistudentsku praksu u inozemstvu imaju pravo
upisati dodatno mirovanje prava i obveza unutar studija u jednakom trajanju razmjene ili
studentske prakse.
(6) Studentima iz stavka 2. ovog dlanka rok za polaganje ispita od 12 mjeseci se produiuje u
tAanju studentske razmjene ili prakse u inozemstvu
(7) Ukoliko dode do razlike izmedu studijskog programa sto ga je student pohadao i koji
nastavlja, studentje du:an ponovno upisati kolegUe po vazecem studijskom programu.
(8) Student koji ne upise kolegije nakon jsteka odobrenog vremena mirovanja prava iobveza,
gubistatus studenta 

eranak 43,

lspis sa studija
('1) Student ima pravo na ispis sa studija iz bilo kojeg razloga.
(2) Student koji se svojevoljno ispise sa studija Veleudilista, moze ponovo upisati isti studij.
(3) lspis sa studija dogada se automatizmom ukoliko student ne pla6a gkolarinu ili ako na drugi
na6in (npr. mirovanje statusa studenta) nije regulirao svoj status.
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(4) lznimno, p likom ispisa, Veleudiliste moze studenta osloboditi obveze placanja dijela
Skolarine ili izvriiti povrat dijela ve6 upla6ene Skolarine na nadin kojije definiran Ugovorom o
studiranju potpisanim prilikom upisa.

6lanak ,14.

Prestanak statusa studenta
(1) Status studenta prestaje va:iti u sljededim sludajevima:

a. kad uspjesno zavrsi studij
b. kad se na vlastitizahtjev ispige s visokog udili$ta, odnosno sa studija
c. kad student ne regulira svoj status studija na vrijeme
d. kad student ne ispunjava obvezu pla6anja Skolarine
e. kad studij ne zavrii u roku koji je utvrden Pravilnikom, Statutom ili drugim op6im aktom
f. kad je isklju6en sa studija po postupku i uz uvjete koji su utvrdeni Statutom ili drugim

opeim aktima
g. iz ostalih razloga odredenih Zakonom, Statutom ilidrugim op6im aktom

(2) Gubitkom statusa studenta student gubi sva prava koja je stekao upisom. Gubitkom statusa
studenta ne prestaju njegove obveze u smislu pladanja eventualno zaostalih rata gkolarine za
dio studija koji je pohadao, odnosno obveza pla6anja nastave za sve kolegije dije je izvodenje
zapodelo prije gubitka statusa studenta.
(3) Student koji izgubi status studenta po osnovi to6ke g stavka L ovog Clanka nema pravo
ponovo upisati niti jedan studij unutar VebueiliSta.
(4) Student koji izgubi status redovitog studenta moie, ako zadovoljava ostale uvjete
propisane ovim pravilnikom, nastaviti studirati u statusu izvanrednog studenta.

elanak 45.

Zavrsetak studUa
(1) Preddiplomski strudni studiji zavrsavaju se polaganjem svih propisanih ispita, odradom
studentske prakse (ako je propisana nastavnim planom studija), te izvrsavanjem svih ostalih
obveza iizradom zavrgnog rada u skladu sa studijskim programom.
(2) SpecUalistidki diplomski strudni studiji zavrsavaju se polaganjem svih propisanih ispita,
odradom studentske prakse (akoje propisana nastavnim planom studija), te izvrsavanjem svih
ostalih obveza i izradom zavrsnog rada dijom obranom se smatra da je polo:en zavrsni ispit u
skladu sa studijskim programom.
(3) Sva prava i obveze vezane za polaganje zavrsnog ispita uredena su Pravilnicima o
zavrgnim radovima (Pravilnik o zavrgnom preddiplomskom strudnom radu i Pravilnik o
zavrsnom specijalistidkom diplomskom strudnom radu).

6lanak 46.

Diploma i dopunska isprava o studijr
(1) Po zavrsetku preddiplomskog strudnog studija ili specijalistidkog diplomskog strudnog
studija studentu se izdaje diploma kojom se potvrduje zavrgetak studija i stjecanje odreatenog
akademskog naziva.
(2) Uz diplomu, studentu se na hrvatskome i engleskom jeziku izdaje i dopunska isprava o
studiju kojom se potvrduje koje je ispite polozio i s kojom ocjenom te s drugim podacima
potrebnim za razumijevanje stedene kvalifikacije. Ako student zahtijeva duplikat dopunske
isprave ili izdavanje dopunske isprave na nekom drugom jeziku, od njega Ce se zahtijevati
novdana naknada, sukladno Zakonu te Odlukom o naknadama troSkova studUa
(3) Diplome, dopunske isprave o studiju i potvrde koje izdaje Veleudiliste javne su isprave.
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10. OSIGURAVANJE KVALITETE I ORGANIZACIJA RADA

elanak 47.

Osiguravanje kvalitete studija
(1) Osiguravanje kvalitete studija na Veleudilistu regulirano je Zakonom o osiguravanju
kvaljtete u znanosti ivisokom obrazovanju te internim aktima sustava osiguravanja kvalitete
VeleudiliSta.
(2) Unutarnji sustav osiguravanja i unaprjetlivanja kvalitete na Veleudilistu sustav je mjera i

aktivnosti koji se provodi uskladenim djelovanjem sukladno Pravilniku o sustavu osiguravanja
kvalitete Veleuiilista, obavljenom na web stranici Veleudilista

6lanak 48.

Nagtavnici
(1) Svaki nastavnik VeleudiliSta 6e na svakom satu nastave provjeriti prisutnost studenata te
6e o istome voditi evidenciju (elektronidku i/ili drugu evidenciju).
(2) Obveza je nastavnika koristiti informacijski sustav Infoeduka te druge slu:bene
komunikacijske kanale koji Veleudiligte ima implementirano radi unosa ocjena studenata,
stavljanja nastavnih materijala na zajedni6ki repozitorij dokumenata, evidentiranja nastavnih
cjelina koje su odradene, evidentiranja broja odr:anih nastavnih sati, potvrdivanja termina
konzultacUa, upuCivanja studenata na dopunsku nastavu, evidencije prisutnosti studenata na
nastavi iostalih aktivnosti propisanih ugovornim odnosom Veleudiliita i nastavnika te
studenata
(3) Nastavnici istudenti obavezni su na nastavu do6i na vrijeme ibiti adekvatno pripremljeni.
Prema nastavniku koji kasni na nastavu, neopravdano skra6uje nastavu ili dolazi na nastavu
nepripremljen bit ce pokrenute odgovarajuee stegovne mjere propisane normativnim aktima
VeleuCiliSta.

dlanak 49.

Ankete
(1) Anketa je vaian oblik evaluacUe rada nastavnika i razine kvalitete nastave koju provodi
VeleuailiSte.
(2) Obveza je studenata sudjelovati u anketiranju.
(3) Ankete se provode kao anonimne ili neanonimne koristenjem elektronidkog anketnog
sustava ili korigtenjem obrazaca u papirnatom obliku.
(4) Ankete se mogu provoditiza vrijeme nastave ili ih studenti mogu popunjavati putem weba.
(5) Na temelju rezultata ankete nastavnici su dutni ispuniti izvjestaj o realizaciji kolegija koji 6e
poslu:iti kao ulazni element u postupku izgradnje kvalitete nastavnog procesa.
(6) Sumarne rezultate ankete Veleudiliste mo:e udiniti dostupnim studentima ijavnosti uz
uvjete propisane pozitivnim zakonima idrugim op6im ipojedinaenim aktima Veleu6ili5ta.



11. ZAVRSNE ODREDBE

6lanak 50.
Stupanie na snaqu

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi VeleudiliSta.
Ovaj Pravilnik objavit 6e se i na mre:nim stranicama Veleu6iliita.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o studiranju Veleudilista od
14. srpnja 2015.godine sa svim njegovim kasnijim izmjenama i dopunama.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploai Veleudiliita dana godine.
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