Temeljem &lanka 39. Statuta Veleudilista s pravom javnosti Baltazar Zapre$i¢ (u daljnjem
tekstu: Veleugiliste), a sukladno s ¢lankom 76 a st. 2. i 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju (NN 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 2/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13,
101/14, 60/15 1 131/17 ), Struéno vijeée Veleuéilista s pravom javnosti Baltazar ZapreSi¢ na
svojoj 137. sjednici odrzanoj 13. lipnja 2019. donosi:

PRAVILNIK O CJELOZIVOTNOM OBRAZOVANJU
VELEUCILISTA BALTAZAR ZAPRESIC

Clanak 1.

(1) Pravilnik o cjeloZivotnom obrazovanju (u daljem tekstu: Pravilnik) predstavlja op¢i akt
kojim se ureduju vrste programa cjeloZivotnog obrazovanja, postupak njihovog predlaganja i
donos$enja, na¢ina njihovoga izvodenja i vrednovanja.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mugkom su rodu, neutralni su i odnose
se na mugke i Zenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumaciti kao osnova za spolnu
odnosno rodnu diskriminaciju ili privilegiranje.

Clanak 2.
(1) Program cjeloZivotnog obrazovanja (u daljem tekstu: Program) moze predlozZiti svaki

nastavnik Veleug¢ilista, uz priloZzeno misljenje o opravdanosti uvodenja Programa od strane
Predstojnika odjela cjelozivotnog obrazovanja.

(2) Ako Program zajedni¢ki predlazu dva ili viSe nastavnika Veleugilista, potrebno je
misljenje o opravdanosti uvodenja Programa svih predstojnika odjela.

(3) U slucaju nesuglasja o opravdanosti uvodenja Programa, misljenje o opravdanosti
uvodenja Programa daje dekan.

(4) Program moze biti predloZen i organiziran u suradnji s partnerima izvan Veleucilita, kao
Sto su profesionalne udruge, institucije, tijela drZzavne i lokalne uprave i samouprave i ostalim
partnerima.

Clanak 3.

Izvodaci aktivnosti Programima Veleu¢ilista (nastava, ljetne $kole, vjezbe, radionice itd.),
mogu biti nastavnici i suradnici Veleu¢ilista, nastavnici drugih veleudilista i sveuciliSta u
Republici Hrvatskoj i inozemstvu kao i struénjaci iz prakse.

Clanak 4.

(1) Programi mogu biti organizirani u obliku predavanja, seminara, tecajeva, radionica i u
drugim nastavnim oblicima.
(2) Programi se mogu izvoditi sa ili bez stjecanja ECTS bodova.
(3) Programe s ECTS bodovima mogu upisati pristupnici koji su zavrs$ili najmanje
Cetverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje.

Clanak 5.

(1) Prijedlog Programa mora imati sljedece sadrzaje:

® naziv i opis Programa;



® ime i prezime voditelja te ime i prezime suvoditelja Programa;

® popis izvodaca Programa (ime, prezime, titula);

® opravdanost pokretanja i izvodenja Programa;

e |okacija izvodenja programa;

e trajanje Programa (iskazan u broju nastavnih sati te vremensko trajanje u danima ili
tjednima);

e ciljevi Programa;

@ ishodi u¢enja (kompetencije koje se Programom razvijaju);

e broj ECTS bodova koji se ostvaruju nakon zavretka, ako se Program izvodi sa
stjecanjem

ECTS bodova;
@ okvirni sadrzaj Programa (teme programa);
® nacin izvedbe Programa;
e pretpostavke za upis Programa;
® obveze polaznika (koje ukljuéujuéi i nadin odrZavanja ispita, ako su predvideni
Programom);
e ciljne skupine;
® optimalan broj polaznika s obzirom na prostor, opremu i broj nastavnika ili suradnika;
e marketing Programa (aktivnosti, nositelji, rokovi, okvirni proracun);
e oblik praéenja kvalitete i uspje$nosti izvedbe Programa (ankete polaznika i drugi
nacini);
@ cijena upisa Programa po polazniku;
@ sadrzaj potvrde koja se dobiva zavr§etkom Programa.
Clanak 6.
(1) Nastavnik koji predlaze Program upucuje prijedlog Programa Povjerenstvu za
cjeloZivotno obrazovanje (u daljem tekstu: Povjerenstvo).

(2) Povjerenstvo odlu¢uje o prijedlogu Programa u roku od mjesec dana od dana zaprimanja
prijedloga Programa.

(3) Povjerenstvo ¢e prijedlog koji ne sadrZava se elemente propisane ¢lankom 5. ovoga
Pravilnika vratiti predlagatelju na doradu, najkasnije 15 dana po zavr$etku sjednice na kojoj
je prijedlog Programa raspravljan.

(4) Nakon $to Povjerenstvo usvoji prijedlog Programa, upucuje ga u roku od 30 dana dekanu
koji ¢e ga uvrstiti u dnevni red prve sjedece sjednice Struénoga vije¢a Veleucilista.

(5) Navedeni rokovi ne teku u razdoblju kada se prema akademskom kalendaru na odrzava
nastava ni ispiti.

Clanak 7.

Struéno vijece odluduje o prijedlogu Programa veéinom glasova na sjednici prisutnih
¢lanova.



Clanak 8.

(1) Polazniku Programa koji je ispunio sve obveze propisane Programom, po zavr3etku
Programa izdaje se potvrda o zavr$etku Programa.

(2) Polazniku Programa u kojem se stje¢u ECTS bodovi, a koji je ispunio sve propisane
uvjete za zavrdetak Programa, izdaje se potvrda iz prethodnog stavka koja sadrzi broj ste€enih
ECTS bodova.

Clanak 9.

Zavr$etkom nastave iz pojedinog Programa, voditelj Programa duZan je provesti vrednovanje
izvedenog Programa (provodenje ankete ili na drugi prikladan nacin).

Clanak 10.

(1) Zavrietkom nastave iz pojedinog Programa, voditelj Programa duzan je dekanu
Veleudilista, u roku od 30 dana od zavrietka Programa, predati pisano Izvjesée o izvedenom
programu cjeloZivotnog obrazovanja (u daljem tekstu: Izvjesce).

(2) Izvjesce sadrzi sljedece:

® popis izvodada nastave;

e datum i broj sati odrZane nastave svakog izvodaca;

® broj upisanih i broj svrSenih polaznika;

e podatak o prolaznosti za Programe s ECTS bodovima;

e rezultate vrednovanja programa (dobivene putem anketa polaznika ili na drugi nacin);

e izvje$éa o odrzanoj nastavi i drugim aktivnostima;

e financijsko izvje$¢e Programa;

e druge relevantne podatke potrebne za procjenu uspjes$nosti programa.
(3) Izvjesce sastavlja i potpisuje voditelj Programa. Njime voditelj Programa potvrduje da je
svaki izvoda¢ nastave uredno odrzao predvidenu nastavu i ostvario pravo na isplatu naknade.

Clanak 11.

(1) Uspjesnost Programa procjenjuje se prema njegovoj financijskoj isplativosti, broju
polaznika, rezultatima vrednovanja i ostalim relevantnim pokazateljima.
(2) Dekan predlaze Stru¢nom vijeéu ukidanje programa kojeg, na temelju Izvjes¢a, ocijeni
neuspje$nim.

Clanak 12.

Naknade izvoda¢ima nastave isplac¢uju se temeljem pojedinaénih ugovora, uz prethodno
predano Izvjesce iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika.

Clanak 13.



Administrativne, knjigovodstvene i financijske poslove Programa obavljaju nadleZne sluZbe i
referade Veleudilista.

Clanak 14.

(1) Izmjena Programa koja prelazi 30% prethodno odobrenog Programa mora se predloZiti
Povjerenstvu, a prema postupku propisanom ¢lankom 6. ovog Pravilnika.

(2) Izmjena Programa koja ne prelazi 30% prethodno odobrenog Programa, u nadleZnosti je
voditelja Programa.

Clanak 15.

(1) Povjerenstvu iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika ¢ini sedam ¢lanova.
(2) Povjerenstvo imenuje dekan na mandat od Cetiri godine.

(3) Povjerenstvo ¢e biti imenovano u roku od 60 dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika.
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleudilista. Ovaj
Pravilnik objavit ¢e se i na mreznim stranicama Veleu¢ilista.

Ur. broj: 225-07/9-2019
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Vele &lista dania /16 06. 2019. godine.



N4

BALTAZAR

PRIJEDLOG PROGRAMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA

(Naziv programa cjelozivotnog obrazovanja)

Ime i prezime voditelja

2 | Ime i prezime suvoditelja

3 | Popis izvodada programa

4 .Opravdgnost pokretanja i
izvodenja programa

5 Lokacija izvodenja
programa

6 | Trajanje programa

7 | Opis programa

8 | Ciljevi programa

9 | Ishodi uéenja

10 | Broj ECTS bodova

11 | Okvirni sadrzaj programa

12 | Nadin izvedbe programa

13 | Pretpostavke upisa

14 | Obveze polaznika

15 | Ciljne skupine

16 | Optimalni broj polaznika

17 | Marketing programa

18 leik pracenja kvalitete
izvedbe programa

19 Cijena _upisa programa po
polazniku

20 Sadl.'Zaj potvrde koja se
dobiva zavr§etkom programa

21 Ime i prezime predlagatelja

programa

U Zapresicu, xx. xx. 20xx.

Predlagatelj (potpis)




Objasnjenja:

1.,2.13. Uz ime i prezime navesti i titule. PriloZiti skraéeni CV s relevantnim podacima.

5. Primjerice, Zapresi¢, Zagreb, Biograd n/m, Osijek ili neka druga lokacija u slu¢aju da je program in-house.
6. Trajanje iskazati u broju nastavnih sati te vremensko trajanje u danim ili tjednima.

9. Kompetencije koje se programom razvijaju.

10. Broj ECTS bodova unosi se ako se program izvodi sa stjecanjem ECTS bodova.

11. Teme programa.

12. Predavanja, vjezbe, radionice, projekti itd.

13. Stupanj obrazovanja, prethodna znanja itd.

14. Nastavne obveze (predavanja, vjezbe, zadace itd.). Takoder, pristupanje ispitima ako su predvideni.

16. Predvidene aktivnosti, nositelji, rokovi izvr§enja aktivnosti i prijedlog okvirnog proracuna.



