Na temelju ¢l. 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN br. 123/03,
198/03 - Uredba, 105/04, 174/04, 2/07 — OUSRH, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14
— OiRUSRH, 60/15 — OUSRH, 131/17 - Uredba) i ¢lanka 29. Statuta Veleu¢ili$ta s pravom
javnosti BALTAZAR ZAPRESIC iz Zapre§i¢a, Upravno vijeée Veleutilidta je na sjednici
odrZanoj dana 09. svibnja 2019. godine, donijelo

PRAVILNIK

O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA
VELEUCILISTA
S pravom javnosti
BALTAZAR ZAPRESIC

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje koriStenje sluzbenih vozila Veleutili§ta s pravom javnosti
BALTAZAR ZAPRESIC (u daljnjem tekstu: Veleugiliste), nagin koristenja, odrzavanja, koje
osobe su ovlastene za raspolaganje sluzbenim vozilom, odgovornost vozaéa vozila, osiguranje
vozila te nadzor nad koriStenjem.

Clanak 2.
(1) Koristenje sluzbenog vozila smatra se korigtenjem samo u sluzbene svrhe.

(2) Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova
i zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Veleugilista, a osobito:

- za odlazak i povratak na seminare, konferencije, sastanke i sjednice na kojima se
raspravlja o sluZzbenim poslovima,

- za potrebe odrZavanja nastave u Zagrebu, Osijeku i dislociranom centru u Biogradu
n/M,

- za putovanja na sastanke izvan sjedi§ta, ako se drugim sredstvima ne bi stiglo na
vrijeme, ili ako je prijevoz automobilom Veleuéilita ekonomié¢niji s obzirom na
troSak prijevoza i utro$ak vremena,

- zaobavljanje drugih sluZzbenih poslova po ovlastenju dekana ili osobe koju on ovlasti.

(3) Prilikom izradunavanja ekonomié&nosti koristenja putnitkog vozila Veleugilista uzima se u
obzir cijena jednog putni¢kog kilometra u koju su uradunati, osim redovitih trogkova, i
amortizacija vozila.

Clanak 3.

(1) Pravo koristiti sluzbeno vozilo imaju zaposlenici Veleuéilidta, vanjski suradnici,
predsjednik Upravnog vijeéa, zamjenik predsjednika Upravnog vijeéa te ostali &lanovi
Upravnog vijeéa (dalje: korisnici) koji imaju vozatku dozvolu B kategorije, po odobrenju
dekana odnosno voditelja voznog parka.

(2) Osobe iz prethodnog stavka duZne su pridrzavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa
na cestama i ovog Pravilnika.

(3) U slucaju odlaska na sluzbeno putovanje u inozemstvo koristenje odobrava dekan ili
stru¢ni suradnik za nabavu.



Clanak 4.
(1) Najavu koristenja (rezervaciju) vozila potrebno je u€initi najmanje tri dana prije mogudeg
kori$tenja, struénom suradniku za nabavu.

(2) Preuzimanje kljudeva i dokumentacije vozila obavlja se kod struénog suradnika za
nabavu.

Clanak 5.

(1) Korisnici su duzni pri koritenju sluZzbenog vozila voditi evidenciju o izvr§enim radnjama
i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog lista kojim je
zaduZeno vozilo, a kojeg izdaje stru¢ni suradnik za nabavu.

(2) Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrZavati:
- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi sluZzbeno vozilo,
- lokaciju na koju osoba putuje,
- svrhu putovanja,
- vrijeme trajanja putovanja,
- datum i vrijeme kretanja na put i po¢etna kilometraza,
- datum i vrijeme povratka s puta i zavr§na kilometraza,
- podatke o oSteéenjima i nedostacima na vozilu ako ih uoéi,
- potpis ovlastene osobe i pecat.

(3) Evidenciju koristenja sluzbenog vozila - popunjeni putni nalog ili putni radni list, radun za
gorivo, mazivo i sl. te stanje kilometraZe prilikom punjenja, radi obraduna prijedene
kilometraZe, odnosno radi pravdanja utro$enog goriva i maziva, potrebno je dostaviti u sluzbu
za financijsko ra¢unovodstvene poslove ili struénom suradniku za nabavu.

Clanak 6.

(1) Na temelju podataka iz prethodnog &lanka struéni suradnik za nabavu sastavlja mjeseéni
izvjestaj iz koga se vidi stvarna cijena kostanja voZnje koji dostavlja dekanu ili osobi koju on
ovlasti.

(2) Dekan ili ovlastena osoba, na temelju izvjestaja iz prethodnog stava, ocjenjuje da li se pri
uporabi automobila postupalo s paznjom dobrog gospodarstvenika i u skladu s propisima i
odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 7.

Ako dekan ili od dekana ovlagtena osoba ustanovi nepravilnosti u uporabi automobila, donijet
¢e odgovarajuéu odluku.

Clanak 8.

(1) Administrativno-tehni¢ke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koridtenja sluZbenog
vozila, vodi stru¢ni suradnik za nabavu, kao i brigu o redovnom odrZavanju.

(2) Poslovima iz stavka 1. ovoga &lanka smatraju se:
- pravodobno osiguranje kreditnih kartica za pla¢anje goriva,
- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometraZi svakog automobila i utrosku
goriva,
- vodenje brige o tehni¢kom pregledu automobila, redovnom servisiranju i popravcima,
odnosno odrZavanju njihove ispravnosti.



(3) Korisnici sluzbenog vozila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili oste¢enja automobila
kao i u sludaju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti osobu iz stavka 1. ovoga
¢lanka.

Clanak 9.

Troskove za odrzavanje i uporabu automobila Veleu¢ilista snosi Veleudiliste.

Clanak 10.

Voza€ vozila odgovoran je za pravilnu tehni¢ku uporabu vozila.

Clanak 11.

Voza¢ vozila duZan je vozilo parkirati na nain koji je pretpostavka da ¢e vozilo biti
maksimalno za$ti¢eno od krade i o$teéenja tijekom stajanja.

Clanak 12.

Voza€ vozila je obvezan u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim o$tecenjima na vozilu te
navesti okolnosti oste¢enja. Obveza pisanog izvje$taja odnosi se i na oste¢enje u 3. licu.

Clanak 13.

Voza¢ koji poini prometni prekr$aj koji se dogodi tijekom uporabe vozila, a uzrok je
nepostivanje Zakona o prometu, snosi tro§kove kazne.

Clanak 14.

U slu¢ajevima kada je do$lo do prometne nesreée s ozbiljnim posljedicama, a nedvojbeno je
utvrdeno na temelju policijskog zapisnika da je voza¢ bio u alkoholiziranom stanju, sva
ucinjena $teta i odgovornost idu na Stetu vozada.

Clanak 15.

Sva Steta koja se dogodi kao posljedica uporabe sluzbenog vozila nadoknaduje se prema
uvjetima KASKO osiguranja, osim u slu¢aju kako je navedeno u &l. 14. ovoga Pravilnika.

Clanak 16.

Sluzbena vozila se u nadelu osiguravaju KASKO ukoliko postoje, za tu vrstu osiguranja,
osigurana sredstva.

Clanak 17.

(1) Vozal i suputnici u vozilu, u sluéajevima nesreéa &ije su posljedice povreda, invaliditet ili
smrt, imaju pravo naknade isklju¢ivo na temelju vrste osiguranja kojom je vozilo osigurano.

(2) Voza€ vozila duzan je suputnike o tome izvijestiti prije voZnje. Veleuéiliste se odrige bilo
koje druge vrste naknade.

Clanak 18.

NepridrZavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.



Clanak 19.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8.) dana od dana njegove objave na oglasnoj plogi
Veleutilista. Ovaj Pravilnik objavit ée se i na mreznim stranicama Veleugilista..

Ur.broj: 186-05/10-2019

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Veleuéilista dana fo. o5 2019. godine.



