
BATTAZAR

Utbtoj: 147-0U2019
ZapreSii, 28. oiujka 2019.

Na temelju ;lanka 29. Statlta Veleuailiita Baltazar Zaprelia, a suk adno odredbama alanka 2. i 68. u dijelu
kolise na odgovarajudi faiin pfirnjenjuje na neprofitne orgafizacije, dekan donosislijedeiu

PROCEDURU OTPISA NENAPLATIVIH POTRAZIVANJA

elanak 1.

Ovom Procedurom definiraju se postupci, naiini, kriteriji i uvjeti otpisa nenaplativih potraZivanja u poslovnim

knjigama Veleudiliita Baltazar Zapreii6. Navedeno se odnosi na preostala nenaplaaena potra:ivanja nakon
prestanka !govornih odnosa, odnosno na sva potraiivanla aija se naplata definifa OdlLrkama iPravilnicima
Veleudiliita Baltazar Zapreii6.

Otpisuju se potrazivanja preostala nakon isteka odnosno raskida ugovora o studiranju, nakon zavrsetka
sudskih postupaka, a koja s! prema procjenama ovlaltenih osoba nenapiativa ili je pokuial naplate istih
nesvrsishodan. Lsti postupak prirnjenjuje se i na potraiivanja koja nisu vezana uz ugovoTe o studiranju, a

evidentirana su ! poslovnim knjigama Veleuailiita Baltazar Zapresit temeljem ugovornih odnosa, Odluka i

Pravilnika.

Clanak 2.

Otpis potraiivanja provodi se temeljern odgovarajuaih isprava i druge prateae dok!mentacije i to: analitiikih
knjigovodstvenih kartica, pravomoanih i ovranih rjeienja, od !ka suda ili drugih nadle:nih tijela, prigovora
zastare, sluibenih biljeiki o neutemeljenosti potra:ivanja, evidencijama o pokrenutim postupcima naplate
potra:ivanja i drlge dokumentacije neophodne za utvrdivanje tinjenica bitnih za donoienje prijedloga i

odlL le o olpisu pora:rvan.a.

KR]TER II 1 UV]ET]

OTP]SA POTRAZIVANJA

POSTUPAK l NAEIN

OTPISA POTRAZ]VANIA

OVLAST] ZA OTPIS

POTRAZIVAN]A

1. Ukolikoje nakon isteka
odnosno raskida ugovora o
studiranju ili iscrpljenih mjera
prisilne naplate preostalo
potrazivanje manje od 10,00

HRK.

Otpis potra:ivanja provodise odrnah po

dostavi konadnog obraauna uz pisani

prijed og o otpisu- Prijedlog otpisa
potraiivanja priprema Sluiba za

financijske i raiunovodstvene poslove.

Sluiba financija
raaunovodstva

2. Ukoliko je nakon isteka
odnosno raskida/otkaza
ugovora o studiranju
preostalo potrazivanje manje
od 100,00 HRK, a prjsilna

naplata nije uspje a.

Analiza potraiivanja za otpis pod ovom
toakom provodi se minimalno jednom
godi!nje najkasnije do 31.12. za tekuiu
godinu. Sastavlja se prijed og Odluke o

otpisu potraiivanja uz prilo:enu analitiku
potra/ivanja koja se otpisuju-



Ia Lllo f.o se na[.on rste[.a

odnosno raskida/otkaza
ugovora o stlrdiranju,
aktivacije instrumenata
os guranja plaaanja, te
pokrenutih prisilnih
postupaka nap ate (dovr5eni
postupci) n ije uspjelo
nap atit cle okupno
potraZivanje, odnosno kada
se utvrdi da je potraZlvanje

nenap ativo uslljed
nastupanja zastare, sukladno
vaZeaim zakonskim
p.opisima, e duinik je
lstaknuo prlgovor zastere po
pozivu za plaia nle odnosno

Anaiiza potraiivanja za otpls pod ovom
toakom provodise minlma nojednom
god !nje najkasnije do 31.12. za teku6u
godinu. Sastavlja se priledlog Odluke o

otpisu potaa;ivanla u2 priloienu
dokumentaclju o voitenju sudskih
postupaka iana itiku potrarivanja koja se

0rp su.lu.

Potraiivanja i tro!kovi nastali
nakon isteka odnosno
raskida ugovora o studiranjLr,
a KoJr ne rnogu teretit
stLJdenta, a sukladno
kriterijima koj se ocjenjuju
pojedinatno za svaki sludaj.
Kada su lznosi potraiivanja
prenisklza pokretanje
prisi nih postupaka naplate
pokrlie tro3kova predmetnih
postupka odnosno t.oSkovi
naplate pot.a:lvanja bi i bi u

na rjeierlje o ovrsl.

nerazTnjeru s vlslnom
potraiivanja.

Otpls potraiivanla
dostav konadnog
prijed og o oipjsu
troakova.

S u;ba financta i radunovodstv€
G avna tajnica Ve euai i{ta

zajedno podnose prijedlog o
otpisu potraiivanja, a 0dluku o
otpisu potraZivanja potplsuje

provoor se oornan po _ ".,
obraCuna uz pisani
pr o:enlr ana llil,u r^nr;n ,.rd, r , ^-..--..- --- --orosu

potraiivanja potvrilule Upravnc
Vijeie Veieudililta Baltaza.
ZapfeSie.

Za potraiivanja koja nisu
vezana u2 ugovore o
studiranlu primjenjuje se istl
post!pak nap ate
potrazivanja iotpisa kao iza
u8ovore o 5tu0 ra nl u.

U iznimnlm situacijan a te:ih
medicinsk h obojenja, te
kada okolnosti pojedlnaanog
sludaja ukazuju na te!ku
imovlnsku i/l I financjjsku
situaciju studenta
du:nlka/ovf!-"ntka i dlanova
njegova kuianstva, dug se
moze iznlmno otpisatiu
cije osti i idje omiano,
temeljem zamolbe studenta
iidanakudanstva,
zakonskog zastupnika ili

Ana lza potraZivanja za otpis provodlse u

povodu zamolbe studenta, alana
kuaanstva, zakonskog zastupnika i i

opunomocen Ka.
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pr.r"J'f"a"" p.edstavnik s u:be
financija i raaunovodstva ijedan
predstavnik Tajniltva. Analiza se provodi
uv dom u dostavljenu dokumentaciju iz

kole morajLr biti razv dnl osnovani razlozi
nemogutnostipodmirenja p ot ra i iva nja.
Prljedlog za otpis potraiivanla dostavlja
se dekanu ivoditeljiciS uibe financlja i

laaunovodstva,

Kada se utvrdida potraiivanja
nemaju va Iani pravni temelj.
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to6kom p.ovodj se rninimalno jednorn
godianje najkasnile do 31.12. za tekuiu
godinu. Sastavlja se prijed og Odiuke o
otpisu potraZivanja uz prilo:enLr ana itiku
potraZivanja koja se otpjsuju.
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Clanak 3.

Utvrdena procedura postupanja je obvezujuda za sve ustrojstvene jedinice Veleudililta Baltazar Zapregid u
dijelu kojise odnosina podruaje njihove nadle:nosti.

Clanak 4.
Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja ibiti de objavljena na slu:benoj mreinoj stfanici
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