
BATTAZAR
;,t l | :

)J tb. aj: 147 -0I / 7-2079
Zapresii 28. o:ujka 2019.

Na temeju alanka 28. j 29. Statuta Veleudililta Ealtazar Zapre<id, a sukadno tlanku 3. i7. Zakona o fskalnol
odgovornosU (Nafodne novine, btal139/1A, B/14,111/18),l dlanaka 2. Uredbe o sastavljanju i p.edaj izlave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeitaja o primjenl fiskalnih pravlla (Narodne novine, brc|18/11,, 1,06/12, I30/13, 19/15l
119/15), dekan donosis ijededu

PROCEDURU PRAEENJAI NAPLATE PRIHODAI POTRAZVANJA

VELEUCILISIA BALIAZAR zAPRESIC

Clanak 1.

Ovlm aktom ureduje se procedura praienja i naplate prihoda I potra:ivanja ustrojstvenih jedlnica Veleutilista
Baltazar ZapreSia, odnosno nadin I rokovi praaenja prihoda potraiivanja.

UstOstvene jedinice Veieualliita, Glavna tajnica Veleudii5ta lSluzbe financija raaunovodstva odgovorne su za
praaenje i nap atu prlhoda ipotra:ivanja.

Ostale ustrojstvene jedinice obvezne su pratiti prihode i potra)lvanja u dljelu koji se odros na njihovo podrudje
nadleZnosU.

Clanak 2.

Procedura praienja i naplate prihoda i potrativanja ukljuauje slljedede aktivnosti, zaduzenla I rokove odgovorn h

usirojstvenih jed nica:

R.br. OPIS AKTIVNOSTI ZADUZENJE DOKUMENT ROK

1. Praaenje naplate prihoda i

pot.aZjvanja
sluiba flnancja i

r:aunovodstva
zvadak po pos ovnom
raaunu/ blagajnlikl
izvjeataj-!p atnice i dr.
vjerodostojni
dokumentl

Kontinuirano

2. Uwrdivanje knjigovodstvenog
stanla duinika i lzdavanje
opomena pred utuienje;
Unos lzdanih opomena u

Evidenciju izdanih opomena

Slu:be financija i

raaunovodstva
Knjigovodstvene
karticej Opomene

Svaklh 60 dana, sa
poaetkom 1. sijeanja
svake kalendarske
godine

3. Praaenje naplate po S uiba lnancija i

aaaunovodstva
lzvadak po pos ovnom
.aaunu/ blegaj idki

lzvjeltaj uplatn ce I dr.

Kontinuirano

Priprema raaunovodstveno
knjlgovodstvene dokumentacije
radl pokretanja ovr<nog
postupka i dostava 0dvjetniikoj
ku6l s kojom je sklopljen Ugovor

S uZba fnancija i

raaunovodstva
Kartice partnera

Ugovori

0vrsne lsprave
(nagodba, presuda)

deflniranih opomenom



Dostava prlledloga za ovrhu

lavnom bilje:niku/ nadleinom
sudu

s kojom je

sklopljen Ugovor

Odvjetniika kuaa

s Kojom l-a

sklopljen Ugovor

Sastav iovjera prijedloga za

OVTNU

Vodenje ovrSnog

javnobi jezn dkog i sudskog

p0StLrpKaj

lshoaienje k auzula
pravomoanosti i ovrsnost

Odvjetrlaka kuaa Prijedlog za ovrhu Kontlnuirano; Prlje isteka
zaKonom paop sanrn

TOKoVa ZaStaTe

Sastav zahtjeva za naplatu
pravomodnih ovrSnih
rje!enja

Praaenje naplate po
rjesenjlma o ovrsi idrlglm
pravnim osnovama i

izvjeitavanje o napl.aenom

remeuem
vjerodostojne isprave;
Vjerodostojne/ov15ne
isprave

Prijedlog za ovrhu Kontinu rano; U roku od
15 dana od dostave
knligovodstveno
raaunovodstvene
dokurnentacije

Rjesenje o ovrsi Ovisno o spec fanost rna
pojedlnadnog sudskog/
javnoblljeinldkog

posrupKa

Zahijev Po zaprirnanju klauzula
pravomoenosti

ovrSnosti

odvjetn aka kuia
5 KoJOm le
sklopljen Ugovor

Prled og otpisa nenap aeenih

Potraiivanja

Knjigovodstvene
karlrce

Odvjetn dka

kuta s kojom je

sklopljen llgovor

SluZba financlja
raaun0v0dstva

Sluiba flnanc ja i

raaunovodstva,

lzvadak po pos ovnom
raaunu/ blag,Jniak
izvjeataj up atnice i dr.
vjerodostojni

Kontinu rano

stekom 3 godine od
dana dostave ispaave na

nap atu flnancijsk m
institucijama

Rjesenja o ovrs

Presude

Obavljest

SluZba flnanc.ia i

raaunovodstva,

Knjigovodstven-^
kartice

Rjesenla o ovrsi

Presude

Obavljest

lstekom 3 godine od
dana dostave isprave na

naP atu financlsklm
institucijama

elanal3.
Ljtvrdena procedura postupanja je obvezujuea za sve ustfojstvene jedtn ce Veleudilidta u dijet! koj se odnos na
podf uale njihove nadle:nosti.

Za postupanje pojedinlh izvraitelja.adnika suprotno ovoj Procedur, odgovorn su vodttelji/ rukovoditelj nadleinh
ustrojstvenih jed nica Ve eua lilta.
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Otpls nenap aCenih

Potrailvanja

,'7-



ova Procedura stupa na snagu
Baltazaf (www.bak.hr).

Clanak 4.

danom donolenja ibiti Ce objavljena na slu:benoi mre;nol stranrci Veleudr rsta

Dekan
prof. dr. sc. V adimlr Simovic'v <("*-
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