BALTAZAR

Urbroj: 147-01/1-2019
Zapresic, 28. ozujka 2019.

Na temelju ¢lanka 28. i 29. Statuta Veleudilista Baltazar Zapredi¢, a sukladno €lanku 3. i 7. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, broj 139/10, 19/14, 111/18), i ¢lanaka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave ¢
fiskalnoj odgovornosti i izvjetaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15), dekan donosi slijedecu

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | POTRAZIVANJA
VELEUCILISTA BALTAZAR ZAPRESIC

Clanak 1.
Ovim aktom ureduje se procedura pradenja i naplate prihoda i potraZivanja ustrojstvenih jedinica Veleudili$ta
Baltazar Zapre3ic¢, odnosno nacin i rokovi praéenja prihoda i potraZivanja.

Ustrojstvene jedinice Veleucilista, Glavna tajnica Veleudilista i Sluzbe financija i raunovodstva odgovorne su za
pracenje i naplatu prihoda i potraZivanja.

Ostale ustrojstvene jedinice obvezne su pratiti prihode i potraZivanja u dijelu koji se odnosi na njihovo podrudje
nadleZnosti.

Clanak 2.

Procedura pracenja i naplate prihoda i potraZivanja uklju€uje slijedeée aktivnosti, zaduZenja i rokove odgovornih
ustrojstvenih jedinica:

R.br. | OPIS AKTIVNOSTI . | ZADUZENJE | DOKUMENT | ROK B
1L Pracenje naplate prihoda i | Sluzba financija i | lzvadak po poslovnom | Kontinuirano
potraZivanja ratunovodstva | raéunu/ blagajnigki
| izvjestaj-uplatnice i dr.
| vjerodostojni
| dokumenti
2 Utvrdivanje knjigovodstvenog Sluzba financija i Knjigovodstvene Svakih 60 dana, sa
stanja duZnika i izdavanje ratunovodstva kartice; Opomene potetkom 1. sije¢nja
| opomena pred utuZenje; svake kalendarske
Unos izdanih opomena u godine |
Evidenciju izdanih opomena 5
3. Pracenje naplate po Sluzba financijai | lzvadak po poslovnom | Kontinuirano !
opomenama racdunovodstva racunu/ blagajnicki
izvjestaj-uplatnice i dr.
vjerodostojni
| dokumenti
4. Priprema racunovodstveno SluZba financijai | Kartice partnera Istekom rokova
knjigovodstvene dokumentacije | ratunovodstva | otvorene stavke definiranin opomenom
radi pokretanja ovrinog ' Ugovori
postupka i dostava Odvjetnickoj | Ovrene isprave
kuci s kojom je sklopljen Ugovor | ‘ (nagodba, presuda)
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‘ 5. | Sastaviovjera prijedloga za | Odvjetnitka ku¢a | Prijedlog za ovrhu | Kontinuirano; Prije isteka
ovrhu s kojom je temeljem zakonom propisanih
sklopljen Ugovor | vjerodostojne isprave; | rokova zastare
‘ Vierodostojne/ovrine
isprave
6. Dostava prijedloga za ovrhu Odvjetnicka ku¢a | Prijedlog za ovrhu Kontinuirano; U roku od
javnom biljeZniku/ nadleznom s kojom je | 15 dana od dostave
sudu sklopljen Ugovor knjigovodstveno
ratunovodstvene
dokumentacije
|
| 7. Vodenje ovrinog | Odvjetnitka kuca Rjedenje o ovrsi ) Ovisno o specifiénostima
javnobiljeZnickog i sudskog s kojom je pojedir}génog sudskog/
sklopljen Ugovor javnobiljeZnickog
postupka; postupka
Ishodenje klauzula
pravomocnosti i ovrinosti
8. Sastav zahtjeva za naplatu Odvjetnicka Zahtjev Po zaprimanju klauzula
pravomocénih i ovrinih | kuca s kojom je pravomocénosti |
rieSenja sklopljen Ugovor ovrinosti
| |
Q. ‘ Pracenje naplate po Sluzba financijai | lzvadak po poslovhom | Kontinuirano
| rjeSenjima o ovrsi i drugim racunovodstva racunu/ blagajnicki
| pravnim osnovama i izvjestaj-uplatnice i dr.
izvjeStavanje o naplacenom | vjerodostojni
' dokumenti
|
10. | Prijedlog otpisa nenaplacenih SluZba financijai | Knjigovodstvene Istekom 3 godine od
potraZivanja raCunovodstva, kartice | dana dostave isprave na
RjeSenja o ovrsi | naplatu financijskim
Nagodbe | institucijama
Presude '
Obavijesti
| T, Otpis nenaplaéenih SluZba ﬂnan_cija i | Knjigovodstvene Istekom 3 godine od
potraZivanja racunovodstva, kartice dana dostave isprave na
| RjeSenja o ovrsi naplatu financijskim
Nagodbe institucijama
| Presude
| Obavijesti
| L | =
Clanak 3.

Utvrdena procedura postupanja je obvezujuéa za sve ustrojstvene jedinice Veleutilidta u dijelu koji se odnosi na
podrucje njihove nadleZnosti.

Za postupanje pojedinih izvrditelja-radnika suprotno ovoj Proceduri, odgovorni su voditelji/ rukovoditelji nadleznih
ustrojstvenih jedinica Veleugilista.
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Clanak 4.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i biti ¢e objavljena na sluZbenoj mreZnoj stranici Veleu€ilista
Baltazar (www.bak.hr).

Dekan 3
prof. dr. sc. Vladimir Simaovi¢




