VELEUCILISTE

BALTAZAR

ZAPRESIC

URBROJ: 078-01/2020
Zapresic, 17.03.2020.

Na temelju ¢lanka 45. Statuta Veleuéili$ta s pravom javnosti Baltazar Zapresi¢ i na temelju Pravilnika o studijima i studiranju Veleucilista s

pravom javnosti Baltazar Zapre3i¢ dekan Veleucilista Baltazar ZapreSic donosi:

PROCEDURU ZA OPRAVDANIJE IZOSTANAKA STUDENATA S NASTAVE

Postupak za opravdanje izostanaka studenata provodi se po sljedecoj proceduri:

IZVRSENJE
DIJAGRAM POJAgNJENJE ROK ZA POPRATNI
TIEKA ODGOVORNOST ROK UBRZANU ORIV
PROCEDURU*
Utvrdivanje Student uz konzultacije s predmetnim Student, 20 dana prije 14 dana prije
obujma nastavnikom utvrduje obujam izostanaka | nastavnik zavrietka zavrsetka
izostanaka na odredenom kolegiju semestra u semestra u
studenta s kojem se izvodi | kojem se izvodi
nastave kolegij kolegij




BALTAZAR

Prikupljanje Student prikuplja potrebnu Student Neposredno Neposredno
potrebne dokumentaciju (potvrde poslodavca, nakon nakon
dokumentacije | lije¢nicku ispriCnicu ili ostalu kontaktiranja kontaktiranja
za opravdanje dokumentaciju kojom opravdava predmetnog predmetnog
izostanaka izostanke s nastave) nastavnika nastavnika
Podnosenje Student u studentsku referadu podnosi Student 15 dana prije 7 dana prije Zamolba za
Zamolbe za Zamolbu za opravdanje izostanaka i zavrsetka zavrsetka opravdanje
opravdanje dokumentaciju kojom opravdava semestra u semestra u izostanaka
izostanaka izostanke kojem se izvodi | kojem se izvodi

kolegij kolegij
Provjera Studentska referada zaprima i Studentska Odmah po Odmah po
predane prosljeduje zaprimljenu dokumentaciju referada zaprimanju zaprimanju
dokumentacije | voditelju studija dokumentacije | dokumentacije
Utvrdivanje Voditelj studija (ovlasten od prodekana) | Voditelj studija | 10 dana od 2 dana od Ovjerena Zamolba
opravdanosti utvrduje valjanost dokumentacije i zaprimanja zaprimanja za opravdanje
izostanaka ukoliko je suglasan, odobrava opravdanje dokumentacije | dokumentacije | izostanaka

izostanaka studenta

Opravdanje Nakon $to voditelj studija odobri Studentska Neposredno Neposredno Potvrda u sustavu
izostanaka opravdanje izostanaka, studentska referada nakon nakon Infoeduka
studenta referada mijenja status dolaznosti suglasnosti suglasnosti

voditelja voditelja
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kontaktirao

kontaktirao

studenta u Infoeduci i obavjestava studija studija
studenta o statusu njegove Zamolbe
Kontaktiranje Student kontaktira predmetnog Student 5 dana prije 5 dana prije Potvrda u sustavu
nastavnika nastavnika o svom statusu zavrsetka zavrsetka Infoeduka
semestra u semestra u
kojem se izvodi | kojem se izvodi
kolegij kolegij
Dobivanje Predmetni nastavnik provjerava status Nastavnik Neposredno Neposredno
potpisa iz dolaznosti u sustavu Infoeduka i nakon Sto ga je | nakon 3to ga je
kolegija dodjeljuje potpis studentu student student

*Ubrzana procedura moze se primijeniti kod postupka opravdanja izostanaka studenta kod utvrdivanja izvanrednih stanja kao 3to su

specifi¢ne bolesti, izvanredne poslovne obveze ili slicne izvanredne situacije koje se dokazuju dokumentacijom, a o ¢emu potvrdu donosi
voditelj studija.
*Za pokretanje postupka ubrzane procedure student mora prvo dobiti suglasnost voditelja studija.

Ova procedura objavljena je na web stranici VeleuciliSta Baltazar Zapresi¢ dana 17. ozujka 2020. i stupila je na snagu danom objave, a

primjenjuje se

od 17. oZujka 2020.
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