Otvorite svoju poveznicu za online nastavu.
VAZNO! Svaki nastavnik ima svoju poveznicu za online nastavu i pazite da ne otvorite
poveznicu nekog drugog nastavnika!

Prilikom prvog pokretanja online nastave morat éete instalirati dodatak ,Sastanci putem
Skypea“ pa kliknite na poveznicu naziva , Instalirajte aplikaciju Sastanci putem Skypea“ ili
,reinstall Skype Meetings App (web)“ (slike dolje). Nakon Sto se datoteka

»SkypeMeetingsApp.msi“ preuzme, dva puta kliknite na nju kako bi pokrenuli instalaciju.

Na koji se nacin Zelite pridruziti sastanku?

\ Instalirajte aplikaciju Sastanci putem Skypea (web) i pridruzite se putem
nje

Vet je instalirana? Kliknite ovdje da biste se ukljucili pomocu aplikacije Sastanci putem Skypea (web)

Pridruzite se uz Skype za tvrtke (radna povrsina)

Za dodatnu pomoc kliknite ovdje

| set! Your meeting will open in a new
~ Skype Meetings App window.

Trouble with the app?
Try o join the meeting again
Try treinstall Skype Mectings App (web) |

Jain with my Skype for Business desktop client
Click here for more help

Nakon $to instalacija zavrsi (traje vrlo kratko — nekoliko sekundi), osvjeZite stranicu (pritisnite
tipku F5 na tipkovnici). Prikazat e se slika kao na slici dolje. Prvo kliknite na kudicu ispred
»Remember my choice” kako bi postavili kvacicu, zatim kliknite na ,,Skype Meetings App“ i na
kraju kliknite na gumb ,,Open link“.

Launch Application s
This link needs to be opened with an application. | i
Send to: nanewv

| Choose other Application

T
i

=
]

[ EZlemember my choice for sib links.
| This can be changed in Firefow's preferences.

Click here for more help

Ovo morate napraviti samo kad prvi put koristite Sastanci putem Skypea na racunalu.




3. Kad se otvori prozor za prijavu, kliknite na ,,Prijavite se ako imate racun za Office 365“.

Dobro dosli

| | Ukljucite se

| Prijavite se ako imate raun za Office 365 \

Umjesto toga koristi moju aplikaciju za radne povrine Skype za tvrike

4. Nakon toga prijavite se putem svog AAl korisnickog rac¢una (istim koji koristite za sustav

Baltazar).

5. Kada se otvori Skype kliknite na kameru oznacenu na slici ispod i nakon toga kliknite na

,Pokreni moj videozapis”.

%) 1 sudionik

e jedini sudioni

6. Obratite paznju da mikrofon i kamera budu ukljuceni (ne smiju biti prekrizeni, ukoliko jesu
kliknite na njih te ih na taj nacin ukljucite). Sljedeci korak jest da kliknete na ikonu koja
prikazuje ekran (vidi sliku ispod) te nakon toga kliknite na opciju ,,Dijeljenje zaslona“.




7. Nakon sto ste podijelili zaslon studenti ée vidjeti sve Sto imate prikazano na ekranu. Na taj
nacin im moZete pokazivati PowerPoint prezentacije, web stranice, video... Sve sto prikazZete
na svom ekranu, oni ¢e vidjeti. Dijeljenje ekrana je aktivno sve dok na vrhu ekrana vidite

traku kao na slici ispod.

3 Prekini izlaganje X

8. Da bi vidjeli tko je sve prisutan na predavanju kliknite na gumb u gornjem lijevom kutu (vidi

sliku ispod).

Aplikacija Sastanci putem Skypea

Al nzo (B

&%) |1 sudionik

9. Preporucljivo je studentima ugasiti mikrofone jer ako vise studenata ima upaljen mikrofon
dolazi do mikrofonije i opéenito je zvuk jako los. Mikrofone studentima mozete ugasiti tako
da kliknete na , Akcije sudionika” i onda na ,Iskljuci zvuk sudioni...” (vidi sliku dolje)

5) Aphkaciis Sestanci putem Skypes

suDioNIG x =
) 1 sudioni al wze (H6) (o




10. Jos jedna preporuka je ukljuciti chat kako bi studenti mogli postavljati pitanja (buduéi suim
ugaseni mikrofoni). Chat se ukljucuje klikom na gumb u donjem lijevom kutu (slika dolje).

3) Aplikacia Sastanei putem Skypea - o x

) 1 sudionik

Sala Lackowit

Cini se da ste jedini s

11. Kad Zelite zavrsiti s predavanjem, kliknite na gumb ,,Prekini izlaganje (vidi sliku ispod) i zatim
zatvorite sve pokrenute aplikacije.

Povezivanje... ¥ Prekini izlaganje .'-
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Nastavnik

Link
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/37J7118J

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/WYT90GNM

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/P2ELASPT

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/AXCN3TV6

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/A6H944GM

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/9PURGOLL

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/4077Z9K0O

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/FALR4LDD

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/U66BOSKA

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/YALACTPX

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ERGC3TVL

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/JQ14PI9LZ

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/EDQDZC6R

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/2K902G6P

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/RIF4X1GQ

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/MOUADOS83

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/AJQB667E

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/21QVXWAQ

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ZLTCPOOF

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/I190ZFAJY

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/KNXHKO2G

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/UW5W3RIJ

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/LX1NIRZB

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/INSWK1WZ

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ETWMJXLY

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/SUE3BXVI

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/0LQO6MOB

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/K2ABA7A1

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/3M63JF1H

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/7DFKZFYM

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/TR8R8H2D

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/RN10S5RN

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/JO9C4AEMP2

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/8KZAO6H9

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/US6D6LQM

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/P1MTR3N6

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/1IW59P1ZW

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/5YO2BCWJ

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/EEKVIVHR

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/8F51W1WH

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/UOBRJTRK

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ENTMBZNS

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ MEKYW1PV

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/CVEJS924

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/31GUYMVZ

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/OMMFAV6R

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/XJT6EN2P2

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/IXJEAUVF

https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/MX0OBOLPS



https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/3ZJ71I8J
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/WYT90GNM
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/P2ELA5PT
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/AXCN3TV6
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/A6H944GM
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/9PURG0LL
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/4077Z9KO
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/F4LR4LDD
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/U66BO8KA
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/YAL4CTPX
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ERGC3TVL
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/JQ14P9LZ
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/EDQDZC6R
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/2K902G6P
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/RIF4X1GQ
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/MOUAD083
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/AJQB667E
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/21QVXWAO
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ZLTCPO0F
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/I90ZFAJY
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/KNXHKO2G
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/UW5W3RIJ
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/LX1NIRZB
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/INSWK1WZ
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/ETWMJXLY
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/SUE3BXVI
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/0LQ06MOB
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/K2ABA7A1
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https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/8KZA06H9
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https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/P1MTR3N6
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https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/EEKVIVHR
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/8F51W1WH
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https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/IXJFAUVF
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/MX0B0LPS

50. Vladimir Simovi¢ https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/6UC44GGC
51. Zlatko Barilovi¢ https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/TADLSOTN
52. Zlatko ReSetar https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/12SY54IL



https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/6UC44GGC
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/TADLS0TN
https://meet.lync.com/baltazarzapresic/slackovic/I2SY54IL

BALTAZAR

STRUCNO VUECE
Urbroj:396-07/7-2019

Zapre$i¢, 15.11.2019.

Na temelju clanka 68. stavak 3. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju te &anka 39.
Statuta Veleucilista s pravom javnosti ,Baltazar Zapre$i¢” iz Zapresica, Struéno vijeée Veleutiliéta je na
svojoj 142. sjednici odrZanoj u Zapresi¢u dana 15.11.2019. godine, donijelo:

PRAVILA O IZVODENJU ONLINE NASTAVE

Prema Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju Clanak 79 (NN 94/13) nastava se moze
organizirati kroz sustav u¢enja na daljinu, §to posebno odobrava Nacionalno vijeée za znanosti, visoko
obrazovanje i tehnoloski razvoj.

U skladu s navedenim, Veleutilidte Baltazar dobilo je odobrenje MZ03-a za izvodenije online nastave
na stru€nom studiju Poslovanje i upravljanje (2015) i specijalistickom diplomskom studiju MenadZment
javnog sektora (2016).

U skladu s dobivenim odobrenjem MZ08-a, online nastava na Veleuéili¥tu Baltazar izvodi se putem
elektroni¢kih medija, edukacijske tehnologije te informacijskih i komunikacijskih tehnologija, a
definirana je odlukom struénog vijeéa i pravilima za izvodenje online nastave.

Nastavnici koji su u svojim normama sati zaduZili nastavu na izvanrednim studijima, a koja se izvodi
online, obvezni su prilikom izvodenja klasiéne nastave omoguéiti prijenos iste uZivo (pomoéu
adekvatne tehnologije koja je postavljena u dvoranama).

Obzirom da izvodenje online nastave ne zahtjeva dodatnu pripremu nastavnika, nastava se ne normira
dodatno.

"

Nastavnici ukljueni u online izvodenje predmeta prosli su CarNet-ovu radionicu ,,Uvod u e-udenje
(osnovnu i naprednu edukaciju) i interne radionice u organizaciji Veleuéili$ta Baltazar.

Veleuciliste Baltazar nastavnicima omogucava stalnu informati¢ku podr3ku (za vrijeme trajanja nastave
koja se odvija online).

Veleuciliste Baltazar nastavnicima omogucéava radionice za koristenje sustava Baltazar koji predstavlja
alat putem kojeg studenti prate nastavu uZivo.

VELEUCILISTE 5 PRAVOM JAVNOSTI BALTAZAR ZAPRESIC, 10290 Zapresic, Viadimira Novaka 23, OIB: 70921936463, centrala tel. 01/4002-782; preddiplomski
studij tel. 01/3310-321, 3315139, e-mail: preddiplomski.studij@bak.hr; diplomski studij tel. 3315522, 4001-023, e-mail: diplomski.studij@bak.hr; Internet: www.bak.hr



Online nastava obuhvaca prijenos klasi¢ne nastave ufivo i koridtenje sustava Baltazar za podriku e-
u€enja na daljinu.

Obveze nastavnika su:

1.

Urediti sustav Baltazar na nacin da su na sustavu objavljenje opée informacije o kolegiju,
silabus, termin konzultacija i kontakt nastavnika

Na sustavu Baltazar aZurirati nastavne materijale s obzirom na dinamiku izvodenja nastave, a
prema uputama dobivenim na radionicama i putem elektronitke po¥te za online nastavu
(PRILOG 1)

Omoguciti studentima da sve zadace, seminare i ostale radove propisane silabus , postave” na
sustav Baltazar.

AZurno odgovarati na upite studenata, a koji su vezani na izvedenu online nastavu

Za vrijeme izvodenja nastave u dvorani omoguditi prijenos iste studentima koji ¢e nastavu
pratiti putem prijenosa uZivo, za koje je odrZana radionica i &ije su upute nastavnici koji u
tekucoj akademskoj godini izvode online nastavu dobili putem elektroni¢ke poste (PRILOGU 2)

U slu€aju tehnic¢kih potedkoéa prilikom izvodenja nastave (prijenos uZivo) nastavnici mogu
kontaktirati osobu zaduZenu za uklanjanje tehni¢kih pote3koéa.

Za Struéno vijece

Dostaviti:

in &= W g

Prodekanici za nastavu,

Voditeljima studija,

Odsjek za poslove studentske referade,

Vidoj referentici za urudZbene poslove i organizaciju nastave,
Pismohrana, ovdje.



PRILOG 1

IZGLED KOLEGIJA U
BALTAZAR SUSTAVU

ZAGLAVLJE KOLEGIJA
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ZAGLAVLJE KOLEGIJA

Dobro dosli na kolegij!

Poltpvane kolege, na ovej stranici Baltazar nalare se sve
relevantne informaciie 2a vale uspielno saviadavanje
gradiva vezanog 2a kolegi).

Kolegij je koncipiran suklagng ...
CIL) KOLEGIA! ........

ISHODE UCENIA: .0

VAST PROFESORI

LITERATURA

TEME

1. TEMA

CILIE TEME: (op 008 e}
TRAJANIE TEME: {naved datume od da)

ISHO0 UEENTA: (o o | poverrics 4
ragosErmietem shasam)

MACIN PROVIERE ISHODA UEENIA: [oohi proviere |
radin bivdewania wbel

2. TEMA

CELIE TEME: {apes o nene)
TRAJANIE TEME: (navam dature o0l cal

ISHOD UCENIAZ (opa Bhnds | poveanics 5
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MALIN PROVIERE ESHOBA UEEMBA: [obi srovjere |
rafn Bodovans ste}




PODNOZJE KOLEGIJA

6. TEMA

CEELTE TEME: (opls ciia tane)
TRAJANIE TEME: (naved: datume od da}

ISHOD UEENIA: (upis ishods | povesnica s
adgovsrajudion shodom)

NALIN PROVIERE ISHODA UTENIA: (obiik proviers |
madin bodovanja iste)

KOLOKVIII

ISPITI

PRIMJER KOELGIJA
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PRILOG 2

1. Preuzmite mikrofon te pritisnite tipku ON

2. Na uredaju koji je na stolu pritisnite crvenu tipku kako biste isti upalili

3. Sljedeci korak jest da na kompjuteru otvorite power point prezentaciju te istu spustite na
alatnu traku pritiskom na oznaceno podruéje (pritisnite minus ozna&en na slici gore desno)

VelaudiliSte Balta=sur
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4. Kada ste otvorili i spustili prezentaciju na radnoj povrsini monitora kliknite na ikonu Online
nastava

5. Nakon sto ste kliknuli na navedenu ikonu kliknite na Prijavite se ako imate ragun za Office
365

Dobro dosii

b s b e o s A

6. Nakon toga prijavite se putem svog AAI korisni¢kog raéuna (istim koji koristite za sustav
Baltazar)




7. Nakon prijave pojaviti ¢e vam se sljedeéi prozor stoga gdje je potrebno kliknuti No
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10.

Obratite paZnju da mikrofon i kamera budu ukljuceni (ne smiju biti prekriZeni, ukoliko jesu
kliknite na njih te ih na taj natin ukljuéite). Sljede¢i korak jest da kliknete na ikonu koja

prikazuje ekran (zaokruZeno na slici) te nakon toga kliknite na Dijeljenje zaslona (zaokruzeno
na slici)

1 sudionik

Darinrye progeams..
Irdeganye diione progrens Powefomt |

Nakon $to ste podijelili zaslon kliknite na power point prezentaciju te moZete krenuti sa
predavanjima.

VeleudiiiSte Baltazar
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11. Nakon zavrietka predavanja mikrofon postavite na kuéidte za punjenje kako bi bio napunjen
za sljedeca predavanja.
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