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UVODNI
POZDRAV

Postovane kolegice, poStovani kolege,

Na pocetku nove akademske godine, Zelimo vam dobrodoSslicu na
VeleuciliSte Baltazar ZapreSic.

Pred vama je novo uzbudljivo poglavlje u Vasem Zivotu, upisom na studij
pocinje vase akademsko putovanje. NaSa je zadaca olak3ati vam
prilagodbu na novi nacin Zivota i pripremiti vas za sve mogucnosti koje
nudi vrijeme studiranja. Kako bismo vam olakSali prve dane na
Veleucilistu, osmislili smo kratki vodic koji sadrZi najvaznije informacije
potrebne za studentski Zivot na VeleuciliStu Baltazar ZapreSic.

Zelimo vam sretan pocetak studiranja i uspje3nu akademsku godinu!
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UPOZNAJTE
VELEUCILISTE
BALTAZAR ZAPRESIC

Veleuciliste Baltazar Zapresic visokoSkolska je ustanova koju je od 2001.
godine odabralo viSe od 10.000 studenata.

Programi VeleuciliSta Baltazar ZapreSi¢ su originalni i jedinstveni, a
sastavili su ih vrhunski stru¢njaci i znanstvenici iz polja ekonomije.
Akreditiralo ih je Ministarstvo znanosti i obrazovanja te Agencija za
znanost i visoko obrazovanje Republike Hrvatske prema Standardima i
smjernicama za osiguravanje kvalitete na Europskom prostoru visokog
obrazovanja (ESG). Nadalje, Veleucilistu su dvije neovisne medunarodne
kuce dodijelile certifikat ISO 9001 za kvalitetu ukupne nastavne
djelatnosti u podrucju visokog obrazovanja za poslovnu ekonomiju i
menadZment.

Veleuciliste izvodi viSe razlicitih studija iz viSe razlicitih znanstvenih
podrucja i polja:

Preddiplomski struéni studiji:

Poslovanje i upravljanje
Poslovna ekonomija i financije
MenadZment u kulturi i kulturnom turizmu
MenadZment uredskog poslovanja
Informacijske tehnologije

Specijalisticki diplomski strucni studij:

Projektni menadzment
Komunikacijski menadZment
MenadZment javnog sektora

VELEUCILISTEA

BALTAZALY

ZAPRESIC

ELEUCILISTE

TAZAR

APRESIC
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Preddiplomski

strucni studiji

6 semestara
180 ECTS

Studij
Poslovanje
i upravljanje

Informcijske
tehnologije

Usmjerenje % Usmjerenije % Usmijerenje ‘
Poslovna ekonomija MenadZment u kulturi MenadZment
i financije i kulturnom turizmu uredskog poslovanja
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Specijalisticki
diplomski
strucni studiji
4 semestra
120 ECTS

Studij Studij Studij

Komunikacijski MenadZment javnog

Projektni
menadZment sektora

menadZment

STUDIJSKI KALENDAR
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PROSTOR
VELEUCILISTA

Sjediste Veleucilista je u ZapreSicu, Vladimira Novaka 23.

U sklopu sjediSta se nalazi Dekanat, Glavno tajniStvo, Sluzba za poslove
studentske referade, Sluzba za financije i racunovodstvo, Informaticka
sluzba, KnjiZnica i ¢itaonica, sluzba za medunarodnu suradnju,
nastavnicki kabineti, predavaone i studentski kafic.

Sjediste Dislociranog studija Zagreb je na lokaciji Lastovska 23.

U sklopu sjedista se nalazi Studentska referada, nastavnicki kabineti i
predavaone

Sjediste Dislociranog studija Biograd na Moru je na lokaciji SetaliSte
kneza Branimira 3o0.

U sklopu sjedista nalazi se Studentska referada, nastavnicki kabineti i
predavaone

Sjediste Dislociranog studija Osijek je na lokaciji SetaliSte kardinala
Franje Sepera 13/IV

U sklopu sjedista se nalazi Studentska referada, nastavnicki kabineti i
predavaone.



SLUZBE
VELEUCILISTA
VAMA NA USLUZI

Sluzba za poslove studentske referade
PruzZa sve informacije o studentskim pravima i obvezama, provodi upise,
organizira ispite, obrane zavrsnih radova, promocije
(https://www.bak.hr/hr/referada)

Odsjek za organizaciju nastave
PruZa sve informacije o organizaciji nastave i rasporedima predavanja

Sluzba za financije i racunovodstvo
PruZa studentima sve informacije oko cijena Skolarine, upisnih troSkova,
nacina placanja i popusta koje studenti mogu ostvariti.
(https://www.bak.hr/hr/upisi/skolarina-i-pogodnosti)

Informaticka sluzba
Pruza podrsku u koristenju sustava Infoeduka, Baltazar, Microsoft Teams
i ostalih racunalnih sustava. ( https://studenti.bak.hr)

Sluzba za medunarodnu suradnju
Provodi medunarodnu razmjenu studenata. ( https://www.bak.hr/hr/
medunarodna-suradnja)

KnjiZnica
saznati u knjiznicnome katalogu dostupnome na https://www.bak.hr/
hr/referada/knjiznica/knjiznicni-katalog

Osim bibliografskog opisa svih postojecih naslova, u knjiZzniénome
katalogu moguce je doci do niza korisnih i zanimljivih statistickih, ali i
drugih podataka vezanih uz postojecu knjizni¢nu gradu. Medu ostalim,
katalog je obogaéen i poveznicama na dostupne mreZne izvore, a kako
bi se korisnicima omogucio Sto brZi i lakSi pristup traZenim
informacijama, ponudene su i upute za koristenje.

Za sva pitanja u vezi literature, pisanja ocjenskih odnosno akademskih
radova, dvojbi oko tumacenja autorskih prava, citiranja literatutre,
vrednovanja informacijskih izvora itd., nasi se korisnici knjiznici u svako
vrijeme mogu obratiti tako da svoje upite Salju na e-adresu: knjiznica@
bak.hrili to mogu uciniti tako da ispune obrazac ,Pitajte knjiZnicare*
koji je dostupan na: https://www.bak.hr/hr/referada/knjiznica/obrasci

Za naSe studente na dislociranim studijima pripremili smo poseban nacin
na https://www.bak.hr/hr/referada/knjiznica/oglasna-ploca/posudba-
tiskanih-knjiga-izvan-knjiznice-sa-sjedistem-u-zapresicu-vladimira-
novaka-23

Svakog naSeg novog €lana knjiznice VeleuciliSte dariva s paketom od 10
vrijednih knjiga o Cemu moZete viSe procitati ovdje: https://www.bak.
hr/hr/referada/knjiznica/donacije-i-razmjena/darovni-paketi-za-nove-
korisnike




STUDENTSKA PRAVA
I OBVEZE

Prava i obaveze studenata odredene su Zakonom, Statutom Veleucilista,
Pravilnikom o studijima i studiranju i svim drugim opéim aktima
Veleucilista

Student ima obvezu poStivati organizaciju, provedbu i pravila studija, te
uredno izvrSavati studentske obaveze.

Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjestaj
u studentskom domu, pravo na zaposljavanje posredstvom studentskih
centara te druga prava studenti stjecu sukladno Zakonu i posebnim
propisima.

Studentski status

Studentski status stjece se upisom na VeleuciliSte. Status studenta ima
student za vrijeme propisanog trajanja studija uz uvjet da ispunjava sve
propisane uvjete studija utvrdene Zakonima, Pravilnikom o studijima i
studiranju te drugim opéim aktima Veleucilista. ( https://www.bak.hr/
hr/o-nama/dokumenti)

Studentska iskaznica

Status studenta dokazuje se studentskom iskaznicom (x-icom). X-ica
sadrZi podatke na svojoj povrsini, ¢ipu i magnetskoj traci.

Student je duZan predociti iskaznicu u Studentskoj referadi, Knjiznici ili
nastavniku na zahtjev radi evidencije.

Student je duZan prijaviti gubitak ili oSte¢enja studentske iskaznice u
najkraéem moguéem roku.

Eticki kodeks

Studenti su duzni pona3ati se kao odgovorni ¢lanovi akademske
zajednice postujuci zakonske propise, odredbe Veleucilista, temeljna
ljudska prava, dostojanstvo i integritet drugih osoba, nacela
ravnopravnosti, pravednosti, akademske slobode i pravila kulturnog
ponaSanja i pristojnosti prema nastavnicima i drugim zaposlenicima,
vanjskim suradnicima i studentima Veleucilista.

Eticki kodeks dostupan je na mreZznim stranicama Veleucilista.

(https://www.bak.hr/datastore/filestore/37/Eticki-kodekas.pdf)
Vazedi opéi akti i pravilnici

Svi studenti obvezni su se pona3ati u skladu s opéim aktima i pravilnicima

VeleuciliSta dostupnim na mreZnim stranicama Veleucilista.
(https://www.bak.hr/hr/o-nama/dokumenti)
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Sto trebate znati kao student Veleuéilista
Informacijski sustav Veleucilista Infoeduka - Digitalna referada

Veleuciliste sluZzbeno obavjeStava studente, nastavnike i sve druge
dionike o svim dogadanjima na studiju putem mreZnih stranica
Veleucilista (www.bak.hr) i informacijskog sustava Infoeduka.

Infoeduka je glavni nacin komunikacije izmedu studenata, nastavnika i
administrativnih sluzbi. Studenti su duzni redovito provjeravati pristigle
poruke, obavijesti i dokumente objavljene na korisni¢kim stranicama
sustava Infoeduke, te prema njima odgovarajuce postupati.

Sustav Baltazar

Sustav Baltazar ( https://baltazar.bak.hr) je sustav na kojem studenti
mogu pronaci sve podatke o kolegijima koje su upisali tekuce akademske
godine. Unutar svakog kolegija nalazi se syllabus (kratki opis kolegija i
plan rada), nastavni materijali, link na koji ¢ete kliknuti kako biste
zapoceli s praenjem online predavanja, podaci o izvoditeljima kolegija,
njihovi kontakti, vrijeme odrZzavanja konzultacija, online kvizovi, testovi,
rezultati ispita.

Microsoft Teams

Microsoft Teams aplikacija koristi se za prafenje nastave putem prijenosa
uzivo.

Na sustavu Baltazar ¢e unutar svakog kolegija biti naveden link/
poveznica na koju student klikne kako bi pratio nastavu putem prijenosa
uzivo uz pomo¢ Microsoft Teams aplikacije. Studenti ne zakazuju svoje
sastanke ve¢ to €ini samo nastavnik, dakle student samo klikne na
poveznicu te se pridruZuje sastanku kojeg kreira nastavnik.

Timovi u Microsoft Teams alatu su podijeljeni po studijima i godinama.
Kad prvi put pristupate nekom timu netko od nastavnika Vas mora
prihvatiti. To se obi¢no dogodi unutar nekoliko minuta otkad se posalje
zahtjev za pristup timu.
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PODRSKA Studentska referada
STUDIRAN]JU Studentska referada je sluzba koja pomaZe studentima da uspje3no

svladaju sve studentske obaveze, pruzajuci im strateSku potporu tijekom
studiranja. Referada brine za organizaciju ispitnog procesa (ispitni
rokovi, evidencija prijava i odjava ispita, ispitne liste), vodi evidenciju
, studenata (predmeti/dosjei studenta, matic¢na knjiga, iksice, statisticki
. podaci, potvrde, zamolbe i rjeSenja, stipendije, prijepisi), provodi
zavrSetak studija (temeljem ispisa, uspjesnim zavrSetkom studija te
organizira promociju studenata.
Za sve navedeno stoji ti na raspolaganju mail:
preddiplomski.studij@bak.hr i diplomski.studij@bak.hr

Tko su tutori?

VeleuciliSte Baltazar Zeli svojim studentima omoguéiti Sto produktivnije
i ugodnije studiranje te upravo zato studentima pruza podrsku u vidu
tutora. Tutori su predavaci koji studentima pomazu tijekom studiranja
tako Sto ih savjetuju kako najbolje i najbrZze svladati obveze i izazove s
kojima se susrecu tijekom studiranja.

Tutori ¢e studentima olak3ati komunikaciju s drugim profesorima,
savjetovati ih i usmjeravati tijekom studija, odnosno biti prva osoba kojoj
Cete se moci obratiti u vezi s bilo kojim pitanjem ili nedoumicom na koje
naidete. Zadaca je tutora pruZanje podrske studentima u njihovu radu i
pracenje rezultata kolokvija i ispita te drugih aktivnosti i studentskih
obveza.

Koja su predstavnicka tijela studenata?
Studentski zbor Stiti interese studenata, upravlja studentskim
standardom i razvija projekte koji imaju za cilj podizanje kvalitete
studiranja te umreZavanje studenata kroz razna druStvena dogadanja.
Javite se na studentski.zbor@bak.hr i ukljucite se u rad u nekom od
podrucja djelovanja.

Studentski pravobranitelj
Studentski pravobranitelj prima prituzbe studenata koje se odnose na
njihova prava i raspravlja o njima s nadleznim tijelima visokog ucilista.
Savjetuje studente o nacinu ostvarivanja njihovih prava, sudjeluje u
stegovnim postupcima protiv studenata radi zaStite njihovih prava te
obavlja druge poslove utvrdene op¢im aktima visokog ucilista.
Kontaktirati ga moZete na studentski.pravobranitelj@bak.hr




ODRZAVANJE 1
POHADAN]JE
NASTAVE

Nastava se provodi u obliku predavanja, seminara, vjezbi, konzultacija,
mentorstva i prakticnom nastavom.

Nastava se izvodi u prostorijama VeleuciliSta i online na studijima koji
se izvode na daljinu. Prisustvovanje nastavi je obavezno i regulirano je
Izvedbenim planom nastave i Pravilnikom o studijima i studiranju, a
izvoditelj predmeta/nastavnik utvrduje eventualne nacine nadoknade
izostanaka koji prethodno moraju moraju biti opravdani.

Studijski kalendar je dostupan na naSoj mreZnoj stranici, a raspored
nastave na mreZnoj stranici i dostupan je na korisnickoj stranici sustava
Infoeduka. (https://www.bak.hr/hr/referada/raspored-nastave)

ECTS bodovi i ishodi uenja

Studiji Veleucilista uskladeni su s Europskim sustavom prikupljanja i
prenoSenja bodova (European Credit Transfer and Accumulation System-
ECTS). ECTS- bodovima se izraZava opseg ucenja i pripadajuceg radnog
opterecenja. ECTS bodovi se stjeCu nakon uspjeSnog ispunjavanja svih
predvidenih obaveza, odnosno poloZenog ispita. Smatra se da je student
ispunio sve svoje obaveze odredene studijske godine ako je poloZio sve
ispite, a da zbroj ECST bodova u pravilu bude 30 ECTS bodova u semestru,
odnosno 60 ECTS bodova u studijskoj godini.

Ishodi ucenja su tvrdnje o tome Sto se ocekuje od studenta da zna,
razumije, moZe napraviti ili vrednovati kao rezultat procesa ucenja.
Student postizanjem ishoda ucenja kroz proces studiranja stjece
kompetencije za zaposljavanje. Ishodi ucenja jasno su definirani za svaki
predmet pojedinog studijskog programa.

Polaganje ispita

Konacna ocjena uspjeha na svakom predmetu utvrduje se na temelju
aktivnosti tijekom nastave i na ispitima.

Ispitni rokovi

Redoviti ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski. U svakom redovitom
ispitnom roku organiziraju se dva ispitna termina za svaki pojedini
kolegij. Kad je to opravdano dekan moZe odrediti izvanredne ispitne
rokove (uobicajeno odrZavanje je tijekom travnja) i dekanske rokove
(listopad). Svaki ispitni rok student je duZan prijaviti putem sustava
Infoeduke. Rok za prijavu ispita je najmanje dva dana prije odrZavanja
ispita i za odjavu jedan dan prije odrZavanja ispita. Student prilikom
prijave ispita u sustavu Infoeduke automatski dobiva potvrdu o prijavi.
Ukoliko student nije na vrijeme odjavio ispit, a nije mu pristupio, racuna
se kao da je izaSao naispit, ali ga nije poloZio. Ukoliko student ne poloZi
ispit niti iz 8 (osmog) pokusaja gubi pravo na njegovo polaganje, te mora
isti ispit ponovno upisati.
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MOBILNOST
STUDENATA

Napredovanje kroz studij

Studenti su obavezni regulirati svoj status, odnosno upisivati svaku
pojedinu godinu studija nakon $to su poloZili sve ispite koje su
namjeravali na prethodnom ispitnom roku.

Student moZe upisati 2. godinu ukoliko je stekao najmanje 40 ECTS
bodova, odnosno 3. godinu ikoliko je stekao najmanje 8o ECTS bodova.

ZavrSetak studija

Postupak zavrSetka studija propisan je Pravilnikom o zavrSnom radu i
zavrSnom ispitu koji je zajedno s potrebnim obrascima dostupan na
mreznim stranicama Veleucilista (Dado link)

Studenti Veleucilista mogu sudjelovati u Erasmus+ programu
medunarodne razmjene studenata.

Mobilnost u okviru Erasmus+ programa moguce je ostvariti u svrhu
studijskog boravka ili struc¢ne prakse koja obuhvaéa mobilnost s
programskim zemljama (EU zemlje + Island, LihtenStajn, Norveska,
Makedonija, Srbija i Turska) preko tzv. KA131 Erasmus+ projekata
financiranja mobilnosti, ali i u svim ostalim zemljama svijeta (tzv.
partnerskim zemljama) preko Erasmus+ KA171 projekata.

U Erasmus+ programu mogu sudjelovati svi studenti, a za svoje
sudjelovanje dobiju stipendiju u rasponu od 500 do 950 eura mjesecno.

Vise informacija o ostalim aktivnostima u okviru Programa moZete
pronaci u Vodicu kroz program Erasmus+ te na mreznim stranicama
Agencije za mobilnost i programe EU te Europske komisije. Za sva
dodatna pitanja slobodno se obratite Uredu za medunarodnu suradnju
i mobilnost.

ViSe informacija o Erasmus + programu i natjecajima mogu se pronaci
na mreznim stranicama Veleucilista ( https://www.bak.hr/hr/
medunarodna-suradnja)
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OSTALE INFORMACIJE

Studentski servis Sveucilista u Zagrebu

U sastavu prostora VeleuciliSta Baltazar u ZapreSic¢u nalazi se i ured
Studentskog servisa Zagreb, Ispostava Studentskog servisa u Zapresicu
Vladimira Novaka 23, ZapreSic

Telefon: 4001-125

Radno vrijeme od ponedjeljka do petka 7:30 - 15:30 sati

Parkiranje
Studenti u ZapreSicu imaju pravo na povlastenu parkirnu kartu.

S nasom potvrdom o statusu studenta povlastenu parkirnu kartu
realizirate u komunalnom poduzeéu Zapresi¢ d.o.o.

KONTAKTI

ADRESA

Vladimira Novaka 23, 10 290 Zapresic

tel.: 01/4002-782

e-adresa: info@bak.hr / international@bak.hr

Dislocirani studij - Zagreb
Lastovska ulica 23
tel.: 01/4008-103

Dislocirani studij - Biograd na Moru
tel.: 099/2663-383
e-adresa: referada.biograd@bak.hr

Dislocirani studij - Osijek

tel.: 099/249-5616
e-adresa: referada.osijek@bak.hr

DEKAN

dr. sc. lvan Ruzi¢, prof. v. s.
tel.: 01/3355-477
e-adresa: dekan@bak.hr

GLAVNA TAJNICA VELEUCILISTA
Nina Nemci¢, mag. iur.

tel.: 01/3355-476

e-adresa: nina.nemcic@bak.hr

VODITELJICA UREDA DEKANA
Gordana KusS GaSpari¢

tel.: 01/3355-477

e-adresa: tajnistvo@bak.hr

MEDUNARODNA SURADNJA
e-adresa: international@bak.hr

STUDENTSKA REFERADA

tel.: 01/3310-321, 01/3315-522

e-adresa: preddiplomski.studij@bak.hri
diplomski.studij@bak.hr

RACUNOVODSTVO
tel.: 01/3357-642, 01/3315-523
e-adresa: racunovodstvo@bak.hr

KNJIZNICA i NAKLADNISTVO
tel.: 01/3314-685
e-adresa: knjiznica@bak.hr

INFORMATICKA SLUZBA
tel.: 01/3315-727
e-adresa: sasa.lackovic@bak.hr






