Na temelju &lanka 26. i &lanka 59. stavka 4. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti te &lanka 40. Statuta Veleudili§ta s pravom javnosti Baltazar Zapresi¢, Vijece
Veleugilidta na svojoj 183.e-sjednici odrZanoj u Zapresi¢u dana 11. srpnja 2023. godine donosi
sljededi:

PRAVILNIK
O DIPLOMSKIM RADOVIMA NA STRUCNIM DIPLOMSKIM STUDIJIMA
VELEUCILISTA S PRAVOM JAVNOSTI
BALTAZAR ZAPRESIC

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak izbora teme i mentora diplomskog rada te prijave, odobrenja,
izrade, predaje i obrane diplomskih radova na struénim diplomskim studijima Veleugili$ta s pravom
javnosti Baltazar Zapre§i¢ (dalje u tekstu: veleuciliste).

Clanak 2.

Struéni diplomski studiji veleugilidta, zavrSavaju se polaganjem ispita iz svih izvedbenim planom
nastave propisanih kolegija, ispunjenjem svih ostalih obveza te izradom i obranom diplomskog rada.

Clanak 3.

Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na mus3ki i Zenski rod.

2. DIPLOMSKI RAD
Clanak 4.

Diplomski rad na struénom diplomskom studiju veleudili§ta je samostalna studentova pisana stru¢na
obrada izabrane i odobrene teme sukladno ovom Pravilniku, uz konzultacije i upute mentora.

Clanak 5.

Izradom i obranom diplomskog rada student dokazuje da je temeljem znanja i vjestina ste¢enih na
struénom diplomskom studiju veleugilista, uz koristenje relevantne strudne i znanstvene literature te
primjenom odgovarajuéih istrazivadkih metoda, uz postivanje profesionalnih i eti¢kih aspekata
istrazivanja, osposobljen samostalno u pisanoj formi i usmeno obraditi, analizirati, argumentirati i
rjedavati odredeni struéni problem. Temeljem provedenog istrazivanja i izrade diplomskog rada, student
je osposobljen za dono$enje zakljudaka o odredenom struénom problemu, argumentirano izraZzavanje
mi§ljenja, smjernica i preporuka u novima situacijama te koristenja prethodnih znanja za snalaZenje u
novom okruZenju.
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Clanak 6.

[zradom i obranom diplomskog rada utvrduje se sposobnost kriti¢kog razmisljanja i izraZavanja studenta
te njegova sposobnost samostalnog prosudivanja, zakljudivanja i predlaganja dobrih rje$enja odredenih
stru¢nih problema.

2.1. Izbor i odobrenje teme i mentora diplomskog rada
Clanak 7.

Teme diplomskih radova predlazu studenti iz kolegija obuhvaéenih izvedbenim planom nastave, osim
iz kolegija stranih jezika.

Clanak 8.

Student se javlja predmetnom nastavniku kojega Zeli za mentora svoga diplomskog rada, kako bi se s
njim dogovorio prihvaca li biti mentor i kako bi s njim definirao prijedlog naslova tj. teme diplomskog
rada.

Clanak 9.

(1) Mentor diplomskog rada moZe biti nastavnik s izborom u nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje,
koji je nositelj ili izvoditelj kolegija uz koji je vezana tema diplomskog rada.

(2)Iznimno, po posebnoj i pojedinagnoj odluci dekana, mentor moZe biti i nastavnik zaposlen na
veleugilistu s izborom u nastavno ili znanstveno-nastavno zvanje, koji nije nositelj ili izvoditelj kolegija
uz koji je vezana tema diplomskog rada, odnosno druga osoba s izborom u nastavno ili znanstveno-
nastavno zvanje koja nije zaposlena na veleugili§tu, ako ima odgovarajuée kompetencije vezane uz temu
diplomskog rada.

(3)O ravnomjernoj angaZiranosti predmetnih nastavnika u mentorstvima diplomskih radova tijekom
jedne akademske godine, skrbi Povjerenstvo za odobravanje zavrdnih i diplomskih radova. Povjerenstvo
za odobravanje zavr¥nih i diplomskih radova &ine voditelji svih studijskih programa. Povjerenstvo za
odobravanje zavr$nih i diplomskih radova se saziva u pravilu svakih (15) dana. O radu Povjerenstvo za
odobravanje zavrénih i diplomskih radova na sjednici vodi se sluzbeni zapisnik.

Clanak 10.

(1)Ako je nastavnik iz &lanka 8. ovoga Pravilnika suglasan biti mentorom, zajedno ¢e sa studentom
definirati konaéni prijedlog naslova odnosno teme diplomskog rada, te ¢e svojim potpisom na
propisanom obrascu DR — 1 potvrditi da je suglasan biti mentorom i da je sa studentom usuglasio
predloZenu temu diplomskog rada.

(2)Predlozeni naslov rada tj. teme diplomskog rada treba biti $to kraéi, s tim da u svojim kljuénim
rije€ima §to bolje odreduje sadrzaj samog diplomskog rada.

Clanak 11.

(1)Temu i mentora diplomskog rada odobrava Povjerenstvo za odobravanje zavrénih i diplomskih
radova na prijedlog studenta supotpisan od mentora na obrascu DR- 1, koji Povjerenstvo po odobrenju
dostavlja studentskoj sluzbi.



(2)Povjerenstvo za odobravanje zavr$nih i diplomskih radova ¢ée o prijedlogu studenta odlugiti u roku
od petnaest (15) dana od prijema prijedloga.

Clanak 12.

(DStudent, kojemu je odbijena predloZena tema ili mentor, ima pravo prigovora u roku od tri (3) dana
od dana prijema obavijesti da mu je odbijen prijedlog. Prigovor se podnosi prodekanu ili pomoéniku
dekana za nastavu putem urudZbenog zapisnika u dekanatu veleucilista.

(2)Prodekan ili pomoénik dekana za nastavu u roku od osam (8) dana od sluzbenog zaprimanja
prigovora, isti moZe uz obrazloZenje odbiti ili prihvatiti te preinagiti odluku Povjerenstva za odobravanje
zavrénih i diplomskih radova i putem studentske sluzbe o svojoj odluci odmah obavijestiti studenta

(3)U slugaju da prodekan ili pomoénik dekana odbije prigovor studenta, odnosno u slu¢aju da u roku od
petnaest (15) dana od urudZbiranja prigovora ne bude obavijesten o odluci po prigovoru, student ima
pravo Zalbe Vijeéu veleugilista. Zalba se podnosi putem urudzbenog zapisnika u dekanatu veleucilista
u roku od tri (3) dana od isteka roka za obavijest o prigovoru.

(4 YVijeée Veleugilista duzno je na prvoj sliedeéoj sjednici od sluzbenog zaprimanja Zalbe iz prethodnog
stavka, o istoj odlugiti te putem studentske sluzbe odmah o svojoj odluci obavijestiti studenta uz
obrazlozenje donesene odluke.

Clanak 13.

U slugaju kona¢nog odbijanja teme i/ili mentora, student i izabrani mentor trebaju predloZiti drugu temu,
odnosno student treba po istom postupku predloZiti novu temu i mentora, u skladu s napomenama i
preporukama danim u obrazloZenju odluke o odbijanju teme i/ili mentora.

Clanak 14.

(1)Po konaénom odobrenju teme i mentora diplomskog rada, student moZe po uputama mentora zapoceti
izradu svog diplomskog rada.

(2)Nakon $to mu je odobrena tema i mentor diplomskog rada, student moZe obrazloZenom pisanom
zamolbom samo jednom zatraZiti od Povjerenstva za odobravanje zavrdnih i diplomskih radova
promjenu teme i mentora diplomskog rada, postujuéi pri tom postupak izbora teme i mentora
diplomskog rada propisan ovim Pravilnikom.

2.2. Izgled, izrada i prijava diplomskog rada
Clanak 15.

Sve pojedinosti i obveze studenta vezane uz sadrzaj i formu izrade diplomskog rada, sadrzane su u
Uputama za izradu diplomskih radova, koje su priloZene ovom Pravilniku.

Clanak 16.

(D)Student je duZan pri izradi diplomskog rada drZati se odobrene teme, prihvacajuéi i uvazavajuéi sve
savjete, komentare, upute i prijedloge koje je dobio od mentora.




(2)Mentor je odgovoran pratiti izradu diplomskog rada u skladu s odobrenom temom i Uputama za
izradu diplomskih radova, pomazuéi pritom studentu svojim savjetima i uputama.

Clanak 17.

Prije predaje diplomskog rada mentoru na konaénu potvrdu dovrienosti i spremnosti za obranu, student
je duzan pazljivo progitati diplomski rad te ispraviti gramaticke, pravopisne i ostale pogre$ke u svom
radu.

Clanak 18.

(1)Ako diplomski rad koji je sukladno prethodnom &lanku pripremljen za kona&nu potvrdu mentora, po
mi§ljenju mentora ne zadovoljava svojom kvalitetom, opsegom ili jezi¢nom razinom, studentu ée se
takav diplomski rad vraéati na doradu.

(2)Ako unatog trazenim doradama student nije udovoljio mentorovim zahtjevima, mentor ga moZe
odbiti i uputiti na ponovno pokretanje postupka dobivanja druge teme i drugog mentora diplomskog
rada.

Clanak 19.

(1)Ako diplomski rad, koji je od studenta mentor dobio na kona¢nu potvrdu, zadovoljava svojom
kvalitetom, opsegom i jezi¢nom razinom i ako je zadovoljio provjeru na sustavu za otkrivanje plagijata,
student &e popuniti i potpisati propisani obrazac DR — 2 te ga tako popunjenog dostaviti mentoru na
kona&nu potvrdu dovréenosti i spremnosti diplomskog rada za obranu.

(2)Svojim potpisom na obrascu DR — 2, mentor ¢e potvrditi valjanu dovrSenost diplomskog rada i
njegovu spremnost za obranu te ée predloziti predsjednika i jednog ¢lana Povjerenstva za obranu
zavr$nog i diplomskog rada, koji ée uz samog mentora kao treéeg Elana, provesti obranu toga rada i
ocijeniti studenta.

(3)Pravilno popunjeni, te od studenta i mentora potpisani obrazac DR - 2 student ¢e dostaviti u
studentsku sluzbu na daljnji postupak.

Clanak 20.

Uvjeti za prijavu obrane diplomskog rada su:

e aktivan status studenta,

e polozeni ispiti iz svih kolegija upisanog studijskog programa i odradena stru¢na praksa,

e pravilno popunjen i potpisan obrazac za prijavu teme i mentora diplomskog rada (DR — 1),
odobren od strane Povjerenstva za odobravanje zavr$nih i diplomskih radova potpisuje
voditelj studija

e od studenta i mentora potpisan obrazac dovrienosti diplomskog rada i spremnosti za obranu
(DR -2)

e ispunjene sve ostale utvrdene studentske obveze.

Clanak 21.

(1)Nakon primitka od mentora odobrenog diplomskog rada, Odjel za poslove studentske referade
provjerava jesu li ispunjeni svi uvjeti iz prethodnog &lanka za prijavu obrane diplomskog rada i je li rad
izraden i predan na propisani na&in sa svim propisanim prilozima.



(2)Po izvréenoj provjeri, Odjel za poslove studentske referade ¢e obrazac potvrde dovrienosti
diplomskog rada s prijedlogom Povjerenstva za obranu zavr$nog i diplomskog rada (DR — 2), bez
odlaganja dostaviti na suglasnost Povjerenstvu za odobravanje zavr$nih i diplomskih radova, a po
pribavljenoj suglasnosti obavijestiti ¢e sve &lanove Povjerenstva za obranu zavrsnog i diplomskog rada
i dostaviti im primjerak diplomskog rada studenta u postupak obrane i ocjenjivanja.

2.3. Postupak obrane i ocjenjivanja diplomskog rada
Clanak 22.

Postupak obrane i ocjenjivanja diplomskog rada provodi Povjerenstvo za obranu zavr$nog i diplomskog
rada.

Clanak 23.

Termin obrane diplomskog rada Odjel za poslove studentske referade usugladava s predsjednikom i
&lanovima Povijerenstva za obranu zavrénog i diplomskog rada, poslije Sega odreduje mjesto i vrijeme
obrane te o tome obavjestava studenta i sve lanove Povjerenstva.

Clanak 24.

Obrana diplomskog rada odrZava se najkasnije tridesetog (30-og) dana od dana predaje diplomskog rada
u postupak obrane, a u izvanrednim situacijama obrana diplomskog rada moZe se odrZati najkasnije
Sezdesetog (60-og) dana od dana predaje diplomskog rada u postupak obrane.

Clanak 25.

(1)Obrana diplomskog rada je javna osim u posebnim sludajevima vise sile, kada se po odluci
Povjerenstva za obranu zavrnog i diplomskog rada pred kojim se obrana treba odvijati, obrana
diplomskog rada moze odrZati i bez nazo¢nosti javnosti.

(2)U skladu s karakterom obrane, veleugiliste osigurava uvjete za njeno svedano ozradje, a od kandidata
se otekuje da svojim nastupom i izgledom doprinese toj sve€anosti.

Obrana diplomskog rada na struénom diplomskom studiju

Clanak 26.

Postupak obrane diplomskog rada na struénom diplomskom studiju je sljedeci:

e predsjednik Povjerenstva za obranu zavr$nog i diplomskog rada otvara postupak obrane
i predstavlja &lanove Povjerenstva te utvrduje ispunjenje svih uvjeta za prijavu i obranu
diplomskog rada;

o predsjednik Povjerenstva, objasnjava kandidatu postupak obrane i poziva da u okviru
od priblizno dvadesetak (20) minuta izloZi svoj diplomski rad;

o kandidat izlaZe osnovnu problematiku diplomskog rada, metode kojima se sluzio i
najvaznije rezultate do kojih je u radu dosao;




e nakon izlaganja rada, &lanovi Povjerenstva za obranu zavr$nog i diplomskog rada
postavljaju svaki do tri (3) usmena pitanja kandidatu iz uZeg podrucja teme diplomskog
rada;

o predsjednik Povjerenstva po Zelji kandidata ostavlja mu nekoliko minuta za pripremu
odgovora te ga upuéuje da na pitanja moZe odgovarati redoslijedom koji mu odgovara
te da odgovore na pojedina pitanja moZe i povezati i spojiti;

o kandidat odgovara na postavljena pitanja te potom zajedno s ostalim nazo¢nima napusta
prostoriju, u kojoj ostaju samo &lanovi Povjerenstva za obranu diplomskog rada;

e Povjerenstvo za obranu zavr$nog i diplomskog rada razmatra kvalitetu rada, usmenog
izlaganja kandidata i njegove odgovore na postavljena pitanja te usuglasava ocjenu,

e po usuglagavanju ocjene, Povjerenstvo za obranu zavrinog i diplomskog rada poziva u
dvoranu kandidata i ostale nazo&ne te mu predsjednik Povjerenstva javno priopéava i
obrazlaZe kona¢nu ocjenu;

e predsjednik Povjerenstva zaklju€uje obranu diplomskog rada.

Clanak 27.

(1)Posebno se ocjenjuje pisani dio diplomskog rada, ukljudujuéi i praktiéni dio ako postoji, a posebno
obrana diplomskog rada te moZe biti nedovoljan (1), dovoljan (2), dobar (3), vrlo dobar (4) i izvrstan

(5).

(2)Ocjena pisanog dijela diplomskog rada i ocjena njegove obrane utvrduje se zaokruZivanjem prosje¢ne
ocjene, koju &ine pojedinaéne ocjene svakog ¢lana Povjerenstva.

(3)Predsjednik Povjerenstva ocjenu rada i ocjenu njegove obrane unosi u Zapisnik o obrani diplomskog
rada, a zakljuénu ocjenu rada upisuje i u indeks kandidata. Na ocjenu diplomskog rada i ocjenu njegove
obrane, kandidat nema pravo Zalbe.

(4)Ako je ocjena diplomskog rada i njegove obrane nedovoljan (1), obavezno se navode razlozi za takvu
ocjenu, koji se oni unose u evidenciju o ocjeni diplomskog rada.

(5)Kandidat &iji je diplomski rad ocjenjen nedovoljnom ocjenom treba sukladno ovom Pravilniku
izabrati i prijaviti novu temu i drugog mentora.

(6)Obrani diplomskog rada kandidat moZe pristupiti najvise tri (3) puta.
Clanak 28.

(1)Na obrani diplomskog rada vodi se Zapisnik o obrani diplomskog rada, u kojem se navode datum
obrane, tema diplomskog rada, imena &lanova Povjerenstva za obranu, pitanja koja su &lanovi
Povjerenstva postavili kandidatu, ocjene i zakljuéna ocjena.

(2)Zapisnik o obrani diplomskog rada vodi se u jednom primjerku, a potpisuju ga svi €lanovi
Povjerenstva za obranu zavr$nog i diplomskog rada.



Clanak 29.

(1)Potpisani Zapisnik predsjednik Povjerenstva za obranu zavrSnog i diplomskog rada dostavlja
studentskoj sluzbi, koja vodi evidenciju o obranama diplomskih radova na veleudilistu.

(2)Zapisnici o obrani diplomskih radova pohranjuju se i Cuvaju u skladu s propisanim pravilima o
arhiviranju i Suvanju akata trajne vrijednosti.

Clanak 30.

(1)Diplomski rad se poslije uspje$no obavljene obrane uvezuje tvrdim koricama plave boje, na kojima
je na prednjoj strani srebrnim slovima ispisan tekst po uzoru na predloZak koji je u privitku ovoga
Pravilnika.

(2)Tvrdo ukorideni primjerak diplomskog rada s CD-om arhivira se i pohranjuje u knjiznici Veleugilista
sukladno Uputama za izradu diplomskih radova.

(3)Veleugilite ée objaviti diplomski rad u roku od 30 dana od dana obrane na nacionalnom repozitoriju,
odnosno repozitoriju veleugilista.

3. IZDAVANJE DOKUMENATA O ZAVRSETKU STUDIJA I PROMOCIJA
Clanak 31.

(1)Na temelju uredno popunjenog i potpisanog Zapisnika o obrani diplomskog rada te dostavljenog
tvrdo ukoritenog rada, kandidatu koji je obranio diplomski rad izdaje se Potvrda o zavrSetku studija.

(2)Potvrda o zavretku studija javna je isprava i sluzi u svrhu dokazivanja statusa do izdavanja diplome.
Clanak 32.

(1)Potvrdu o zavrdetku studija potpisuje dekan veleudilidta, a izdaje Odjel za poslove studentske
referade.

(2)Najkasnije po isteku sedam (7) dana od obrane diplomskog rada, kandidat koji je obranio diplomski
rad, obavezan je u studentskoj sluzbi podiéi Potvrdu o zavretku studija i ostale potrebne dokumente.

Clanak 33.

(1)Po zavrsetku struénog diplomskog studija izdaje se diploma, kojom se potvrduje zavrSetak studija i
pripadajuéi struéni naziv.

(2) Diplomu uruéuju dekan i promotori na sve¢anoj promociji.

(3)Svedana promocija se u pravilu organizira u roku do godine dana od dana obrane diplomskog rada,
a 0 mjestu i vremenu svedane promocije studente na prigodan nadin obavjestava studentska sluzba.

Clanak 34.

(1)Diploma i dopunska isprava o studiju se izdaje na hrvatskom jeziku i engleskom jeziku, u
potpisanom i ovjerenom ispisu te u digitalnom obliku.



(2)Oblik i sadrZaj diplome i dopunske isprave o studiju ministar utvrduje pravilnikom.
4. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.

Sastavni dio ovog Pravilnika &ine i njemu su priloZeni:

e Obrazac prijave teme i mentora diplomskog rada (Obrazac DR-1)
Obrazac potvrda mentora o dovr$etku diplomskog rada (Obrazac DR-2)
Upute za izradu diplomskih radova
Predlozak za izradu diplomskog rada na struénom diplomskom studiju
drugi propisani obrasci i/ili predlosci.

e o o o

Clanak 36.
Za tumadenje odredbi ovog Pravilnika nadleZno je Vijeée Veleudilista.
Clanak 37.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o zavr§nim radovima na struénim
studijima VBZ-a, URBROJ:034 -07/5-2021 od 22. 01. 2021. godine i Pravilnik o izmjenama Pravilnika
o zavr§nim radovima na struénim studijima VBZ-a, URBROJ: 26-07/10-2023 od 31.01.2023. godine.

Clanak 38.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku kao i sam Pravilnik.
Clanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici
Veleudilista.

za Vijeée Veleudilista:
dekan:

rof.d/. Ivan Ruzié

ict'Veleudilista Baltazar

Ovaj Pravilnik o radu je objavljen na oglasnoj
Zapredié dana M.o¥, 227% . godine




