Temeljem &lanka 89. Statuta Veleugilista s pravom javnosti ,,Baltazar Zapre$i¢“ (u daljnjem
tekstu Veleutiliste), a u skladu s &lankom 26. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj
djelatnosti, Vijeée Veleutilista s pravom javnosti Baltazar ZapreSi¢ na svojoj 186. e-sjednici
odrzanoj 24. studenoga 2023. donosi:

PRAVILNIK O STRUCNOJ PRAKSI
STRUCNIH PRIJEDIPLOMSKIH STUDIJA I STRUCNIH DIPLOMSKIH STUDIJA
VELEUCILISTA S PRAVOM JAVNOSTI
“BALTAZAR ZAPRESIC”

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim se Pravilnikom ureduje organizacija struéne prakse stru¢nih prijediplomskih studija
i struénih diplomskih studija te sva druga pitanja vezana uz stru¢nu praksu stru¢nih
prijediplomskih i diplomskih studija studenata Veleu¢ili§ta s pravom javnosti “Baltazar
Zapre$i¢” (dalje u tekstu: struéna praksa).

2) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve stru¢ne prijediplomske i diplomske studije
Veleudilista na kojima se izvodi struéna praksa.

3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

1) Cilj je struéne prakse upotpuniti teorijsko znanje studenata s prakti¢nim, omoguéiti
pripremu zavr$nog rada kroz iskustvo rada u struci, razvijanje osjecaja profesionalnosti,
profesionalne odgovornosti i etike te kvalitetnije ukljuivanje studenata u buduéi
profesionalni rad.

2) Svrha struéne prakse je povezivanje nastavnih sadrZaja sa prakti¢nim znanjima, vjeStinama
i kompetencijama realnog poslovnog sektora kako bi se studenti, ve¢ tijekom studija
pripremali za uklju¢ivanje u realno poslovno okruzenje.

2. ORGANIZACIJA STRUCNE PRAKSE
Clanak 3.

1) Stru€na praksa je obvezni i sastavni dio nastavnog procesa koji se obavlja sukladno
studijskim programima i izvedbenim planovima nastave prijediplomskih i diplomskih
struénih studija Veleudilista.

2) Struéna praksa se kao obvezni kolegij izvodi u vrijeme i u trajanju propisanom izvedbenim
planom nastave studija, a vrednuje se odgovaraju¢im brojem ECTS bodova.
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2.1. Mjesto obavljanja strucne prakse
Clanak 4.

Organizacija struéne prakse potiva na suradnji, timskom radu i koordinaciji poslovnih
organizacija u kojima student obavlja struénu praksu i Veleucilista.

U svrhu organizacije stru¥ne prakse svojih studenata, Veleutilidte uspostavlja razlicite
oblike poslovne suradnje s odgovarajuéim poslovnim organizacijama kod kojih studenti
mogu obavljati struénu praksu.

Student moZe obavljati struénu praksu i kod poslovne organizacije po svom vlastitom
izboru, pod uvjetom da je djelatnost te poslovne organizacije povezana s nastavno-
teorijskim sadrZajem studija Veleudilista na koji je student upisan.

Studentu se obavljena stru¢na praksa moZe priznati temeljem aktualnog radnog iskustva u
organizaciji, pod uvjetom da obavlja poslove koji su povezani s nastavno-teorijskim
sadrzajem i ishodima uéenja studija Veleugilista na koji je student upisan, a sukladno
¢lanku 12. ovog Pravilnika.

Struna praksa se moZe obavljati u odgovarajuéim poslovnim organizacijama u Republici
Hrvatskoj, a iznimno u inozemstvu.

Iznimno, kada student ima prebivaliste i/ili boraviste izvan Republike Hrvatske, stru¢nu
praksu moZe obaviti i u drZavi svoga prebivalidta i/ili boravista, uz prethodno odobrenje
nositelja struéne prakse.

Ukoliko student stru&nu praksu obavlja u sklopu Erasmus+ programa, ista mu se priznaje
pri povratku na Veleu¢ilidte, sukladno ¢lanku 12. ovog Pravilnika.

2.3. Nositelj struc¢ne prakse 5
Clanak 5.

Za koordinaciju poslova vezanih uz obavljanje struéne prakse studenata zaduZen je
odgovarajuéi veleugilidni nastavnik u ulozi nositelja stru¢ne prakse pojedinog studija.
Nositelj strugne prakse predlaZe voditelju studija poslovne organizacije s kojima bi
Veleugiliste moglo zakljugiti odgovarajuéu poslovnu suradnju u izvodenju stru€ne prakse,
brine o moguéim mijestima i ostalim nadinima obavljanja struéne prakse, komunicira s
ovla$tenim osobama poslovnih organizacija glede koordinacije izvodenja stru¢ne prakse
studenata, informira studente o moguénostima za obavljanje stru¢ne prakse te ih upoznaje
s njihovim obvezama glede struéne prakse, potvrduje povezanost djelatnosti poslovne
organizacije u kojoj student kani obavljati struénu praksu s nastavno-teorijskim sadrZajem
studija Veleudilidta na koji je student upisan, verificira studentima obavljenu stru¢nu
praksu, evidentira obavljenu stru¢nu praksu te obavlja sve druge posiove vezane uz
propisano i kvalitetno izvodenje struéne prakse.

2.4. Mentor strucne prakse
Clanak 6.
Poslovna organizacija kod koje student obavlja stru¢nu praksu studentu dodjeljuje mentora.

Mentor daje upute, nadzire, pruZa pomo¢ te potie studenta da samostalno ili u timu obavlja
odredene poslove kako bi se osiguralo kvalitetno izvodenje stru¢ne prakse.
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Po zavrSetku stru¢ne prakse, mentor potpisuje i ovjerava dnevnik struéne prakse Cime
potvrduje istinitost svih podataka u dnevniku i potvrduje da je student u cijelosti obavio sve
zadatke i zaduZenja za vrijeme provodenja stru¢ne prakse.

3. REALIZACIJA STRUCNE PRAKSE
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Clanak 7.

Student i nositelj struéne prakse utvrduju okvirni sadrZaj poslova koje ¢e student obavljati
tijekom stru¢ne prakse i ishode uenja kolegija Struna praksa koji €e biti ostvareni za
vrijeme stru¢ne prakse.

Temeljem utvrdenog okvirnog sadrZaja poslova koje ¢e student obavljati tij ekom stru¢ne
prakse i ishoda udenja kolegija Stru¢na praksa koji ¢e biti ostvareni za vrijeme stru¢ne
prakse, nositelj stru¢ne prakse ¢e studentu izdati uputnicu za stru¢nu praksu.

Temeljem dobivene uputnice, student samostalno stupa u kontakt s poslovnom
organizacijom kod koje Zeli obaviti struénu praksu, u svrhu definiranja plana i vremena
obavljanja stru¢ne prakse.

Prijem studenta na struénu praksu u poslovnoj organizaciji obavlja mentor stru¢ne prakse.

3.1. Obveze studenta na struénoj praksi
Clanak 8.

Student na strunoj praksi predstavlja Veleugilidte te je duzan doli€no se ponaSati i svojim
cjelokupnim radom, odnosom prema poslu i vladanjem za vrijeme struéne prakse u
poslovnoj organizaciji, promicati ugled i vrijednosti Veleucilita.

Na strugnoj praksi student je duZan postivati radno vrijeme, opée akte i eti¢ki kodeks
poslovne organizacije u kojoj obavlja stru¢nu praksu, propise o radu i zastiti na radu te opée
akte i etiCki kodeks Veleucilista.

U slugaju nedoliénog ponaanja, kr¥enja etitkog kodeksa, kr§enja opéih akata poslovne
organizacije ili propisa o radu i za$titi na radu, nositelj struéne prakse moZe zatraZiti
pokretanje stegovnog postupka protiv studenta i trenutno prekinuti izvodenje prakse.
Student koji namjerno ili svojim nemarom nanese $tetu poslovnoj organizaciji u kojoj
obavlja struénu praksu, duZan je tu Stetu nadoknaditi i protiv njega ¢e biti pokrenut
postupak stegovne odgovornosti.

Clanak 9.

U sluéaju mozebitnih problema pri izvodenju stru¢ne prakse do kojih bi do3lo bez krivnje
studenta i u sluéaju da se struna praksa prekine zbog opravdanih razloga, student je duzan
odmah obavijestiti nositelja struéne prakse.

Odluku o daljnjem tijeku obavljanja prakse donijet e nositelj strutne prakse.

3.2. Protokol struéne prakse .
Clanak 10.

(1) Sve potanje obveze studenata i nositelja stru¢ne prakse vezane uz pripremu, tijek i

okonéanje struéne prakse te ostale specifiénosti i detalji struéne prakse, uredeni su
Protokolom strudne prakse, koji je Prilog 1 ovoga Pravilnika.
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(2) Protokol strugne prakse donose prodekan za nastavu, voditelj studija i nositelj stru€ne
prakse. .
(3) Protokol se podetkom akademske godine objavljuje na mreZnoj stranici Veleucilista.

3.3. Mreina aplikacija i dokumenti za stru¢nu praksu
Clanak 11.

1) Mrezna aplikacija za struénu praksu sadrzi dokumente za ostvarivanje strucne prakse, a
pojedini dokumenti vode se u tiskanom obliku.

2) Mrezna aplikacija omoguéava svakom dioniku struéne prakse pristup njemu potrebnim
dokumentima i podacima.

4. EVALUACIJA I VREDNOVANJE STRUCNE PRAKSE
Clanak 12.

1) Nakon §to student uredno obavi struénu praksu i nositelju stru€ne prakse dostavi
Protokolom stru¢ne prakse utvrdenu dokumentaciju, potpisanu od mentora i ovjerenu od
poslovne organizacije u kojoj je struéna praksa obavljena, nositelj stru¢ne prakse ce
primitak dokumenata potvrditi datumom i potpisom te ée pregledati jesu li isti popunjeni
sukladno ovome Pravilniku i Protokolu struéne prakse.

Clanak 13.

1) Kada nositelj struéne prakse utvrdi urednost dostavljenih dokumenata i iz njih utvrdi da je
student uredno pohadao i obavio struénu praksu sukladno odredbama ovoga Pravilnika i
Protokola stru¢ne prakse, potpisom ¢e ovjeriti odgovarajuée dokumente i u indeks studenta
odnosno u sustav Veleu&ili$ta upisati ,,Struéna praksa obavljena“ te to ovjeriti svojim
potpisom.

Clanak 14.

1) Ukoliko student nije uredno realizirao program stru¢ne prakse, nositelj struéne prakse nece
mu ovjeriti dokumente struéne prakse nego ée naloZiti dodatne aktivnosti.

2) Ukoliko student niti nakon dodatnih aktivnosti ne ispuni obveze za struénu praksu, nositelj
struéne prakse ¢e odrediti drugu poslovnu organizaciju u kojoj ¢e se praksa ponoviti uz
definirani novi sadr¥aj i opis poslova koje ée student obavljati za vrijeme stru¢ne prakse.

3) Ukoliko student niti u sluéaju iz prethodnog stavka ne realizira obveze iz stru¢ne prakse,
smatrat ée se da ,,Struéna praksa nije obavljena®, a student moZe istu ponovo upisati u
iduéoj akademskoj godini.

Clanak 15.

Student ne mozZe pristupiti obrani zavr¥nog ili diplomskog rada bez uspje$no obavljene strucne
prakse.



Clanak 16.
1) Potpisane i ovjerene dokumente struéne prakse nositelj struéne prakse zadrZava u vlastitoj

evidenciji odnosno pohranjuje u mreznu aplikaciju.

5. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

1) Mozebitni tro8kovi, kao §to su putni trodkovi, osiguranja i ostale naknade, koji mogu nastati
ili su nastali tijekom i u svrhu obavljanja stru¢ne prakse, ne ubrajaju se u obveze
Veleudilista.

2) Mozebitna nagrada studentu vezana uz obavljenu struénu praksu, isklju¢ivo je u
nadleZnosti pravne osobe ili institucije u kojoj student obavlja stru¢nu praksu i ne povladi
za sobom nikakvu obvezu Veleu¢ilidta.

Clanak 18.

5.1. Stupanje na snagu

Stupanje na snagu

1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleucilista.
Ovaj Pravilnik objavit ée se i na mreZnim stranicama Veleucilista.

2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o stru¢noj i specijalistickoj
praksi VBZ-a od 25. veljate 2022. godine, URBROJ: 63-07/7-2022 sa svim njegovim
kasnijim Izmjenama i dopunama Pravilnika.

URBROJ:337-07/7-2023

Glavsa tajnica:

Nina ¢i¢, mag. iur.



