Temeljem ¢&lanka 89. Statuta Veleudilista s pravom javnosti Baltazar Zapresié (u daljnjem tekstu
Veleucilidte), a u skladu sa &lankom 26.,&lankom 76. i &lankom 77. Zakona o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Vije¢e Veleuilista s pravom javnosti Baltazar Zapresi¢ na svojoj 186.e- sjednici
odrzanoj 24. studenog 2023. donosi:

PRAVILNIK O STUDILJIMA I STUDIRANJU
VELEUCILISTA S PRAVOM JAVNOSTI
+,BALTAZAR ZAPRESIC*

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Predmet i sadrZaj Pravilnika

(1) Ovaj Pravilnik predstavlja opéi akt kojim se ureduju pitanja organizacije i ustroja akreditiranih studija
koje izvodi Veleugiliste, a napose se propisuju odredbe vezane uz stjecanje i zadrzavanje statusa studenta,
napredovanje studenata kroz studije, organizaciju i provedbu nastave, provedbu ispita te prava i obveze
studenata i nastavnika.

Clanak 2.
(1) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu$kom su rodu, neutralni su i odnose se na muske

i Zenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumagditi kao osnova za spolnu odnosno rodnu
diskriminaciju ili privilegiranje.

I1. STUDIJI

Clanak 3.

Djelatnost i studiji

(1) Veleudilidte provodi djelatnost visokog obrazovanja kroz izvedbu struénih prijediplomskih studija i
stru¢nih diplomskih studija za koje posjeduje valjane dopusnice nadleznog Ministarstva.

(2) Trajanje studija i stjecanje strunog naziva po zavr¥etku studija odredeni su studijskim programom
visokog ugili§ta u skladu sa Zakorom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti, NN 119/22 (dalje:
Zakon) te drugim zakonima i pozitivnim propisima iz podrugja visokog obrazovanja.

Clanak 4.

Vrste i razine studija
(1) Visoko obrazovanje na Veleudili§tu stjeSe se zavr$avanjem struénog studija u skladu sa Zakonom.
(2) Strucni studij ustrojava se i izvodi radi stjecanja primjerene razine znanja i vjestina koje omoguéavaju
obavljanje stru¢nih zanimanja i koji osposobljava studente za neposredno uklju&ivanje u radni proces i
daljnje obrazovanje.
(3) Stru¢ni studij se izvodi na dvije razine, a to su:

a. Prijediplomski studij

b. Diplomski studij.
(4) Svaka razina studija zavr§ava stjecanjem odredenog naziva ili stupnja sukladno Zakonu i akreditiranom
studijskom programu.



I1I. UPISI

Clanak 5.

Pravo upisa na studije

(1) Pravo upisa, upisni postupak i upisne kvote za studije koje izvodi Veleu¢iliste definirani su Natjedajem
za upis u pojedinu akademsku godinu na pojedini studij. Natjedaj za upis donosi Vijece Veleugilista
najmanje 5 (pet) mjeseci prije po&etka akademske godine na koju se odnosi i javno je objavljen i dostupan
na web stranici Veleugilista.

Clanak 6.

Naéin upisa na studije

(1) Pristupnik je duZan podnijeti prijavu na natje¢aj do dana utvrdenoga u natje€aju ispunjavanjem prijave
za upis koriStenjem online prijave na web stranici Veleugilita i/ili koritenjem nacionalnog informacijskog
sustava prijava pri éemu je nakon konagnog izbora visokog uéilista takoder potrebno ispuniti online prijavu
na web stranici Veleugilista.

(2) Odabir izmedu pristupnika obavlja se putem razredbenog postupka. Razredbeni postupak za upis
studenata na struéne studije temelji se na vrednovanju uspjeha u srednjoj $koli i provodenju razredbenog
ispita sukladno Zakonu.

(3) Opis razredbenog postupka kao i dokumentacija koju je potrebno predati Veleuéili$tu unutar postupka
prijave na studij propisana je NatjeSajem za upis.

(4) Unutar postupka upisa pristupnici prilaZu sve isprave utvrdene natjeajem, odabiru model plaéanja te
potpisuju Ugovor o studiranju i Predratun zajedno s obveznicima pladanja i Veleud&ilistem.

(5) Veleudiliste svakom pristupniku koji je stekao pravo na upis priprema poziv na placanje koji je valjan
unutar roka koji je natjeajem za upis propisan za zavrietak postupka upisa. Poziv na pladanje sadrzi
potrebne podatke kako bi pristupnici mogli izvrsiti gotovinsku/karti¢nu uplatu, zatraZiti kredit poslovne
banke ili pribaviti instrumente osiguranja placanja u sludaju pladanja $kolarine gotovinskim obro&nim
uplatama. Cijena $kolarine odredena unutar poziva na pladanje ukljuduje i eventualno umanjenje cijene
temeljem stipendija, potpora ili popusta.

Clanak 7.

Priznavanje ispita poloZenih na drugoj visoko$kolskoj ustanovi

(1) Studenti mogu zatraZiti priznavanje ispita iz kolegija poloZenih na drugoj visokogkolskoj ustanovi
ukoliko je kolegij poloZen na istoj razini studija.

(2) Ispiti poloZeni na drugoj visokoskolskoj ustanovi mogu se priznati djelomi&no (pojedina¢ni ishodi
ucenja) ili u cijelosti.

(3) Studenti zamolbu za priznavanje ispita poloZenih na drugoj visoko$kolskoj ustanovi predaju u
pismenom obliku u studentsku referadu popunjavanjem obrasca zamolbe objavljenom na sustavu Infoeduka
ili drugim sluZbenim komunikacijskim kanalima Veleugilista. Uz popunjen obrazac zamolbe studenti su
obvezni predati ovjeren prijepis ocjena i ovjeren nastavni plan kolegija na drugoj visokogkolskoj ustanovi
prema kojem traZe priznavanje pojedinog ispita iz kolegija na Veleugilistu.

(4) O zamolbama za priznavanje ispita poloZenih na drugoj visokoskolskoj ustanovi odluéuje imenovano
Povjerenstvo.

IV. SKOLARINA

Clanak 8.

Skolarina, predracuni, potpore, stipendije i popusti

(1) Iznos Skolarine i modeli placanja definirani su aktualnom Odlukom o naknadama trogkova studija za
pojedinu akademsku godinu koju donosi Upravno vijeée Veleuéilidta najmanje 6 mjeseca prije po&etka
akademske godine na koju se takva odluka odnosi, a javno je objavljena na web stranici Veleugilita.



(2) Student placa $kolarinu za svaku godinu studija prema cijeni $kolarine sukladno sklopljenom Ugovoru
o studiranju.

(3) Veleudiliste zadrzava pravo izmjene $kolarine za idude akademske godine sukladno kretanjima na
trzi$tu i odluci Upravnog vijeéa.

(4) Studentima koji upisuju vi§u godinu studija predraduni za godi$nju $kolarinu izdaju se neposredno prije
upisa iduce studijske godine. Prilikom upisa vi$e studijske godine studentima Ce biti na predraun dodan i
iznos eventualne nadoplate ili naknade odredene Odlukom o naknadama tro$kova studija.

(5) Studentima koji ponovno upisuju istu godinu predraduni se izdaju prilikom upisa temeljem Odluke o
naknadama tro$kova studija.

(6) Iznos troSkova studija za jednu studijsku godinu (godinja $kolarina) ukljuduje elemente propisane
unutar Natjecaja za upis, Ugovora o studiranju i Odluke o naknadama trogkova studija.

(7) U pojedinoj akademskoj godini Veleu¢ili§te moze dodijeliti stipendije sukladno objavljenom natjedaju
za stipendije. Uvjete stipendijskog natjeaja donosi Dekan Veleuéilidta uz suglasnost Upravnog vijeéa
Veleudilista.

V. INFRASTRUKTURA STUDIRANJA

Clanak 9.

Sluzbeni komunikacijski kanali

(1) Sluzbeni komunikacijski kanali su svi kanali putem kojih se studenti obavjestavaju o svim dogadanjima
vezano za studiranje.

(2) Kao sluzbeni komunikacijski kanali odreduju se sustav Infoeduka, sustav u€enja na daljinu Baltazar,
sluzbena e-mail adresa te sluzbena web stranica Veleugilista.

(3) Studenti su obvezni redovno provjeravati poruke, obavijesti i dokumente pristigle ili objavljene putem
sluzbenih komunikacijskih kanala.

(4) Studenti su obvezni €uvati svoje korisni¢ke podatke te ih tititi od treéih osoba. Ukoliko smatraju da su
tre¢e osobe zlorabile njihove korisni¢ke podatke obvezni su takav sluaj prijaviti te o tome obavijestiti
Veleudiliste u roku od 5 dana od saznanja za takav dogadaj.

(5) Sve radnje poduzete od stranc studenata kroz sluzbene komunikacijske kanalc smatraju se iskazivanjem
njihove stvarne volje i pristanak na obveze koje iz toga slijede.

Clanak 10.

Sluzbena adresa elektronike poste (e-mail)

(1) Svi studenti obvezni su u sluZbenoj komunikaciji s nastavnicima i/ili suradnicima i/ili odjelima
VeleudilisSta koristiti verificiranu studentsku adresu elektroni¢ke poste (e-mail) s domene Veleudilista, koja
im je dodijeljena prilikom upisa na studij.

(2) E-mail poruke koje studenti posalju s drugih e-mail adresa nastavnicima i/ili suradnicima i/ili sluZbama
Veleudilista nece se uzimati u obzir.

(3) Studenti imaju pravo i obvezu besplatnog koristenja studentske adrese elektroni¢ke poste iskljuéivo za
vrijeme trajanja studiranja na Veleugiligtu. Nakon prekida studija korisni¢ki radun se zatvara.

(4) Iznimno, studenti koji su diplomirali na nekom od studija na Veleu&ili§tu zadrzavaju pravo besplatnog
koriStenja studentske adrese elektronike poste i nakon zavrietka studija na Veleugilistu.

(5) Nije dozvoljeno pristupne podatke elektroni¢ke poste (e-maila) davati drugim studentima ili drugim
osobama niti u kojem slugaju. Za svaku aktivnost elektroni&ke poste (e-maila) koja je uginjena koristenjem
pristupnih podataka odredenog studenta svu odgovornost snosi sam student.

Clanak 11.
Sustav Infoeduka

(1) Infoeduka je sustav digitalne referade kojem e studenti pristupati koristenjem lozinke i pristupnog
korisni¢kog imena koje je jedinstveno za svakog studenta.



(2) Sve sluzbene obavijesti i informacije studenti ¢e dobivati kroz sustav Infoeduka koji predstavlja
sluzbenu ,,oglasnu ploéu“ Veleud&ilista.

(3) Studenti su obvezni koristiti sustav Infoeduka kojim ée ostvarivati aktivnu komunikaciju s
Veleu¢ilistem, nastavnicima, referadom, dekanatom i ostalim studentima, kao i za prijave i odjave ispita,
pradenje rasporeda nastave i ostale aktivnosti vezane uz studij.

(4) Sustav Infoeduka je vlasnidtvo Veleu¢ilita te je povezana u cjeloviti sustav upravljanja akademskim
identitetima AAI kojim rukovodi CARNET. Studenti mogu AAI pristupne podatke koristiti za pristup
ostalim resursima koje CARNET osigurava svim studentima u RH.

(5) Nije dozvoljeno pristupne podatke sustava davati drugim studentima ili drugim osobama niti u kojem
slu¢aju. Za svaku aktivnost unutar Infoeduka sustava koja je u€injena koriStenjem pristupnih podataka
odredenog studenta, svu odgovornost snosi sam student.

(6) Studenti su obvezni postivati autorska prava Veleugilifta i njenih nastavnika na nastavne materijale
koje dobiju u tiskanom ili elektronskom obliku odnosno na materijale koji su im dostupni kroz sustav
Baltazar ili ostale komunikacijske kanale Veleugilista. Zabranjeno je materijale ili dijelove materijala
Veleu¢ilista kopirati, distribuirati, javno objaviti ili uginiti dostupnim tre¢im osobama na bilo koji nagin.
(7) Sve aktivnosti koje provode studenti unutar sustava Infoeduka bit e, u pravilu, kontinuirano biljezene
kako bi bilo moguce naknadno utvrditi opravdanost eventualnih prigovora ili Zalbi u postupcima poput
prijava ili odjava ispita i sliéno.

VI. NASTAVA

Clanak 12.

Akademska godina i kalendar nastave

(1) Nastava unutar pojedine akademske godine odvija se prema Odluci o poéetku nastave koju donosi
Vijeée Veleudilista najmanje 3 (tri) mjeseca prije poletka nastave na studiju. Kalendar nastave javno je
objavljen na web stranici Veleu¢ilista.

(2) Raspored odvijanja nastave i raspored odvijanja ispita donosi Vijeée Veleugilista najmanje tjedan dana
prije podetka pojedinog semestra. Raspored odvijanja nastave i raspored ispitnih rokova objavljen je unutar
sustava Infoeduka i/ili drugim sluzbenim komunikacijskim kanalima.

(3) Svaku eventualnu promjenu termina ili lokacije ispita Veleu&iliste ée najaviti kroz obavijest studentima
koji su prijavljeni na ispite unutar sustava Infoeduka i/ili drugim sluzbenim komunikacijskim kanalima.

Clanak 13.

Studijska godina

(1) Studijska godina na struénim prijediplomskim studijima po&inje u listopadu ili oZujku temeljem
objavljenog natje€aja i traje do kraja rujna ili veljae iduce kalendarske godine. Studijska godina na
struénim prijediplomskim studijima zapo&inje prvoupisanim ljetnim ili zimskim semestrom jedne
akademske godine, a zavrSava drugoupisanim zimskim ili ljetnim semestrom sljedeée akademske godine.
(2) Studijska godina na struénim diplomskim studijima poginje u listopadu ili oZujku temeljem objavljenog
natjeaja i traje do kraja rujna ili veljae iduée kalendarske godine. Studijska godina na struénim
diplomskim studijima zapo&inje prvoupisanim ljetnim ili zimskim semestrom jedne akademske godine, a
zavrSava drugoupisanim zimskim ili ljetnim semestrom sljedeée akademske godine.

(3) Termini odrZavanja nastave za redovne i izvanredne studente propisani su rasporedom odrZavanja
nastave. U slu€aju nedovoljnog broja pristupnika za pokretanje studija za redovne i izvanredne studente,
Veleutiliste e nastojati pokrenuti samo studij sa vremenom izvodenja prilagoden izvanrednim studentima.

Clanak 14.
Izvodenje nastave

(1) Nastava se izvodi prema nastavnom planu i programu koji je odobren od Ministarstva znanosti i
obrazovanja temeljem dopusnica izdanih Veleu¢ilistu.



(2) Nastava je problemski orijentirana i zasniva se na aktivnom sudjelovanju studenata u svim oblicima
nastave. Oblici ostvarivanja nastave (klasi€no/hibridno/online) su: predavanja, vjezbe (auditorne i
laboratorijske), seminari i konzultacije te samostalan rad studenata. Studenti imaju obvezu pripremati se za
nastavu, izradivati domade zadade, pripremati prezentacije i projekte, izradivati prakti¢ne zadatke i ostale
aktivnosti propisane detaljnim izvedbenim planom pojedinog kolegija.

(3) Za vrijeme nastave provodi se ocjenjivanje aktivnosti studenata kroz izradu seminarskih zadataka,
kontrolnih zada¢a, kolokvija i vjeZzbi. Ovako postignuti rezultati mogu se zbrajati i utjecati na dobivanje
konacne ocjene kolegija.

(4) Nastava se na struénim prijeddiplomskim i diplomskim studijima u pravilu izvodi na hrvatskom jeziku
pri ¢emu se koriste priruénici i druga literatura u pravilu na hrvatskom jeziku. Nastava se moZe za pojedine
kolegije izvoditi i na stranom jeziku uz koriStenje literature stranog jezika. Nastava gostujuéih nastavnika
iz inozemstva u pravilu se izvodi na stranom jeziku.

(5) Unutar pojedinih studijskih programa nastavnim planom je propisana stru¢na praksa odnosno izrada
projekata kod poslodavaca. Izvodenje takvih oblika nastave propisano je Pravilnikom o struénoj praksi.
(6) Odvijanje nastave unutar pojedinog kolegija je, osim ovim Pravilnikom, detaljno definirano uputama
za pohadanje i polaganje kolegija unutar Syllabusa koje donose nositelj i izvoditelj kolegija za svaki
pojedini kolegij posebno. Upute za svaki kolegij nastavnik donosi i objavljuje u sustavu Baltazar i drugim
sluzbenim komunikacijskim kanalima najmanje neposredno nakon prvog predavanja unutar pojedinog
semestra.

(7) 1zvodenje nastave kroz sustav udenja na daljinu (online nastava) uredeno je Pravilima o izvodenju
online nastave i komunikaciji u virtualnom okruZenju.

Clanak 15.

Izborni kolegiji

(1) Vodedi se kriterijima ekonomske isplativosti, Veleuciliste ée organizirati izvodenje nastave za sve onc
izborne kolegije za koje se prijavi najmanje 10 (deset) ili vi§e studenta. U sluaju da je broj upisanih
studenata na neko usmjerenje pojedinog studijskog programa manji od 20 studenata tada ée se organizirati
izvodenje nastave za sve one izborne kolegije za koje se prijavi najmanje 50% upisanih studenata na to
usmjerenje studija.

(2) Izborni kolegij dio je obrazovnog standarda, prema tome, kada ga student izabere, obvezatan je kolegij,
osim u slu¢aju ponavljanja godine kada ga moZe zamijeniti drugim izbornim kolegijem pod uvjetom da
nosi jednaki broj ECTS bodova.

Clanak 16.

Evidencija odrzane nastave

(1) Veleu¢ilidte ¢e pratiti i voditi evidenciju o prisutnosti studenata na nastavi.

(2) Svaki nastavnik Veleu¢ilidta ¢e na svakom satu nastave provjeriti prisutnost studenata te ¢e o istome
voditi evidenciju. Takoder, obveza je nastavnika koristiti elektroni¢ki sustav evidencije nastave Infoeduka.
(3) Nastavnici i studenti obavezni su pristupiti nastavi na vrijeme i biti adekvatno pripremljeni, neovisno o
na¢inu izvodenja nastave (online ili klasi&no).

(4) Studentu koji kasni na nastavu predmetni nastavnik moZe onemoguéiti prisustvovanje nastavi ako
procijeni da bi isto predstavljalo ometanje nastavnog procesa.

Clanak 17.

Prisutnost na nastavi

(1) Redovni studenti obavezni su prisustvovati na najmanje 60% nastavnih aktivnosti unutar svakog
kolegija.

(2) Izvanredni studenti obavezni su prisustvovati na najmanje 40% nastavnih aktivnosti unutar svakog
kolegija.

(3) Studenti koji ne zadovolje minimalnu prisutnost na nastavi iz stavka 1 i 2. ovoga ¢&lanka, ili ne ispune
neku od drugih obveza propisanih Uputom za pohadanje i polaganje kolegija odnosno Syllabusa, predmetni



nastavnik moZe uskratiti digitalni potpis unutar kolegija te ne mogu polagati ispite iz predmetnog kolegija
ve¢ kolegij mogu upisati ponovo.

(4) Predmetni nastavnik i/ili prodekan za nastavu moZe iznimno odobriti studentu koji nije iz opravdanih
razloga pohadao propisanu koli¢inu nastave (ukljuujuéi vrhunske sportase, invalide i druge studente prema
posebnim rjeSenjima) odradu propustenih aktivnosti kroz eventualnu dopunsku nastavu, seminarski
odnosno projektni rad ili drugagije. U ovakvom sluéaju student moZze prije kraja semestra u kojem je trebao
pohadati kolegij podnijeti pismenu zamolbu na propisanom obrascu uz predoéenje potrebnih dokaza.

Clanak 18.

Studijske grupe
(1) Prilikom upisa studenta na studij, odnosno upisnog lista studenti se dodjeljuju u grupe.
(2) Studenti se u grupe dodjeljuju svaki semestar zasebno.
(3) Prilikom rasporedivanja studenata u grupe kao kriteriji uzima se;
- datum predaje upisnog lista (primarni kriterij)
- usmjerenje studija na koji je student upisan i status studenta
- broj mjesta u grupi.
(4) Studenti su obvezni prisustvovati nastavnim aktivnostima u terminima definiranima za grupu/grupe u
koje su dodijeljeni.

Clanak 19.

Praéenje nastave putem video online konferencijskog sustava

(1) Predavanja na Veleudili$tu mogu se prenositi koridtenjem video online konferencijskog sustava.

(2) Nastava kori$tenjem video online konferencijskog sustava u pravilu je zamjena za nastavu u uionici.
(3) Nastava koriStenjem video online konferencijskog sustava, studentima se ne naplacuje dodatno, a
Veleudiliste ju osigurava onda kada je to opravdano.

(4) Pracenje nastave koristenjem video online konferencijskog sustava evidentira se kao prisutnost na
nastavi.

(5) Studenti nisu ovlateni na bilo koji na¢in snimati audio ili video zapise odrzanih predavanja ili vjezbi,
te takoder nisu ovlasteni kreirati digitalne kopije nastave koja se prenosi putem online sustava.

Clanak 20.

Mjere poboljSanja uspjeha studiranja
Napredak studenata se prati u okviru Karijernog centra i mentorskog sustava.

Clanak 21.

Stjecanje ECTS bodova

(1) ECTS bodovi stjedu se isklju&ivo nakon uspje$nog ispunjavanja svih predvidenih obveza i primjene
prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih i poloZenih ishoda u&enja, odnosno poloZenog
ispita.

(2) Smatra se da je student ispunio sve svoje obveze odredene akademske/studijske godine ako je poloZio
sve ispite, odnosno izvr§io druge obveze u skladu s programom, a da zbroj ECTS bodova u pravilu bude
30 ECTS bodova u semestru odnosno 60 ECTS bodova u akademskoj/studijskoj godini.



VIiI. STUDENTI

Clanak 22.

Status studenta i stjecanje statusa studenta

(1) Status studenta na Veleutilitu stjeSe se upisom na struéni prijediplomski ili upisom na stru&ni
diplomski studij.

(2) Status studenta stje¢e se upisom na visoko uéiliste i dokazuje se studentskom/upisnom ispravom koje
izdaje visoko udiliste.

(3) Evidencije o studentskim iskaznicama i statusu studenta vode se pri Ministarstvu znanosti i obrazovanja
u informacijskom sustavu ISSP.

Clanak 23.

Studentska isprava
(1) Studentska iskaznica (iksica) i/ili indeks je studentska isprava odnosno javna isprava kojom se dokazuje
status studenta.
(2) Studentska iskaznica izdaje se svim studentima na visokim u¢ilidtima u Republici Hrvatskoj, bez obzira
studentske iskaznice izdaju se i studentima koji sudjeluju u medunarodnim programima mobilnosti.
(3) Studentska isprava prestaje vrijediti:

- prestankom statusa studenta

- prijavom gubitka ili krade studentske iskaznice

- unistenjem.

(4) Studentu se ne smije izdati nova studentska isprava ako prethodna studentska isprava nije predana na
ponistenje, osim u sluéaju njezina gubitka ili krade.

(5) Student ne smije studentsku ispravu/iskaznicu dati na koristenje, prodati ili posuditi drugoj osobi.

(6) Zabranjeno je uzeti, kupiti ili upotrijebiti tudu studentsku ispravu/iskaznicu kao svoju.

(7) Svaka zloupotreba studentske isprave/iskaznice je stegovni prekr3aj.

(8) Tro3kovi izdavanja jednog primjerka studentske isprave/iskaznice ukljugeni su u Odluku o naknadama
troSkova studija.

Clanak 24.

Redoviti/Izvanredni studenti

(1) Studenti mogu biti redoviti i izvanredni.

(2) Status redovitog ili izvanrednog studenta struénog prijediplomskog studija traje najvise 6 ($est) godina.
Status redovitog ili izvanrednog studenta stru¢nog diplomskog studija traje najvise 4 (&etiri) godine. U
vrijeme trajanja studija ne uragunava se vrijeme mirovanja studija.

(3) Redoviti studenti ostvaruju prava iz zdravstvenog osiguranja, pravo na subvencioniranu prehranu i
stanovanje, pravo na obavljanje studentskih poslova u skladu sa zakonom koji ureduje obavljanje
studentskih poslova te pravo na drzavne stipendije i druge nov&ane potpore.

(4) Redoviti studenti imaju pravo najviSe jednom ponavljati svaku studijsku godinu, a u slu€aju
neispunjenja uvjeta u statusu redovitog studenta, moZe nastaviti svoj studij jedino u statusu izvanrednog
studenta

(5) Izvanredni studenti koji nije u radnom odnosu niti obavlja samostalnu djelatnost obrta ili drugog
slobodnog zanimanja, ostvaruje pravo na obavljanje studentskih poslova prema zakonu koji ureduje
bavljenje studenskih poslova.

(6) Student sa utvrdenim stupnjem invaliditeta koji studira u redovitom statusu ostvaruje posebna prava iz
studentskog standarda.



Clanak 25.

Prava i obveze studenata
(1) Studenti za vrijeme studija imaju pravo na kvalitetan, problemski orijentiran studij kao i sva ostala prava
utvrdena Zakonom, Statutom i ostalim normativnim aktima Veleu¢ilista.
(2) Uz prava utvrdena Zakonom i Statutom Veleué&ili§ta studenti imaju i sljedeca prava:

- izvedbu studija u skladu sa izvedbenim planom studija

- pravo upisa u vi$u godinu studija na temelju ispunjenih uvjeta utvrdenih ovim pravilnikom, studijskim
programom i drugim zakonskim aktima te aktima Veleugilista
pravo polaganja ispita na na¢in i u rokovima utvrdenim Statutom, ovim Pravilnikom i aktualnim
rasporedom ispitnih rokova.
- pravo na nastavak studija (obnove Ugovora o studiranju) nakon visegodisnjeg prekida temeljem
Odluke Veleudilista, a u skladu sa Zakonom.
pravo kori$tenja studentskih prostorija (laboratoriji, knjiZnica, ...) u radno vrijeme tih prostora
sudjelovanje u znanstvenom odnosno umjetni¢kom i struénom radu
- slobodu iskazivanja mi$ljenja i stajalifta tijekom nastave i drugih aktivnosti u skladu sa eti¢kim

kodeksom
- zavr3etak studija u roku kra¢em od propisanoga u skladu s kriterijima utvrdenim opéim aktom visokog
udilista

- besplatno koritenje grade knjiZnice te znanstvenih i struénih izvora na visokom uéilistu
pohadanje kolegija drugog studija u skladu sa studijskim programom
izja§njavanje o kvaliteti nastave i nastavnika najmanje jednom godi$nje u sklopu provedbe unutarnjeg
sustava osiguranja kvalitete

- prituzbu na povrede prava propisanih Zakonom i drugim opéim aktom visokog uéiliSta
(3) Studenti su obvezni:

- izvr§avati pravodobno svoje obveze u skladu sa Statutom Veleu¢ilista, ovim Pravilnikom te ostalim

posebnim aktima

- student u redovitom statusu ima pravo najvi$e jednom ponavljati svaku studijsku godinu

- student je obvezan zavr$iti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od trajanja studija

- sudjelovati u vrednovanju nastave i nastavnika

- Cuvati ugled i dostojanstvo Veleudilista studija na kojem studiraju

- ponasati se u skladu s Eti¢kim kodeksom Veleudilista

- medusobno se postivati i uvazavati razli¢itosti
(4) Student kategorizirani sporta§, vrhunski umjetnik, odnosno student sa invaliditetom, u skladu s opéim
aktom Veleu¢ili$ta, moZe studirati prema prilagodenim uvjetima pohadanja studija.
(5) Odvijanje studija te prava i obveze studenata propisane su i drugim opéim aktima koji su javno
objavljeni na sluZbenim komunikacijskim kanalima Veleugilista.

Clanak 26.

Pravo studenata na informiranje i pomo¢é

(1) Studenti Veleudilista imaju pravo na informacije vezane uz studij i sve druge relevantne informacije
kojima raspolaze Veleu¢ilidte, a koje studentima trebaju biti dostupne temeljem vaZzecih akata VeleuciliSta
i zakona Republike Hrvatske.

(2) Studenti imaju pravo u bilo kojem trenutku anonimno ili neanonimno davati primjedbe, prijedloge,
Zalbe i prigovore koriste¢i dostupni e-sandudié ili sandugi¢ za prigovore, prijedloge i primjedbe ili usmeno
odnosno pismeno u kontaktu s djelatnicima studentske referade. Svaki zaprimljeni prijedlog, primjedba ili
Zalba biti ¢e rjeSavani sukladno odredbama Pravilnika o sustavu osiguranja kvalitete Veleu<ilita.

(3) Kako bi ostvarili svoje pravo na informacije ili kako bi traZili pomo¢ u zastiti svojih prava, studenti se
mogu obratiti djelatnicima studentske referade, a ukoliko su iz bilo kojeg razloga nezadovoljni dobivenim
informacijama ili ih smatraju nepotpunima, odreduje se prodekan za nastavu i studente kao odgovorna
osoba za pitanja studenata i davanje uputa i informacija o zastiti prava studenata.

(4) Prodekan za nastavu i studente dostupan je studentima u radno vrijeme, uz prethodnu najavu i dogovor
termina sastanka.



(5) Studenti imaju pravo za pomo¢ kontaktirati i studentskog pravobranitelja, sukladno Statutu Studentskog
zbora i Pravilniku o sustavu osiguranja kvalitete Veleugilidta.

(6) Azurni kontakt podaci studentskog pravobranitelja, predsjednika Studentskog zbora i predstavnika svih
godina studija objavljeni su na web stranici Veleu&ilidta.

Clanak 27.

Studenti sa invaliditetom

(1) Studenti s invaliditetom (ukljudujuéi studente s odteéenjima vida, sluha, motorike, kroni¢nim bolestima,
psihi¢kim smetnjama, Aspergerovim sindromom, specifi¢nim te$koama u udenju, kao primjerice
disleksijom, disgrafijom, ADHD-om) za koje postoji takva potreba, imaju pravo na individualizirano
prilagoden nacin praéenja nastave i polaganja ispita.

(2) Da bi se ostvarilo ovo pravo potrebno se obratiti koordinatoru za podriku studentima s invaliditetom
koji djeluju pri Veleugilistu.

(3) Zahtjev za prilagodbu treba potkrijepiti odgovarajuéom dokumentacijom (npr. potvrdom fakultetskog
lije¢nika, odlukom o prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima drZavne mature, rjeSenjem o
individualiziranom pristupu tijekom ranijeg obrazovanja, nalazom i mi$ljenjem tijela vjeStadenja,
logopedskim nalazom, misljenjem i sl.). Na temelju zahtjeva studenta i odgovarajuée dokumentacije,
donosi se preporuka za prilagodbu.

(4) Oblici prilagodbe ovise o individualnim te§koéama i potrebama studenta, ali i o zahtjevima studijskog
programa (definiranim ishodima udenja) s kojima se ne smiju kompromitirati, o emu odluuje predmetni
nastavnik.

Clanak 28.

Medunarodna mobilnost studenata

(1) Studentska mobilnost odnosi se na studiranje ili obavljanje struéne prakse na instituciji domaéinu nakon
¢ega se student vra¢a na mati¢nu instituciju i dovr¥ava upisani studij.

(2) Poslove vezane uz provedbu inozemne studentske mobilnosti koordinira Erasmus koordinator
Veleu¢ilista temeljem Pravilnika o mobilnosti.

(3) Dodatne informacije o moguénostima mobilnosti, pravilima i pravima dostupne su na web stranci
Veleucilista i u Pravilniku o mobilnosti.

VIII. ISPITI I ZAVRSNI RADOVI

Clanak 29.

Ocjenjivanje ispita
(1) Ste€eno znanje studenta moZe se provjeravati i bodovati tijekom nastave kroz pismene i usmene tehnike
(klasi¢no ili online), definirane Uputom za pohadanje i polaganje kolegija unutar Syllabusa svakog kolegija,
a konaCna se ocjena utvrduje na zavrinom ispitu. Ocjena na ispitu temelji se na ukupnoj aktivnosti studenta
na nastavi te zadovoljenju objavljenih ishoda u&enja.
(2) Uspjeh studenata na ispitu i drugim provjerama znanja izraZava se sljedeéim ocjenama:
izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2), nedovoljan (1).
(3) U sustav Infoeduka te u ispitnu listu unose se prolazne ocjene: 5, 4, 3 i 2, te zbog evidencije oznake:

- nedovoljan (1) za studente koji nisu poloZili ispit i

- nije pristupio/-la (0) za studente koji su prijavili ispit a nisu pristupili ispitu
(4) Uputom za pohadanje i polaganje kolegija unutar Syllabusa svakog kolegija moZe se utvrditi da se neki
oblici nastave provode bez ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno.
(5) Pravo uvida u svoju ispitnu dokumentaciju ima student odnosno obveznik pla¢anja, bez prava iznogenja
kopija ispitnog materijala u bilo kojem obliku.



Clanak 30.

Prijava i odjava ispita

(1) Student polaganje ispita prijavljuje putem sustava Infoeduka. Ispit se odjavljuje na isti nacin.

(2) Studenti ispite prijavljuju najmanje 2 (dva) dana prije datuma odrZavanja ispita (dva dana prije do
23:59), a odjavljuju najmanje 1 (jedan) dan (prethodni dan do 23:59) prije datuma odrZavanja ispita.

(3) Student prilikom prijave ili odjave ispita u pravilu dobiva automatski potvrdu o izvrSenoj radnji.
Studenti koji nisu pravovremeno prijavili ispit ne mogu pristupiti polaganju istog, niti tako ostvareni
rezultat ispita moZe biti priznat.

(4) Ukoliko student ispit nije na vrijeme odjavio, a istome nije pristupio iz bilo kojeg razloga, raCuna se kao
da je pristupio ispitu, ali ga nije poloZio.

(5) Iznimno, iz opravdanih razloga uz pisani zahtjev, studentu koji na vrijeme nije prijavio ili odjavio ispit
referada nakon odobrenja prodekana za nastavu i studente moZe prijaviti ili odjaviti isti najkasnije prije
pocetka odrZavanja ispita.

Clanak 31.

Polaganje ispita i priznavanje prethodno ostvarenog potpisa iz kolegija
(1) U sklopu uplaéene $kolarine, student ima pravo najvide 3 (tri) puta prijaviti/polagati ispit iz istog
nastavnog predmeta te ukupno 8 (osam) puta tijekom akademske godine polagati ispit. 4 (Setvrta) i svaka
slijedeéa prijava/pristup polaganju ispita mogu¢ je samo ako je student izvr§io obvezu sukladno Odluci o
naknadama troskova studija.
(2) Preduvijeti za pristupanje online polaganju ispita su:

- ra¢unalo s administratorskim ovlastima (moguéno$¢u instaliranja softvera potrebnog za online nastavu),

- stabilan pristup na $irokopojasni (ADSL) Internet,

- informati¢ka — informacijska pismenost,

- mikrofon i eksterna (web) kamera.
(3) Ispitu mogu pristupiti studenti koji su zadovoljili sve propisane obveze uputom za pohadanje i polaganje
kolegija navedene unutar Syllabusa svakog kolegija. Odobrenje za prijavu ispita odnosno potvrdu da je
unutar kolegija ispunio sve obveze izvodi predmetni nastavnik kroz sustav Infoeduka dajuéi studentu
digitalni potpis koji mu je preduvjet za moguénost prijave ispita.
(4) Pismeni ispiti i kolokviji (klasi¢ni i online) se radi nepristranosti i objcktivnosti provode u kontroliranom
okruZenju, pri ¢emu za osiguranje regularnosti provodenja ispita mogu biti zaduZeni i vanjski suradnici u
nastavi ili asistenti.
(5) Osobe zaduZene za provedbu provjera znanja (ispiti i kolokviji) ovlatene su osigurati vjerodostojno
provodenje ispita te udaljiti sa ispita studente koji na bilo koji na&in ometaju provodenje ispitnog procesa
ili ugroZavaju vjerodostojnost rezultata ispita.
(6) Ako se ispit polaZe usmeno, nastavnik i student imaju pravo zahtijevati nazo€nost povjerenstva/javnosti.
(7) Smatra se da student nije poloZio ispit u pojedinom ispitnom roku ukoliko:

- nije zadovoljio na bilo kojem dijelu ispita,

- je ispit prijavio, a za vrijeme predmetnog ispitnog roka nije pristupio pismenom ili usmenom ispitu

sukladno objavljenom rasporedu ispitnog roka

- je odbio ponudenu ocjenu predmetnog nastavnika na usmenom ispitu odnosno upisu ocjene.
(8) Kako bi ponovno pristupio ispitu koji nije poloZio iz bilo kojeg razloga, student je obvezan isti ispit
ponovo prijaviti u propisanim rokovima.
(9) Student ispit polaZe kod predmetnog nastavnika kod kojeg je odslugao kolegij ili kod drugog nositelja
istog kolegija ukoliko je predmetni nastavnik sprijeden iz objektivnih razloga ili vi$e nije izvoditelj tog
kolegija.
(10) Student moZe dobiti ocjenu iskljudivo za vrijeme ispitnog roka koji je uredno prijavio, ukoliko
zadovoljava uvjete za dobivanje pozitivne ocjene koje odreduje predmetni nastavnik odnosno koji su
objavljeni za pojedini kolegij.
(11) Ukoliko student ne polozi uspjesno ispit niti iz 8 (osmog) pokusaja nakon $to je upisao kolegij, gubi
pravo na njegovo polaganje te moze isti kolegij ponovno upisati.
(12) Iznimno, student koji je ostvario pravo na potpis iz nekog kolegija moZe nakon $to je ponovo upisao
taj kolegij zatraziti priznavanje potpisa ostvarenog u nekoj od prethodnih godina, vode¢i pritom rauna da



¢e neovisno o priznatom potpisu imati obvezu polagati kolegija na naéin na koji se on provodi u godini u
kojoj ga je ponovo upisao i 0 moguéim promjenama u ishodima udenja, nadinima bodovanja i sli¢no.
Priznavanjem potpisa ne ostvaruje se prijenos bodova iz prethodnih godina niti se student oslobada obveze
plaéanja Skolarine za kolegij.

Clanak 32.

Cetvrti i osmi izlazak na ispit

(1) Studenti koji polazu ispit iz 4 (8etvrtog) i/ili 8 (osmog) pokusaja ispit polaZzu pred nastavnikim
povjerenstvom ¢&ije ¢lanove imenuje dekan.

(2) Ispitno povjerenstvo sastoji se od 3 ¢lana, od kojih je predsjednik povjerenstva predmetni nastavnik kod
kojeg se ispit polaze dok su &lanovi povjerenstva nastavnici iz kompetentnih kolegija i/ili voditelj studija.

Clanak 33.

Obavijest o ispitu
(1) Nastavnik je obvezan rezultat pismenog dijela ispita objaviti u sustavu digitalne referade Infoeduci ili
na drugim sluzbenim komunikacijskim kanalima Veleugili§ta unutar 7 (sedam) radnih dana od datuma
ispitnog roka, a rezultat usmenog ispita priopéiti studentu odmah po odrZzanom ispitu i objaviti u sustavu
digitalne referade.
(2) Nastavnik je duZan studentu na njegovo traZenje omogudéit uvid u pisani dio ispita ili kolokvija u roku
od 48h od objave rezultata ispita/kolokvija. Nakon isteka tog roka, ukoliko nije bilo Zalbi studenata,
nastavnik je obvezan zakljugiti ispitne liste i unijeti ocjene u sustav te Suvati pisane ispite ili kolokvije
studenata do kraja akademske godine u kojoj se ispit odvijao.
(3) U sludaju Zalbi studenata, nastavnik je duZan Suvati pisani ispit ili kolokvij do okoncanja Zalbenog
postupka i pravomoénosti rjeenja.
(4) Nastavnik ce ispit studenta ocijeniti ocjenom nedovoljan (1):
a. ako ne pokaZe dovoljnu razinu znanja za prolaznu ocjenu, bilo na pismenom ili usmenom dijelu
ispita,
b. ako student napusti prostoriju u kojoj se odrzava i u kojoj je zapo&eo pismeni dio ispita ili odustane
od veé zapodcetog usmenog odgovaranja
c. ako nakon pismenog dijela ispita student ne pristupi usmenom dijelu
d. ako zbog ometanja ostalih studenata/osoba, nedoli¥na ponafanja ili koriStenja nedopustenih
pomagala student bude udaljen s ispita.
(5) O uspjehu studenata na ispitu nastavnik vodi sluzbenu evidenciju sukladno Zakonu i Statutu Veleu¢ilista
(6) Ispunjene ispitne liste odrzanih ispita nastavnik je obvezan potpisati i predati u studentsku referadu u
roku 8 (osam) radnih dana od datuma upisa ocjena u sustav.
(7) U sludaju nepodudarnosti ocjene unesene u Infoeduku i one unesene na ispitnu listu, vjerodostojna je
ocjena s potpisane ispitne liste.

Clanak 34.

Zalba na postupak provedbe ispita ili na ocjenu

(1) Student koji smatra da ispitni postupak nije bio proveden u skladu s pravilima odnosno da je nepravilno
ocijenjen na ispitu, ima pravo najkasnije 24 (dvadeset&etiri) sata nakon ocjenjivanja, Zalbom u pisanom
obliku upuéenu dekanu putem studentske referade zatraZiti da se ispit ponovi pred ispitnim povjerenstvom.
(2) Veleudiliste ée u sludaju opravdane Zzalbe studenta na postupak provedbe ili na rezultate ispita, o Semu
odlu¢uje dekan, provoditi ponovni ispit pred nastavnitkim ispitnim povjerenstvom.

(3) Izlazak na ovakayv ispit ne umanjuje broj moguéih polaganja propisan ovim Pravilnikom i takav se ispit
ne napladuje.

(4) Ispitno povjerenstvo imenuje dekan najkasnije 3 (tri) radna dana od odobrenja zaprimljene Zalbe.

(5) Ispitno povjerenstvo ima 3 ¢lana, a njegov predsjednik ne moZe biti predmetni nastavnik ¢ijom ocjenom
student nije zadovoljan.



(6) Predsjednik povjerenstva odreduje datum polaganja ispita koji se mora odrZati najkasnije 3 radna dana
od imenovanja povjerenstva.

(7) Ispitno povjerenstvo donosi odluku o ocjeni veéinom glasova.

(8) O tijeku ispita odrzanog pred ispitnim povjerenstvom sastavlja se zapisnik.

(9) Na odluku o ocjeni ispitnog povjerenstva ne moze se ulagati zalba.

(10) Odluka o ocjeni ispitnog povjerenstava je konadna.

(11) Na kolegijima na kojima se ne provodi usmeni ispit veé se samo na temelju stedenih bodova upisuje
ocjena, student ima pravo javiti se predmetnom nastavniku u roku od 3 (tri) radna dana nakon upisa ocjene
u sustav i odbiti ocjenu. Umjesto odbijene ocjene nastavnik tada studentu upisuje konaénu ocjenu
nedovoljan (1) pod taj ispitni rok u sustav Infoeduka. Naknadno vie nije mogude vratiti odbijenu ocjenu,
ved je student obvezan ponovo prijaviti ispit i pristupiti ispitu.

Clanak 35.

Obrana zavrsnog/diplomskog rada

(1) Studenti stru¢nih prijediplomskih i diplomskih studija obvezni su mentora i temu zavr$nog/diplomskog
rada prijaviti sukladno Pravilniku o zavrinim radovima na struénim prijediplomskim studijima VBZ-a te
Pravilniku o diplomskim radovima na struénim diplomskim studijima VBZ-a.

(2) Studenti struénih prijediplomskih i diplomskih studija obvezni su prijaviti i pristupiti obrani
zavr$nog/diplomskog rada sukladno Pravilniku o zavrinim radovima na struénim prijediplomskim
studijima VBZ-a te Pravilniku o diplomskim radovima na stru&nim diplomskim studijima VBZ-a.

IX. NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ

Clanak 36.

Obveza reguliranja statusa upisa i upisni list

(1) Studenti su obvezni regulirati svoj status nakon stedenih uvjeta, odnosno podetkom nove akademske
godine, prema terminima i uputama objavljenim na sluzbenim komunikacijskim kanalima VBZ-a.

(2) Studenti koji nakon podetka nastave u pojedinoj akademskoj godini odnosno semestru ne reguliraju svoj
status studenta, neée moéi pratiti nastavu te ée biti obavijesteni o moguénosti ispisa sa studija. Studenti koji
niti nakon obavijesti nisu regulirali svoj studentski status, biti ¢e ispisani od strane Veleu¢ilidta.

(3) Studenti kojima je odobreno mirovanje akademske godine, referada ée regulirati status mirovanja za
svaki semestar.

Clanak 37.

Odludivanje po zamolbama studenata

(1) Studenti mogu referadi predati zamolbu popunjenu iskljugivo na propisanom obrascu putem sluzbenih
komunikacijskih kanala VBZ-a.

(2) Rok za odlugivanje po zamolbi je 15 (petnaest) radnih dana od zaprimanja. O ishodu iste Odjel za
poslove studentske referade obavjestava studenta putem sluzbenih komunikacijskih kanala VBZ-a.

(3) Podnogenje zamolbe student plada sukladno Odluci o naknadama tro$kova studija navedenoj na web

Clanak 38.

Pravo upisa

(1) Student stje€e pravo upisa na vidu godinu studija ako je do upisnog roka uredno izvrsio sve predvidene
obveze propisane studijskim programom, odlukama Vijeéa veleudili§ta i ostalim opéim aktima, podmirio
sve svoje dospjele financijske obveze, vratio svu posudenu knjizni¢nu gradu te polozio ispite iz kolegija
koji mu prema bodovnom sustavu, utvrdenom studijskim programom, omogucuju upis u visu godinu
studija.



(2) Student ima pravo voditelju odjela za poslove studentske referade, a potom i prodekanu za nastavu i
studente ulozZiti prigovor na odluku ili postupak vezan za upis u vi$u godinu studija.

(3) U slu€aju izmjene studijskog programa student koji upisuje razliku ECTS bodova zbog kolizije kolegija
a nastavlja studij nakon statusa mirovanja ili prekida, obvezan je poloZiti razliku ispita odnosno ECTS
bodova prema i u skladu s novim studijskim programom.

Clanak 39.

Promjena studija, smjera i statusa studenta

(1) Promjenu studija/smjera studenti mogu na vlastiti zahtjev traZiti putem sluzbenih komunikacijskih
kanala VBZ-a prilikom upisa vise studijske godine, pritom prihvaéajuéi obvezu polaganja razlikovnih
kolegija i pladanja §kolarine za upis istih. [znimno, studenti mogu traZiti promjenu studija usred studijske
godine odnosno nakon odslufanog prvog semestra predajuéi pismeni obrazac zamolbe u studentsku
referadu putem sluZbenih komunikacijskih kanala VBZ-a.

(2) Promjenu statusa studenta studenti mogu na vlastiti zahtjev traZiti prilikom upisa svakog semestra.
Iznimno, promjenu statusa studenta mogu studenti traZiti i usred semestra predajuéi pismeni obrazac
zamolbe putem sluZbenih komunikacijskih kanala VBZ-a, u studentsku referadu.

Clanak 40.

Uvjeti upisa vi§ih godina
(1) Studenti struénih prijediplomskih i diplomskih studija mogu upisati vi$u studijsku godinu ukoliko su
polozili sve ispite na svim prethodnim godinama i ostvarili ukupno moguéi broj ECTS bodova te podmirili
sve svoje financijske obveze prema VBZ-u.
(2) Uvjeti upisa u vie godine jednaki su za redovite i za izvanredne studente.
(3) Struéni prijediplomski studiji:
- Student moZe upisati 2. studijsku godinu ukoliko je poloZio sve kolegije 1. godine i/ili ostvario
najmanje 40 ECTS bodova do po&etka nastave u 2. studijskoj godini.
- Student moZe upisati 3. studijsku godinu ukoliko je poloZio sve kolegije 1. i 2. godine i/ili ostvario
najmanje 80 ECTS bodova do podetka nastave u 3. studijskoj godini.
- Student moZe upisati apsolventsku studijsku godinu ukoliko nije poloZio sve kolegije 1., 2.1 3. godine
a ostvario je najmanje 80 ECTS bodova.
(4) Stru¢ni diplomski studiji:
- Student moZe upisati 2. studijsku godinu ukoliko je poloZio sve kolegije 1. godine i/ili ostvario
najmanje 40 ECTS bodova do po&etka nastave u 2. studijskoj godini.
- Student moze upisati apsolventsku studijsku godinu ukoliko nije poloZio sve kolegije 1.1 2. godine a
ostvario je najmanje 40 ECTS bodova.

Clanak 41.

Ponovni upis studijske godine

(1) Izvanredni student koji nije ispunio uvjete za upis u vi$u studijsku godinu studija, moZe upisati
produZenje godine uz obvezu plac¢anja 8kolarine sukladno Odluci o naknadama trodkova studija.

(2) Redovni student ili izvanredni student (nakon produZenja godine) koji nije ispunio uvjete za upis u viSu
studijsku godinu studija, moZe upisati ponavljanje godine uz obvezu pla¢anja Skolarine sukladno Odluci o
naknadama tro$kova studija.

(3) Student nakon zadnje studijske godine ima pravo upisa apsolventske godine u trajanju od 1 (jedne)
studijske godine uz obvezu pla¢anja $kolarine sukladno Odluci o naknadama troskova studija.

(4) Nakon apsolventske godine, student moZe podnijeti zamolbu za produZenje iste sukladno Odluci o
naknadama trogkova studija.

(5) Student koji ponavlja godinu moZe ponovno upisati kolegije koje nije odslusao i/ili nije poloZio u
prethodnoj godini te izborne kolegije mozZe zamijeniti drugima.



(6) U sludaju izmjene studijskog programa student koji upisuje razliku ECTS bodova zbog kolizije kolegija
a ponavlja/produzuje godinu obvezan je poloziti razliku ispita odnosno ECTS bodova prema i u skladu s
novim studijskim programom.

Clanak 42.

Upis mirovanja studentskih prava i obveza
(1) Student s aktivnim statusom ima pravo zatraZiti mirovanje svojih prava i obveza u slijedeéim
okolnostima:

- za vrijeme trudnoce,

- do godine dana starosti djeteta, pri &emu mirovanje studentskih prava i obveza umjesto majke-

studentice moze koristiti i otac-student,

- zbog nesposobnosti za rad dulje od 3 (tri) mjeseca,

- u drugim opravdanim slu&ajevima propisanim Zakonom ili opéim aktom Veleuilidta
(2) Student s aktivnim statusom, zamolbu za mirovanje uz obrazloZenje predaje najkasnije do 30. rujna
tekuce godine za koju se trazi mirovanje Odjelu za poslove studentske referade iskljudivo na propisanom
obrascu putem sluzbenih komunikacijskih kanala VBZ-a a sukladno Zakonu. Prije podnoSenja zahtjeva,
student je obvezan podmiriti sve svoje financijske obveze prema Veleudilistu sukladno Ugovoru o
studiranju
(3) Studentu se moZe odobriti mirovanje prava i obveza najvise u trajanju 1 (jedne) akademske godine, a u
iznimnim se sludajevima mogu odobriti 2 (dvije) godine mirovanja prava i obveza iz studija, o ¢emu na
temelju pisanog zahtjeva s obrazloZenjem i pripadajuéom dokumentacijom odluduje dekan rjeSenjem pri
¢emu zapodeto mirovanje uvijek zavr§ava s krajem akademske godine u kojoj je upisano. Protiv rjeSenja
moZe se pokrenuti upravni spor.
(4) Za vrijeme mirovanja prava i obveza student nema pravo upisati kolegije, pohadati nastavu niti polagati
ispite.
(5) Studentu koji je veé uplatio Zkolarinu priznat ée se, prilikom nastavka studiranja, ranije uplacena
Skolarina za razdoblje u kojem traje mirovanje.
(6) Studenti koji pohadaju studentsku razmjenu ili studentsku praksu u inozemstvu imaju pravo upisati
dodatno mirovanje prava i obveza unutar studija u jednakom trajanju razmjene ili studentske prakse.
(7) U slugaju izmjene studijskog programa student koji je imao aktivno mirovanje te upisuje razliku ECTS
bodova zbog kolizije kolegija obvezan je poloZiti razliku ispita odnosno ECTS bodova prema i u skladu s
novim studijskim programom.
(8) Student koji ne regulira svoj studentski status po&etkom nove akademske godine nakon isteka
odobrenog vremena mirovanja prava i obveza, gubi status studenta.

Clanak 43.

Ispis sa studija
(1) Student ima pravo na ispis sa studija iz osobnih razloga.
(2) Student koji se svojevoljno ispise sa studija Veleugili$ta, moZe naknadno ponovo upisati isti studij.
(3) Ispis sa studija provodi se automatizmom od strane Veleu¢ili$ta ukoliko student ne placa Skolarinu ili
nije regulirao svoj status.
(4) Iznimno, prilikom ispisa, Veleudiliite moze studenta osloboditi obveze placanja dijela Skolarine ili
izvr§iti povrat dijela veé uplaéene $kolarine na nagin koji je definiran Ugovorom o studiranju potpisanim
prilikom upisa.

Clanak 44.

Prestanak statusa studenta
(1) Status studenta prestaje vaziti u sljede¢im slu¢ajevima:
- kad uspje$no zavr$i studij (datum obrane zavrsnog/diplomskog rada)

- kad se na vlastiti zahtjev ispiSe s visokog ugili§ta, odnosno sa studija (danom ispisa)
- kad student ne regulira svoj status studija na vrijeme
- kad student ne ispunjava obvezu pladanja $kolarine



- kad studij ne zavr$i u roku koji je utvrden Zakonom, Pravilnikom, Statutom ili drugim opfim aktom
- kad je iskljuden sa studija po postupku i uz uvjete koji su utvrdeni Statutom ili drugim op¢im aktima
- iz ostalih razloga odredenih Zakonom, Statutom ili drugim op¢im aktom
(2) Gubitkom statusa studenta student gubi sva prava koja je stekao upisom. Gubitkom statusa studenta ne
prestaju njegove obveze u smislu plaéanja eventualno zaostalih rata $kolarine za dio studija koji je pohadao,
odnosno obveza pla¢anja nastave za sve kolegije &ije je izvodenje zapodelo prije gubitka statusa studenta.

(3) Student koji izgubi status redovitog studenta moZe, ako zadovoljava ostale uvjete propisane ovim
pravilnikom, obnoviti samo u statusu izvanrednog studenta.

Clanak 45.

Zavr§etak studija

(1) Struéni prijediplomski studiji zavravaju se polaganjem svih ispita iz svih izvedbenim planom nastave
propisanih kolegija, ispunjenjem svih ostalih obveza te izradom i obranom zavrinog rada.

(2) Struéni diplomski studiji zavriavaju se polaganjem svih ispita iz svih izvedbenim planom nastave
propisanih kolegija, ispunjenjem svih ostalih obveza te izcadom i obranom diplomskog rada.

(3) Sva prava i obveze vezane za polaganje zavrinog/diplomskog ispita uredena su Pravilnicima o
zavr$nim/diplomskim radovima.

Clanak 46.

Diploma i dopunska isprava o studiju

(1) Po zavr$etku strunog prijediplomskog studija ili stru¢nog diplomskog studija studentu se izdaje
diploma koja potvrduje zavrSetak studija i pripadajuéi strucni naziv

(2) Uz diplomu, studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju kojom se potvrduje koje je ispite poloZio i
s kojom ocjenom te s drugim podacima potrebnim za razumijevanje steSene kvalifikacije.

(3) Diplome, dopunske isprave o studiju i potvrde koje izdaje Veleu¢iliSte javne su isprave.

(4) Ako student zahtijeva duplikat diplome/dopunske isprave, od njega ée se zahtijevati nov€ana naknada,
sukladno Zakonu te Odlukom o naknadama tro$kova studija.

X. OSIGURAVANJE KVALITETE I ORGANIZACIJA RADA

Clanak 47.

Osiguravanje kvalitete studija

(1) Osiguravanje kvalitete studija na Veleu&iliStu regulirano je Zakonom o osiguravanju kvalitete u
visokom obrazovanju i znanosti te internim aktima sustava osiguravanja kvalitete Veleu¢ilidta.

(2) Unutarnji sustav osiguravanja i unaprjedivanja kvalitete na Veleu&ilidtu sustav je mjera i aktivnosti koji
se provodi uskladenim djelovanjem sukladno Pravilniku o sustavu osiguravanja kvalitete Veleu¢ilista,
obavljenom na web stranici Veleuéilista.

Clanak 48.

Nastavnici

(1) Svaki nastavnik Veleu¢ilista ée na svakom satu nastave (klasi&na nastava ili online) provjeriti prisutnost
studenata te ¢e o istome voditi evidenciju (elektroni€ku i/ili drugu evidenciju).

(2) Obveza je nastavnika koristiti informacijski sustav Infoeduka te druge sluZbene komunikacijske kanale
koji Veleutilite ima implementirano radi unosa ocjena studenata, stavljanja nastavnih materijala na
zajedni¢ki repozitorij dokumenata, evidentiranja nastavnih cjelina koje su odradene, evidentiranja broja
odrzanih nastavnih sati, potvrdivanja termina konzultacija, upuéivanja studenata na dopunsku nastavu,
evidencije prisutnosti studenata na nastavi i ostalih aktivnosti propisanih ugovornim odnosom Veleu¢ilista
i nastavnika te studenata



(3) Nastavnici i studenti obavezni su pristupiti nastavi na vrijeme i biti adekvatno pripremljeni. Prema
nastavniku koji kasni na nastavu, neopravdano skraéuje nastavu ili dolazi na nastavu nepripremljen bit ée
pokrenute odgovarajuée stegovne mjere propisane normativnim aktima Veleugilista.

Clanak 49.

Ankete

(1) Anketa je vaZan oblik evaluacije rada nastavnika i razine kvalitete nastave koju provodi Veleu€iliste.
(2) Obveza je studenata sudjelovati u anketiranju.

(3) Ankete se provode kao anonimne ili neanonimne koridtenjem elektroni¢kog anketnog sustava ili
koristenjem obrazaca u papirnatom obliku.

(4) Ankete se mogu provoditi za vrijeme nastave ili ih studenti mogu popunjavati putem weba.

(5) Sumarne rezultate ankete Veleugilidte moZe uginiti dostupnim studentima i javnosti uz uvjete propisane
pozitivnim zakonima i drugim opéim i pojedinaénim aktima Veleugilista.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.

Stupanje na snagu
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Veleucilista.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se i na mreznim stranicama Veleudilista.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o studiranju Veleudilidta od 27. oZujka
2019. godine, URBROJ: 125-07/22-2019 sa svim njegovim kasnijim Izmjenama i dopunama Pravilnika.

URBROJ:

Vijecée Veleudilista
Dekan

. prof. dr. sc. Ivan Ruzié¢ é
_./"/

'

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Veleugili§ta dana 2u. M . 2023. godi

Gla ‘éa tajnica:

Ni emdéic, mag. iur.



