Temeljem ¢&lanka 89. Statuta VeleugiliSta s pravom javnosti Baltazar Zapre§i¢ (u daljnjem tekstu
Veleudiliste), a u skladu sa &lankom 26.,&lankom 76. i &lankom 77. Zakona o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, Vijeée Veleudilista s pravom javnosti Baltazar Zapresi¢ na svojoj 198.e- sjednici
odrzanoj 11. studenoga 2024. donosi:

PRAVILNIK O STUDIJIMA I STUDIRANJU
VELEUCILISTA S PRAVOM JAVNOSTI
»BALTAZAR ZAPRESIC

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Predmet i sadrZaj Pravilnika

Ovaj Pravilnik predstavlja opéi akt kojim se ureduju pitanja organizacije i ustroja akreditiranih studija koje
izvodi Veleudiliste, a napose se propisuju odredbe vezane uz stjecanje i zadrZavanje statusa studenta,
napredovanje studenata kroz studije, organizaciju i provedbu nastave, provedbu ispita te prava i obveze
studenata i nastavnika.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni su i odnose se na muske i
Zenske osobe, te se ni u kojem smislu ne mogu tumagiti kao osnova za spolnu odnosno rodnu diskriminaciju
ili privilegiranje.

II. STUDIJI

Clanak 3.

Djelatnost i studiji e
(1) Veleugiliste provodi djelatnost visokog obrazovanja kroz izvedbu struénih prijediplomskih studija i
stru¢nih diplomskih studija za koje posjeduje valjane dopusnice nadleZznog Ministarstva.

(2) Trajanje studija i stjecanje struénog naziva po zavrietku studija odredeni su studijskim programom
visokog uéilista u skladu sa Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatosti, NN 119/22 (dalje:
Zakon) te drugim zakonima i pozitivnim propisima iz podru¢ja visokog obrazovanja.

Clanak 4.

Vrste i razine studija
(1) Visoko obrazovanje na Veleugilistu stjeSe se zavriavanjem stru¢nog studija u skladu sa Zakonom.
(2) Strudni studij ustrojava se i izvodi radi stjecanja primjerene razine znanja i vjeStina koje omogucavaju
obavljanje stru&nih zanimanja i koji osposobljava studente za neposredno ukljudivanje u radni proces i
daljnje obrazovanje.
(3) Struéni studij se izvodi na dvije razine, a to su:

a) Prijediplomski studij

b) Diplomski studij.
(4) Svaka razina studija zavrava stjecanjem odredenog naziva ili stupnja sukladno Zakonu i akreditiranom
studijskom programu.



III. UPISI

Clanak 5.

Pravo upisa na studije

Pravo upisa, upisni postupak i upisne kvote za studije koje izvodi Veleugiliste definirani su Natjedajem za
upis u pojedinu akademsku godinu na pojedini studij. Natje&aj za upis donosi Vijeée Veleudilista najmanje
5 (pet) mjeseci prije poetka akademske godine na koju se odnosi i javno je objavljen i dostupan na web
stranici Veleudilista.

Clanak 6.

Nacin upisa na studije

(1) Pristupnik je duZan podnijeti prijavu na natje¢aj do dana utvrdenoga u natjeaju ispunjavanjem prijave
za upis koriStenjem online prijave na web stranici Veleudilista i/ili kori$tenjem nacionalnog informacijskog
sustava prijava, pri éemu je nakon konaénog izbora visokog uéili§ta takoder potrebno ispuniti online prijavu
na web stranici Veleudilista.

(2) Odabir izmedu pristupnika obavlja se putem razredbenog postupka. Razredbeni postupak za upis
studenata na stru¢ne studije temelji se na vrednovanju uspjeha u srednjoj $koli i provodenju razredbenog
ispita sukladno Zakonu.

(3) Opis razredbenog postupka kao i dokumentacija koju je potrebno predati Veleu€ilistu unutar postupka
prijave na studij propisana je Natjeajem za upis.

(4) Unutar postupka upisa pristupnici prilazu sve isprave utvrdene natje¢ajem, odabiru model pladanja te s
Veleudilistem potpisuju Ugovor o studiranju i Predracun.

(5) Veleugiliste svakom pristupniku koji je stekao pravo na upis priprema poziv na placanje koji je valjan
unutar roka koji je natjeSajem za upis propisan za zavrSetak postupka upisa. Poziv na plaanje sadrzi
potrebne podatke kako bi pristupnici mogli izvr§iti gotovinskuw/kartiénu uplatu, zatraZiti kredit poslovne
banke ili pribaviti instrumente osiguranja pla¢anja u sludaju placanja kolarine gotovinskim obro&nim
uplatama. Cijena 8kolarine odredena unutar poziva na plaéanje ukljucuje i eventualno umanjenje cijene
temeljem stipendija, potpora ili popusta.

Clanak 7.

Priznavanje ispita poloZenih na drugoj visoko$kolskoj ustanovi

(1) Studenti mogu zatraZiti priznavanje ispita iz kolegija poloZenih na drugoj visokoSkolskoj ustanovi
ukoliko je kolegij poloZen na istoj razini studija.

(2) Ispiti poloZeni na drugoj visoko¥kolskoj ustanovi mogu se priznati djelomiéno (pojedinaéni ishodi
ucenja) ili u cijelosti.

(3) Studenti zamolbu za priznavanje ispita poloZenih na drugoj visokoskolskoj ustanovi predaju sukladno
Pravilniku o priznavanju prethodnog u&enja, u elektronskom obliku u studentsku referadu popunjavanjem
obrasca zamolbe objavljenom na sluzbenim komunikacijskim kanalima Veleugilidta. Uz popunjen obrazac
zamolbe, studenti su obvezni predati ovjeren prijepis ocjena i ovjeren nastavni plan kolegija na drugoj
visokogkolskoj ustanovi prema kojem traZe priznavanje pojedinog ispita iz kolegija na Veleu¢ilistu.

(4) O zamolbama za priznavanje ispita poloZenih na drugoj visokoskolskoj ustanovi odlu¢uje imenovano
Povjerenstvo.

IV. SKOLARINA

Clanak 8.

Skolarina, predraduni, potpore, stipendije i popusti

(1) Iznos #kolarine i modeli plaéanja definirani su aktualnom Odlukom o naknadama troskova studija za
pojedinu akademsku godinu koju donosi Upravno vijeée Veleudilidta najmanje 6 mjeseci prije podetka
akademske godine na koju se takva odluka odnosi, a javno je objavljena na web stranici Veleu¢ilista.



(2) Student placa $kolarinu za svaku godinu studija prema cijeni $kolarine sukladno vazeéoj Odluci o
naknadama tro$kova studija.

(3) Veleudiliste zadrzava pravo izmjene $kolarine za iduée akademske godine, sukladno kretanjima na
trzi$tu i odluci Upravnog vijeca.

(4) Studentima koji upisuju vi$u godinu studija predraduni za godi$nju $kolarinu izdaju se neposredno prije
upisa iduce studijske godine. Prilikom upisa vi$e studijske godine, studentima Ce biti na predradun dodan i
iznos eventualne nadoplate ili naknade odredene Odlukom o naknadama tros§kova studija.

(5) Studentima koji ponovno upisuju istu godinu, predraduni se izdaju prilikom upisa temeljem Odluke o
naknadama troskova studija.

(6) Iznos troskova studija za jednu studijsku godinu (godisnja Skolarina) uklju€uje elemente propisane
unutar Natje€aja za upis, Ugovora o studiranju i Odluke o naknadama troSkova studija.

(7) U pojedinoj akademskoj godini Veleug¢ili§te moZe dodijeliti stipendije sukladno objavljenom natjedaju
za stipendije. Uvjete stipendijskog natjeaja donosi Dekan Veleudili§ta uz suglasnost Upravnog vijeca
Veleucilista.

V. INFRASTRUKTURA STUDIRANJA
Clanak 9.

Sluzbeni komunikacijski kanali

(1) Sluzbeni komunikacijski kanali su svi kanali putem kojih se studenti obavjestavaju o svim dogadanjima
vezano za studiranje.

(2) Kao sluzbeni komunikacijski kanali koriste se Sustav u€enja na daljinu Baltazar, sluZbena e-mail adresa,
sluzbena web stranica Veleu¢ilista, ISVU sustav te ostali pripadajuéi sustavi za potporu nastavnom procesu.
(3) Studenti su obvezni redovno provjeravati poruke, obavijesti i dokumente pristigle ili objavljene putem
sluzbenih komunikacijskih kanala.

(4) Studenti su obvezni &uvati svoje korisni¢ke podatke te ih tititi od tre¢ih osoba. Ukoliko smatraju da su
tre€e osobe zlorabile njihove korisni¢ke podatke, obvezni su takav sluéaj prijaviti te o tome obavijestiti
Veleudiliste u roku od 5 dana od saznanja za takav dogadaj.

(5) Sve radnje poduzete od strane studenata kroz sluzbene komunikacijske kanale smatraju se iskazivanjem
njihove stvarne volje i pristanak na obveze koje iz toga slijede.

Clanak 10.

SluZbena adresa elektroni¢ke poste (e-mail)

(1) Svi studenti obvezni su u sluzbenoj komunikaciji s nastavnicima i/ili suradnicima ¥/ili odjelima
Veleugilista koristiti verificiranu studentsku adresu elektronitke poste (e-mail) s domene Veleuilista, koja
im je dodijeljena prilikom upisa na studij.

(2) E-mail poruke koje studenti po3alju s drugih e-mail adresa nastavnicima i/ili suradnicima i/ ili sluzbama
Veleudilista ne¢e se uzimati u obzir.

(3) Studenti imaju pravo i obvezu besplatnog koristenja studentske adrese elektronitke poste iskljuéivo za
vrijeme trajanja studiranja na Veleu&ilistu. Nakon zavr3etka ili prekida studija korisni¢ki raCun se zatvara.
(4) Nije dozvoljeno pristupne podatke elektroni¢ke poste (e-maila) davati drugim studentima ili drugim
osobama niti u kojem slu&aju. Za svaku aktivnost elektroni&ke poste (e-maila) koja je u€injena koriStenjem
pristupnih podataka odredenog studenta svu odgovornost snosi sam student.

Clanak 11.

Informacijski sustavi potpore nastavnom procesu o _

(1) Informacijski sustav visokih ugilidta (ISVU) studentima omogu¢ava: online prijavu i odjavu ispita, upis
godine bez &ekanja u redu, pregled podataka u sustavu koji se odnose na studenta, a institu.ciji pruza:
informacijski sustav (financiran od nadleznog Ministarstva), tehni¢ku potporu i stalnu brigu o ispravnom
radu sustava koju osigurava Srce (Srce - sredinja infrastrukturna ustanova cjelokupnog sustava znanosti 1
visokog obrazovanja Republike Hrvatske koja djeluje u podru&ju izgradnje, odrzavanja i podrske uporabi



moderne radunalne, komunikacijske, posredni¢ke, podatkovne i informacijske infrastrukture (e-
infrastrukture)), manju optereéenost studentske referade, pregledavanje unesenih podataka po odredenim
kriterijima uz pripadajuée izvjestavanje...

(2) Sustav Baltazar je sluzbeni sustav za u¢enje na daljinu koji je temeljna platforma za provedbu nastavnog
procesa.

(3) Studenti su obvezni koristiti sustav Baltazar kojim ¢e aktivno sudjelovati u nastavnom procesu i
suradnji s Veleugili§tem, nastavnicima, referadom, dekanatom i ostalim studentima.

(4) Studenti su obvezni postivati autorska prava Veleudilista pri koriStenju svih materijala i informacija.
Zabranjeno je materijale ili dijelove materijala Veleudilista kopirati, distribuirati, javno objaviti ili u€initi
dostupnim treéim osobama na bilo koji nadin.

VI. NASTAVA

Clanak 12.

Akademska godina i kalendar nastave

(1) Nastava unutar pojedine akademske godine odvija se prema Odluci o po&etku nastave koju donosi
Vijeée Veleu&ilista najmanje 3 (tri) mjeseca prije podetka nastave na studiju. Kalendar nastave javno je
objavljen na web stranici Veleucilista.

(2) Studijski kalendar donosi Vijeée Veleugilista najmanje tjedan dana prije poetka pojedinog semestra te
je isti objavljen na web stranici Veleudilista.

(3) Svaku eventualnu promjenu u nastavnom procesu vezanu uz raspored obveza studenata (raspored
termina nastave, raspored termina ili lokacije ispita, konzultacije...) predmetni nastavnik ¢e komunicirati
kroz svoj e-kolegij na sustavu Baltazar.

Clanak 13.

Akademska godina

(1) Akademska godina zapoginje 1. listopada, a zavriava 30. rujna iduée godine. .
(2) Termini odr¥avanija nastave za redovne i izvanredne studente propisani su rasporedom odrZavanja
nastave.

(3) U sluéaju nedovoljnog broja pristupnika za pokretanje studija, Veleu€iliste ¢e pristupnicima ponuditi
drugi studijski program koji e se izvoditi.

Clanak 14.

Izvodenje nastave

(1) Nastava se izvodi prema nastavnom planu i programu koji je odobren od Agencije za znanost i visoko
obrazovanje i/ili nadleznog Ministarstva temeljem dopusnica izdanih Veleu¢ilistu.

(2) Nastava je problemski orijentirana i zasniva se na aktivnom sudjelovanju studenata u svim oblicima
nastave. Oblici ostvarivanja nastave (klasi¢no/online) su: predavanja, vjezbe (auditorne i laboratorijske),
seminari, konzultacije te samostalan rad studenata. Studenti imaju obvezu pripremati se za nastavu,
izvriavati studentske aktivnosti, izradivati zadatke, pripremati prezentacije i projekte i ostale aktivnosti -
propisane detaljnim izvedbenim planom pojedinog kolegija (syllabus). Studentu koji kasni na nastavu
predmetni nastavnik moZe onemoguéiti prisustvovanje nastavi, ako procijeni da bi isto predstavljalo
ometanje nastavnog procesa.

(3) Za vrijeme nastave provodi se ocjenjivanje studentskih aktivnosti kroz izradu (syllabusom odredenih)
ocjenskih zadataka.

(4) Nastava se na struénim prijediplomskim i diplomskim studijima izvodi na jeziku sukladno izdanoj
dopusnici za pojedini studij.

(5) Unutar studijskih programa nastavnim planom je propisana stru¢na praksa, a regulirana je Pravilnikom
o struénoj praksi.



(6) Odvijanje nastave unutar pojedinog kolegija je, osim ovim Pravilnikom, detaljno definirano Syllabusom
koji donose nositelj i izvoditelj kolegija za svaki pojedini kolegij posebno. Upute za svaki kolegij nastavnik
donosi i objavljuje u sustavu Baltazar neposredno prije prvog termina nastave za taj kolegij.

(7) Izvodenje nastave kroz sustav udenja na daljinu Baltazar uredeno je Pravilima o izvodenju online
nastave i komunikaciji u virtualnom okruZenju.

Clanak 15.

Izborni kolegiji

(1) Vode¢i se kriterijima ekonomske isplativosti, Veleu¢iliste ¢e organizirati izvodenje nastave za sve
izborne kolegije za koje se prijavi najmanje 10 (deset) studenata, ukoliko nije drugagije odludeno.
Veleuciliste ¢e organizirati izvodenje nastave za sve izborne kolegije koji se izvode na stranom jeziku za
koje se prijavi najmanje 5 (pet) studenata. U slu€aju da je broj upisanih studenata na neko usmjerenje
pojedinog studijskog programa manji od 20 studenata, tada ¢e se organizirati izvodenje nastave za sve one
izborne kolegije za koje se prijavi najmanje 50% upisanih studenata na to usmjerenje studija.

(2) Izborni kolegij dio je obrazovnog standarda, prema tome, kada ga student izabere, obvezatan je kolegij,
osim u sluéaju ponavljanja godine kada ga moZe zamijeniti drugim izbornim kolegijem pod uvjetom da
nosi jednaki broj ECTS bodova.

Clanak 16.

Evidencija aktivnosti studenata na nastavi

(1) Veleugiliste e pratiti i voditi evidenciju o aktivnostima studenata na nastavi.

(2) Nastavnici i studenti obavezni su pristupiti nastavi na vrijeme i biti adekvatno pripremljeni, neovisno o
nadinu izvodenja nastave (online ili klasi¢no).

(3) Redovni studenti obavezni su izvrSiti najmanje 60% nastavnih aktivnosti unutar svakog kolegija.

(4) Izvanredni studenti obavezni su izvr§iti najmanje 40% nastavnih aktivnosti unutar svakog kolegija.

(5) Studenti koji ne zadovolje minimalnu aktivnost na nastavi iz stavka 3 i 4. ovoga ¢&lanka, ili ne ispune
neku od drugih obveza propisanih Syllabusom, predmetni nastavnik im moZe uskratiti digitalni potpis iz
tog kolegija, &ime studenti nemaju pravo na prijavu ispita iz predmetnog kolegija.

(6) Studenti koji ne zadovolje minimalnu aktivnost na nastavi iz stavka 3 i 4. ovoga ¢lanka, a koj.i. iz'
opravdanih razloga nisu obavili svoje studentske obveze na kolegiju, putem Referade mogu podnijeti
odgovarajuéu zamolbu (uz predogenje potrebnih dokaza) za odradu propustenih aktivnosti na kolegiju.

Clanak 17.

Studijske grupe

(1) Prilikom upisa studenta na studij, studenti se dodjeljuju u grupe. o

(2) Prilikom rasporedivanja studenata u grupe kao kriteriji uzimaju se usmjerenje studija na koji je student
upisan, status studenta te broj mjesta u grupi.

(3) Studenti su obvezni prisustvovati nastavnim aktivnostima u terminima definiranima za grupu/grupe u
koje su dodijeljeni.

Clanak 18.

Praéenje nastave putem video online konferencijskog sustava

(1) Nastava na Veleu&ilidtu moZe se prenositi koristenjem video online konferencijskog sustava.

(2) Nastava koristenjem video online konferencijskog sustava u pravilu je zamjena za nastavu u ucionici.
(3) Pradenje nastave putem video online konferencijskog sustava evidentira se kao aktivnost na nqstavi._ .
(4) Studenti nisu ovladteni na bilo koji nagin snimati audio ili video zapise odrzane nastave (u bilo k'o.lo.!
vrsti aktivnosti: predavanja, seminari, vjebe, prezentacije, ispiti...) te takoder nisu ovlasteni kreirati
digitalne kopije bilo kojeg dijela nastave koja se prenosi putem online sustava.



Clanak 19.

Stjecanje ECTS bodova

f(l)l EQTS bodovi stjeu se isklju¢ivo nakon uspje$nog poloZenog ispita — dobivene kona&ne ocjene iz
olegija.

(@) Smatt:a se da je student ispunio sve svoje obveze odredene akademske godine ako je poloZio sve ispite,

odnosno izvrio druge obveze u skladu sa studijskim programom, a da zbroj ECTS bodova iznosi 30 ECTS

bodova u semestru, odnosno ukupno 60 ECTS bodova u akademskoj godini.

VIL STUDENTI
Clanak 20.

Status studenta i stjecanje statusa studenta

(1) Status studenta na Veleudilistu stjeée se upisom na struéni prijediplomski ili upisom na stru¢ni
diplomski studij.

(2) Status studenta stjece se upisom na visoko uéiliste i dokazuje se studentskom/upisnom ispravom koje
izdaje visoko uéiliste.

(3) Evidencije o studentskim iskaznicama i statusu studenta vode se pri nadleznom Ministarstvu u
informacijskom sustavu ISSP.

Clanak 21.

Studentska isprava
(1) Studentska iskaznica (iksica) i/ili e-indeks je studentska isprava, odnosno javna isprava kojom se
dokazuje status studenta.
(2) Studentska iskaznica izdaje se svim studentima na visokim ugili$tima u Republici Hrvatskoj, bez obzira
na kojem studijskom programu studiraju, kao i neovisno jesu li redoviti ili izvanredni studenti. Dodatno,
studentske iskaznice izdaju se i studentima koji sudjeluju u medunarodnim programima mobilnosti.
(3) Studentska isprava prestaje vrijediti:

a) prestankom statusa studenta,

b) prijavom gubitka ili krade studentske iskaznice,

¢) unistenjem.
(4) Studentu se ne smije izdati nova studentska isprava ako prethodna studentska isprava nije predana na
ponistenje, osim u sludaju njezina gubitka ili krade.
(5) Student ne smije studentsku ispravu/iskaznicu dati na koritenje, prodati ili posuditi drugoj osobi.
(6) Zabranjeno je uzeti, kupiti ili upotrijebiti tudu studentsku ispravu/iskaznicu kao svoju.
(7) Svaka zloupotreba studentske isprave/iskaznice je stegovni prekrsaj.
(8) Trogkovi izdavanja jednog primjerka studentske isprave/iskaznice ukljueni su u Odluku o naknadama

troskova studija.

Clanak 22.

Redoviti/Izvanredni studenti

(1) Studenti mogu biti redoviti ili izvanredni.

(2) Status redovitog ili izvanrednog studenta struénog prijediplomskog studija traje najvise 6 (Sest) godina.
Status redovitog ili izvanrednog studenta struénog diplomskog studija traje najviSe 4 (Eetiri) godine. U
vrijeme trajanja studija ne uradunava se vrijeme mirovanja studija.

(3) Redoviti studenti ostvaruju prava iz zdravstvenog osiguranja, pravo na subvencioniranu prehranu i
stanovanje, pravo na obavljanje studentskih poslova u skladu sa zakonom koji ureduje obavljanje

studentskih poslova te pravo na drZavne stipendije i druge nov€ane potpore.



(4) Redoviti studenti imaju pravo najvise jednom ponavljati svaku studijsku godinu, a u sluéaju
neispunjenja uvjeta u statusu redovitog studenta, mogu obnoviti svoj studij na istom studiju jedino u statusu
izvanrednog studenta u novoj akademskoj godini.

(5) Izvanredni studenti imaju pravo najviSe dva puta ponavljati svaku studijsku godinu, a u sludaju
neispunjenja uvjeta u statusu izvanrednog studenta, mogu obnoviti svoj studij na istom studiju u novoj
akademskoj godini.

(6) Izvanredni studenti koji nisu u radnom odnosu niti obavljaju samostalnu djelatnost obrta ili drugog
slobodnog zanimanja, ostvaruju pravo na studentskih poslova prema zakonu koji ureduje obavljanje
studentskih poslova.

(7) Student s utvrdenim stupnjem invaliditeta koji studira u redovitom statusu ostvaruje posebna prava iz
studentskog standarda.

Clanak 23.

Prava i obveze studenata
(1) Studenti za vrijeme studija imaju pravo na kvalitetan studij kao i sva ostala prava utvrdena Zakonom,
Statutom i ostalim normativnim aktima VeleuéiliSta.
(2) Uz prava utvrdena Zakonom i Statutom Veleu¢ilista, studenti imaju i sljedeca prava:
a) izvedbu studija u skladu s izvedbenim planom studija,
b) pravo upisa u visu godinu studija na temelju ispunjenih uvjeta utvrdenih ovim Pravilnikom,
studijskim programom i drugim zakonskim aktima te aktima Veleudilista,
¢) pravo polaganja ispita na na¢in i u rokovima utvrdenim Statutom, ovim Pravilnikom i aktualnim
rasporedom ispitnih rokova,
d) pravo na nastavak studija (obnove Ugovora o studiranju) nakon viSegodisnjeg prekida temeljem
Odluke Veleugilista, a u skladu sa Zakonom,
e) pravo koritenja studentskih prostorija u radno vrijeme tih prostora,
) sudjelovanje u znanstvenom, odnosno umjetni¢kom i struénom radu,
g) slobodu iskazivanja mi§ljenja i stajalidta tijekom nastave i drugih aktivnosti u skladu s eti¢kim
kodeksom,
h) zavrdetak studija u roku kraéem od propisanog u skladu s kriterijima utvrdenim opéim aktom
visokog ugilista,
i) besplatno koristenje grade knjiznice te znanstvenih i struénih izvora na visokom utilistu,
j) pohadanje kolegija drugog studija u skladu sa studijskim programom,
k) izjasnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika najmanje jednom godiSnje u sklopu provedbe
unutarnjeg sustava osiguranja kvalitete,
1) prituzbu na povrede prava propisanih Zakonom i drugim opéim aktom visokog u¢ilista.
(3) Studenti su obvezni:
a) izvr§avati pravodobno svoje obveze u skladu sa Statutom Veleugilista, ovim Pravilnikom te ostalim
posebnim aktima,
b) sudjelovati u vrednovanju nastave i nastavnika,
¢) &uvati ugled i dostojanstvo Veleugdili§ta studija na kojem studiraju,
d) ponasati se u skladu s Eti¢kim kodeksom Veleudilista,
e) medusobno se postovati i uvaZzavati razli¢itosti.
(4) Student kategorizirani sporta$, vrhunski umjetnik, odnosno student sa invaliditetom, u skladu s opéim
aktom Veleugili$ta, mo¥e studirati prema prilagodenim uvjetima pohadanja studija.
(5) Odvijanje studija te prava i obveze studenata propisane su i drugim opéim aktima koji su javno
objavljeni na sluzbenim komunikacijskim kanalima Veleu¢iliSta.



Clanak 24.

Pravo studenata na informiranje i pomo¢

(1) Studenti VeleugiliSta imaju pravo na informacije vezane uz studij i sve druge relevantne informacije
kojima raspolaze Veleudiliste, a koje studentima trebaju biti dostupne temeljem vaZzeéih akata Veleudilista
i zakona Republike Hrvatske.

(2) Studenti imaju pravo u bilo kojem trenutku anonimno ili neanonimno davati primjedbe, prijedloge,
Zalbe i prigovore koriste¢i dostupni e-sanduci¢ (kvaliteta@bak.hr) ili sandugi¢ za prigovore, prijedloge i
primjedbe ili usmeno odnosno pismeno u kontaktu s djelatnicima studentske referade. Svaki zaprimljeni
prijedlog, primjedba ili Zalba biti ée rje$avani sukladno odredbama Pravilnika o sustavu osiguranja kvalitete
Veleudilista.

(3) Kako bi ostvarili svoje pravo na informacije ili kako bi trazili pomo¢ u zastiti svojih prava, studenti se
mogu obratiti djelatnicima studentske referade, a ukoliko su iz bilo kojeg razloga nezadovoljni dobivenim
informacijama ili ih smatraju nepotpunima, odreduje se nadlezni prodekan/ica kao odgovorna osoba za
pitanja studenata i davanje uputa i informacija o zastiti prava studenata.

(4) Nadlezni prodekan/ica dostupan je studentima u radno vrijeme, uz obveznu prethodnu najavu i dogovor
termina sastanka.

(5) Studenti imaju pravo za pomo¢ kontaktirati i studentskog pravobranitelja, sukladno Statutu Studentskog
zbora i Pravilniku o sustavu osiguranja kvalitete Veleudilista.

(6) Azurni kontakt podaci studentskog pravobranitelja, predsjednika Studentskog zbora i predstavnika svih
godina studija objavljeni su na web stranici Veleudilista.

Clanak 25.

Studenti sa invaliditetom

(1) Studenti s invaliditetom (ukljuujuéi studente s oteéenjima vida, sluha, motorike, kroni€nim bolestima,
psihi¢kim smetnjama, Aspergerovim sindromom, specifi¢nim te$ko¢ama u ulenju, kao primjerice
disleksijom, disgrafijom, ADHD-om) za koje postoji takva potreba, imaju pravo na individualizirano
prilagoden nagin praéenja nastave i polaganja ispita.

(2) Da bi se ostvarilo ovo pravo potrebno je, putem studentske referade, obratiti se koordinatoru za podrSku
studentima s invaliditetom koji djeluju pri Veleu€ilistu.

(3) Zahtjev za prilagodbu treba potkrijepiti odgovarajuéom dokumentacijom (npr. potvrdom lije¢nika,
odlukom o prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima drzavne mature, rjeSenjem o individualiziranom
pristupu tijekom prethodnog stupnja obrazovanja, nalazom i misljenjem tijela vjestatenja, logopedskim
nalazom, miljenjem i sl.). Na temelju zahtjeva studenta i odgovarajuée dokumentacije, donosi se preporuka
za prilagodbu.

(4) Oblici prilagodbe ovise o individualnim poteskoéama i potrebama studenta, ali i o zahtjevima studijskog
programa (definiranim ishodima u&enja) koji se ne smiju kompromitirati, o ¢emu odlu€uje predmetni
nastavnik.

Clanak 26.

Medunarodna mobilnost studenata Y .
(1) Studentska mobilnost odnosi se na studiranje ili obavljanje stru¢ne prakse na instituciji domadinu nakon

%ega se student vraca na matiénu instituciju i dovrsava upisani studij.

(2) Poslove vezane uz provedbu inozemne studentske mobilnosti koordinira Erasmus koordinator
Veleugilista temeljem Pravilnika o mobilnosti.

(3) Dodatne informacije o moguénostima mobilnosti, pravilima i pravima dostupne su na web stranci
Veleutili$ta i u Pravilniku o medunarodnoj mobilnosti studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja
Veleudilista Baltazar Zapresi¢ u okviru programa Erasmus+.



VIIL ISPITI I ZAVRSNI RADOVI

Clanak 27.

Ocjenjivanje ispita

(1) Ste€eno znanje studenta moZe se provjeravati i bodovati tijekom nastave kroz pismene i usmene tehnike
(klasi¢no ili online), definirane Syllabusom svakog kolegija, a kona¢na se ocjena utvrduje na zavr§nom
ispitu. Ocjena na ispitu temelji se na ukupnoj aktivnosti studenta na nastavi te zadovoljenju objavljenih
ishoda u¢enja.

(2) Uspjeh studenata na ispitu i drugim provjerama znanja izrazava se sljede¢im ocjenama: izvrstan (5),
vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2), nedovoljan (1).

(3) U ISVU sustav te u ispitnu listu unose se prolazne ocjene: 5, 4, 3 i 2, te zbog evidencije oznake:
nedovoljan (1) za studente koji nisu poloZili ispit.

4) Syllabusom svakog kolegija moZe se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja ili da
se ocjenjuju opisno.

(5) Student ima pravo uvida u svoju ispitnu dokumentaciju u dogovoru s nastavnikom, bez prava iznosenja
kopija ispitnog materijala u bilo kojem obliku.

Clanak 28.

Prijava i odjava ispita

(1) Student polaganje ispita prijavljuje putem sustava ISVU (modul Studomat). Ispit se odjavljuje na isti
nadin.

(2) Studenti ispite prijavljuju najmanje 2 (dva) dana prije datuma odrZavanja ispita (dva dana prije do
23:59), a odjavljuju najmanje 1 (jedan) dan (prethodni dan do 23:59) prije datuma odrZavanja ispita.

(3) Studenti koji nisu pravovremeno prijavili ispit ne mogu pristupiti polaganju istog, niti tako ostvareni
rezultat ispita moZe biti priznat.

(4) Ukoliko student ispit nije na vrijeme odjavio, a istome nije pristupio iz bilo kojeg razloga, ratuna se kao
da je pristupio ispitu, ali ga nije poloZio.

(5) Iznimno, iz opravdanih razloga uz pisani zahtjev, studentu koji na vrijeme nije prijavio ili odjavio ispit,
referada (nakon odobrenja nadleZnog prodekana/ice) moZe prijaviti ili odjaviti isti najkasnije prije podetka
odrzavanja ispita.

Clanak 29.

Polaganje ispita i priznavanje prethodno ostvarenog potpisa iz kolegija
(1) U sklopu uplaéene $kolarine, student ima pravo najviSe 3 (tri) puta prijaviti/polagati ispit iz istog
nastavnog predmeta. Svaka sljedeca prijava/polaganje ispita, od 4. (Cetvrte) do 8. (osme) moguéa je samo
ako je student izvr$io obvezu sukladno Odluci o naknadama troSkova studija.
(2) Prema Uputi i savjetima za koridtenje sustava za online polaganje ispita (i pripadajuéim zahtjevima za
elektronidku opremu), preduvjeti za pristupanje online polaganju ispita su:

a) raunalo s administratorskim ovlastima (moguéno$éu instaliranja softvera potrebnog za online

nastavu),

b) stabilan pristup internetskoj vezi,

¢) informati€ka — informacijska pismenost,

d) mikrofon,

e) vanjska/eksterna (web) kamera,

f) smartphonelpametni telefon s ugradenom kamerom.
(3) Pismeni ispiti i kolokviji (klasi€ni i online) se radi nepristranosti i objektivnosti provode u kontroliranom
okruzenju, pri &emu za osiguranje regularnosti provodenja ispita mogu biti zaduZeni i vanjski suradnici u
nastavi ili asistenti.
(4) Studentu koji nije u moguénosti osigurati trazene preduvjete za pristupanje online ispitu na udaljenoj
lokaciji iz st. 2 ovog &lanka, Veleu¢iliste ¢e omogugiti organizaciju online ispita u kontroliranim uvjetima
na jednoj od lokacija Veleugilidta, pri &emu je student obvezan najaviti namjeru pristupa online ispitnom



roku (za sve ispite kojima planira pristupiti na tom ispitnom roku) najkasnije 7 radnih dana prije pocetka
tjedna ispitnih rokova: Referadi prema propisanom protokolu.
(5) Ispitu mogu pristupiti studenti koji su zadovoljili sve propisane obveze navedene unutar Syllabusa
svakog kolegija. Odobrenje za prijavu ispita, odnosno potvrdu da je unutar kolegija ispunio sve obveze daje
predmetni nastavnik unutar ISVU sustava - kroz digitalni potpis (odnosno dozvolu za pristup ispitu), $to je
preduvjet studentu za moguénost prijave ispita.
(6) Osobe zaduzene za provedbu provjera znanja (ispiti i kolokviji) ovlastene su osigurati vjerodostojno
provodenje ispita te udaljiti s ispita studente koji na bilo koji na€in ometaju provodenje ispitnog procesa ili
ugrozavaju vjerodostojnost rezultata ispita.
(7) Smatra se da student nije poloZio ispit na pojedinom ispitnom roku ukoliko:

a) nije zadovoljio na bilo kojem dijelu ispita,

b) je ispit prijavio, a za vrijeme predmetnog ispitnog roka nije pristupio pismenom ili usmenom ispitu

sukladno objavljenom rasporedu ispitnog roka,

¢) je odbio ponudenu ocjenu predmetnog nastavnika na usmenom ispitu odnosno upisu ocjene.
(8) Kako bi ponovno pristupio ispitu koji nije poloZio iz bilo kojeg razloga, student je obvezan ispit ponovo
prijaviti u propisanim rokovima.
(9) Student ispit polaze kod predmetnog nastavnika kod kojeg je odslusao kolegij ili kod drugog nositelja
istog kolegija ukoliko je predmetni nastavnik sprijeden iz objektivnih razloga ili viSe nije izvoditelj tog
kolegija.
(10) Ukoliko student ne poloZi uspje$no ispit niti iz 8. (osmog) pokusaja nakon $to je upisao kolegij, gubi
pravo na njegovo polaganje te mora isti kolegij ponovno upisati (uz odgovarajuéu naknadu).
(11) Student koji je ostvario pravo na potpis iz nekog kolegija, a nije ga poloZio u toj akademskoj godini,
moZe u sljedeéim akademskim godinama zatraZiti priznavanje potpisa ostvarenog u nekoj od prethodnih
godina, vodeéi pritom raduna da ée neovisno o priznatom potpisu student imati obvezu polagati kolegij na
natin na koji se on provodi u akademskoj godini u kojoj ga polaZe, uz sve moguée promjene (u ishodima
u&enja, na¢inima bodovanja i vrednovanja, izvoditelju kolegija i sli¢no). Priznavanjem potpisa ne ostvaruje
se prijenos bodova iz prethodnih godina.

Clanak 30.

Cetvrti i osmi izlazak na ispit

(1) Studenti koji polazu ispit iz 4 (Setvrtog) i/ili 8 (osmog) pokusaja, ispit polazu pred nastavnickim
povjerenstvom ¢ije &lanove imenuje dekan.

(2) Ispitno povjerenstvo sastoji se od 3 &lana, od kojih je predsjednik povjerenstva predmetni nastavnik kod
kojeg se ispit polaZe, dok su &lanovi povjerenstva nastavnici iz kompetentnih kolegija i/ili voditelj studija.

Clanak 31.

Obavijest o ispitu
(1) Nastavnik je obvezan rezultat pismenog dijela ispita objaviti u sustavu Baltazar ili drugim sluzbenim
komunikacijskim kanalima Veleuéilidta unutar 7 (sedam) radnih dana od datuma ispitnog roka, a rezultat
usmenog ispita priop¢iti studentu odmah po odrzanom ispitu.
(2) Nastavnik je du¥an studentu na njegovo tra¥enje omoguéiti uvid u pismeni dio ispita ili kolokvija.
Nastavnik je obvezan zakljugiti ispitne liste i unijeti ocjene u ISVU sustav te Cuvati sve pisane oblike
vrednovanja studentskog rada do kraja akademske godine u kojoj se ispit odvijao. Snimke usmenih ispita
(online studiji) nastavnik je duzan ¢uvati mjesec dana.
(3) U slukaju Zalbi studenata, nastavnik je duZan uvati pismeni ispit ili kolokvij do okonéanja Zalbenog
postupka i pravomo¢nosti rjeSenja.
(4) Nastavnik ée ispit studenta ocijeniti ocjenom nedovoljan (1):
a) ako ne pokaze dovoljnu razinu znanja za prolaznu ocjenu, bilo na pismenom ili usmenom dijelu
ispita,
b) ako student napusti prostor (klasi&ni ili virtualni) u kojem se odrzava i u kojem je zapoCeo pismeni
dio ispita ili odustane od veé zapo&etog usmenog odgovaranja,

¢) ako nakon pismenog dijela ispita student ne pristupi usmenom dijelu,



d) ako zbog ometanja ostalih studenata/osoba, nedoli¢na ponasanja ili koristenja nedopustenih
pomagala student bude udaljen s ispita,
e) ukoliko student odbije konaénu ocjenu.

(5) O uspjehu studenata na ispitu nastavnik vodi sluzbenu evidenciju sukladno Zakonu.

(6) Ispunjene ispitne liste odrZanih ispita nastavnik je obvezan potpisati i predati u studentsku referadu u
roku 8 (osam) radnih dana od datuma upisa konaénih ocjena u ISVU sustav.

(7) U sluéaju nepodudarnosti ocjene unesene u sustav ISVU i one unesene na ispitnu listu, vjerodostojna je
ocjena s potpisane ispitne liste.

Clanak 32.

Zalba na postupak provedbe ispita ili na ocjenu

(1) Student koji smatra da ispitni postupak nije bio proveden u skladu s pravilima, odnosno da je nepravilno
ocijenjen na ispitu, ima pravo najkasnije 24 (dvadeset&etiri) sata nakon objave rezultata (priopéene ocjene),
Zalbom u pisanom obliku upuéenu dekanu putem studentske referade zatraZiti da se ispit ponovi pred
ispitnim povjerenstvom.

(2) Veleutilidte ée u sludaju opravdane Zalbe studenta na postupak provedbe ili na rezultate ispita, o ¢emu
odluduje dekan, provoditi ponovni ispit pred nastavni€kim ispitnim povjerenstvom.

(3) Izlazak na ovakayv ispit ne umanjuje broj moguéih polaganja propisan ovim Pravilnikom i takav se ispit
ne naplacuje.

(4) Ispitno povjerenstvo imenuje dekan najkasnije 3 (tri) radna dana od odobrenja zaprimljene Zalbe.

(5) Ispitno povjerenstvo ima 3 &lana, a njegov predsjednik ne moZe biti predmetni nastavnik &ijom ocjenom
student nije zadovoljan.

(6) Predsjednik povjerenstva odreduje datum polaganja ispita koji se mora odrZati najkasnije 3 radna dana
od imenovanja povjerenstva.

(7) Ispitno povjerenstvo donosi odluku o ocjeni ve¢inom glasova.

(8) O tijeku ispita odrZanog pred ispitnim povjerenstvom sastavlja se zapisnik.

(9) Na odluku o ocjeni ispitnog povjerenstva ne moZe se ulagati Zalba.

(10) Odluka o ocjeni ispitnog povjerenstva je kona¢na.

Clanak 33.

Obrana zavrinog/diplomskog rada

(1) Studenti struénih prijediplomskih i diplomskih studija obvezni su mentora i temu zavr§nog/diplomskog
rada prijaviti sukladno Pravilniku o zavr$nim radovima na stru¢nim prijediplomskim studijima VBZ-a te
Pravilniku o diplomskim radovima na struénim diplomskim studijima VBZ-a.

(2) Studenti strunih prijediplomskih i diplomskih studija obvezni su prijaviti i pristupiti obrg.ni
zavrinog/diplomskog rada sukladno Pravilniku o zavr$nim radovima na strucnim prijediplomskim
studijima VBZ-a te Pravilniku o diplomskim radovima na stru¢nim diplomskim studijima VBZ-a.

IX. NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ
Clanak 34.

Obveza reguliranja statusa upisa i upisni list

(1) Studenti su obvezni regulirati svoj status nakon ste€enih uvjeta, odnosno pocetkom nove akademske
godine, prema terminima i uputama objavljenim na sluzbenim komunikacijskim kanalima VBZ-a.

(2) Studenti koji nakon po&etka nastave u pojedinoj akademskoj godini ne reguliraju svoj status studenta,
neée moéi pratiti nastavu te ée biti obavijedteni o moguénosti ispisa sa studija. Studenti koji niti nakon
obavijesti nisu regulirali svoj studentski status, bit ¢e ispisani od strane Veleudilista. .

(3) Studenti kojima je odobreno mirovanje akademske godine, referada ¢e regulirati status mirovanja za
spomenutu akademsku godinu.



Clanak 35.

Odlu¢ivanje po zamolbama studenata

(1) Studenti mogu referadi predati zamolbu popunjenu iskljuéivo na propisanom obrascu putem sluzbenih
komunikacijskih kanala VBZ-a.

(2) Rok za odludivanje po zamolbi je 15 (petnaest) radnih dana od zaprimanja. O ishodu iste Odjel za
poslove studentske referade obavjestava studenta putem sluzbenih komunikacijskih kanala VBZ-a.

(3) PodnoSenje zamolbe student placa sukladno Odluci o naknadama tro§kova studija navedenoj na web

Clanak 36.

Pravo upisa

(1) Student stjece pravo upisa na visu godinu studija ako je do upisnog roka uredno izvr§io sve predvidene
obveze propisane studijskim programom, odlukama Vijeéa veleucilista i ostalim opéim aktima, podmirio
sve svoje dospjele financijske obveze, vratio svu posudenu knjiZniénu gradu te poloZio ispite iz kolegija
koji mu prema bodovnom sustavu, utvrdenom studijskim programom, omoguéuju upis u visu godinu
studija.

(2) Student ima pravo voditelju odjela za poslove studentske referade, a potom i nadleznom prodekanu/ici
uloZiti prigovor na odluku ili postupak vezan za upis u vi$u godinu studija.

(3) U sludaju izmjene studijskog programa, student koji upisuje razliku ECTS bodova zbog kolizije
kolegija, a nastavlja studij nakon statusa mirovanja ili prekida, obvezan je poloziti razliku ispita odnosno
ECTS bodova prema i u skladu s novim studijskim programom.

Clanak 37.

Promjena studija, smjera i statusa studenta

(1) Promjenu studija/smjera studenti mogu na vlastiti zahtjev traziti putem sluzbenih komunikacijskih
kanala VBZ-a prilikom upisa vise studijske godine, pritom prihvaéajuéi obvezu polaganja razlikovnih
kolegija i plaéanja $kolarine za upis istih. Iznimno, studenti mogu traZiti promjenu studija usred studijske
godine predajuéi pismeni obrazac zamolbe u studentsku referadu putem sluzbenih komunikacijskih kanala
VBZ-a.

(2) Promjenu statusa studenta studenti mogu na vlastiti zahtjev traZiti prilikom upisa nove akademske
godine. Iznimno, promjenu svog statusa studenti mogu traZiti i usred akademske predajuéi pismeni obrazac
zamolbe u studentsku referadu putem sluZbenih komunikacijskih kanala VBZ-a.

Clanak 38.

Uvijeti upisa viSih godina
(1) Studenti stru¢nih prijediplomskih i diplomskih studija mogu upisati vidu studijsku godinu ukoliko su
polozili sve ispite na svim prethodnim godinama i ostvarili ukupno moguéi broj ECTS bodova te podmirili
sve svoje financijske obveze prema VBZ-u.
(2) Uvjeti upisa u vi$e godine jednaki su za redovite i za izvanredne studente.
(3) Struéni prijediplomski studiji:
a) Student moZe upisati 2. studijsku godinu ukoliko je poloZio sve kolegije 1. godine i/ili ostvario
najmanje 40 ECTS bodova do pogetka nastave u 2. studijskoj godini.
b) Student moZe upisati 3. studijsku godinu ukoliko je poloZio sve kolegije 1. i 2. godine i/ili ostvario
najmanje 80 ECTS bodova do po&etka nastave u 3. studijskoj godini.
¢) Student moZe upisati apsolventsku studijsku godinu ukoliko nije poloZio sve kolegije 1., 2. i3
godine, a ostvario je najmanje 120 ECTS bodova. U slu¢aju da nije ostvario najmanje 120 ECTS
bodova, duZan je upisati ponavljanje 3. studijske godine.
(4) Struéni diplomski studiji:
a) Student moZe upisati 2. studijsku godinu ukoliko je poloZio sve kolegije 1. godine i/ili ostvario
najmanje 40 ECTS bodova do poetka nastave u 2. studijskoj godini.



b) Student moZe upisati apsolventsku studijsku godinu ukoliko nije poloZio sve kolegije 1. i 2. godine,
a ostvario je najmanje 60 ECTS bodova. U sluéaju da nije ostvario najmanje 60 ECTS bodova,
duZan je upisati ponavljanje 2. studijske godine.

Clanak 39.

Ponovni upis studijske godine

(1) Izvanredni student koji nije ispunio uvjete za upis u vi$u studijsku godinu studija, moZe upisati
produZenje godine uz obvezu plaéanja $kolarine sukladno Odluci o naknadama tro$kova studija.

(2) Redovni student ili izvanredni student (nakon produZenja godine) koji nije ispunio uvjete za upis u visu
studijsku godinu studija, moZe upisati ponavljanje godine uz obvezu pla¢anja $kolarine sukladno Odluci o
naknadama troskova studija.

(3) Student nakon zadnje studijske godine ima pravo upisa apsolventske godine u trajanju od 1 (jedne)
studijske godine uz obvezu plaéanja $kolarine sukladno Odluci o naknadama troSkova studija.

(4) Nakon apsolventske godine, student moZe podnijeti zamolbu za produZenje iste sukladno Odluci o
naknadama tro$kova studija.

(5) Student koji ponavlja godinu moZe ponovno upisati kolegije koje nije odslusao i/ili nije polozio u
prethodnoj godini te izborne kolegije moZe zamijeniti drugim izbornim kolegijima koji iznose isti broj ECTS
bodova.

(6) U slugaju izmjene studijskog programa student koji upisuje razliku ECTS bodova zbog kolizije kolegija,
a ponavlja/produZuje godinu, obvezan je poloZiti razliku ispita, odnosno ECTS bodova prema i u skladu s
novim studijskim programom.

Clanak 40.

Upis mirovanja studentskih prava i obveza
(1) Student s aktivnim statusom ima pravo zatraZiti mirovanje svojih prava i obveza u slijede¢im
okolnostima:

a) za vrijeme trudnoce,

b) do godine dana starosti djeteta, pri &emu mirovanje studentskih prava i obveza umjesto majke-

studentice moZe Koristiti i otac-student,

¢) zbog nesposobnosti za rad dulje od 3 (tri) mjeseca,

d) u drugim opravdanim slu&ajevima propisanim Zakonom ili opéim aktom Veleu¢ilista.
(2) Student s aktivnim statusom, zamolbu za mirovanje uz obrazloZenje predaje najkasnije do 30. rujna
tekuée godine za koju se traZi mirovanje Odjelu za poslove studentske referade isklju¢ivo na propisanom
obrascu putem sluzbenih komunikacijskih kanala VBZ-a a sukladno Zakonu. Prije podnosenja zahtjeva,
student je obvezan podmiriti sve svoje financijske obveze prema Veleuili§tu sukladno Ugovoru o
studiranju.
(3) Studentu se moZe odobriti mirovanje prava i obveza najvise u trajanju 1 (jedne) akademske godine, a u
iznimnim se sluajevima mogu odobriti 2 (dvije) godine mirovanja prava i obveza iz studija, o Cemu na
temelju pisanog zahtjeva s obrazloZenjem i pripadajuéom dokumentacijom odlu€uje dekan rjeSenjem pri
gemu zapoteto mirovanje uvijek zavriava s krajem akademske godine u kojoj je upisano. Protiv rjesenja
moZe se pokrenuti upravni spor.
(4) Za vrijeme mirovanja prava i obveza student nema pravo upisati kolegije, pohadati nastavu niti polagati
ispite.
(5) Studentu koji je veé uplatio $kolarinu priznat ée se, prilikom nastavka studiranja, ranije uplaéena
$kolarina za razdoblje u kojem traje mirovanje.
(6) U sludaju izmjene studijskog programa student koji je imao aktivno mirovanje te upisuje razliku ECTS
bodova zbog kolizije kolegija, obvezan je poloziti razliku ispita odnosno ECTS bodova prema i uskladu s
novim studijskim programom.
(7) Student koji ne regulira svoj studentski status poetkom nove akademske godine nakon isteka
odobrenog vremena mirovanja prava i obveza, gubi status studenta.



Clanak 41.

Ispis sa studija
(1) Student ima pravo na ispis sa studija iz osobnih razloga.
(2) Student koji se svojevoljno ispise sa studija Veleugilista, moze naknadno ponovno upisati isti studij.
(3) Ispis sa studija provodi se automatizmom od strane Veleuéilidta ukoliko student ne placa $kolarinu ili
nije regulirao svoj status.
(4) Iznimno, prilikom ispisa, Veleu¢ili§te moZe studenta osloboditi obveze plac¢anja dijela $kolarine ili
izvrsiti povrat dijela ve¢ upladene $kolarine na nain koji je definiran Ugovorom o studiranju potpisanim
prilikom upisa.

Clanak 42.

Prestanak statusa studenta
(1) Status studenta prestaje vaziti u sljede¢im slu¢ajevima:
a) kad uspjesno zavr$i studij (datum obrane zavr§nog/diplomskog rada),
b) kad se na vlastiti zahtjev ispise s visokog udili§ta, odnosno sa studija (danom ispisa),
¢) kad student ne regulira svoj status studija na vrijeme,
d) kad student ne ispunjava obvezu plaéanja Skolarine,
e) kad studij ne zavr$i u roku koji je utvrden Zakonom, Pravilnikom, Statutom ili drugim opéim
aktom,
f) kad je isklju€en sa studija po postupku i uz uvjete koji su utvrdeni Statutom ili drugim opéim
aktima,
g) iz ostalih razloga odredenih Zakonom, Statutom ili drugim op¢im aktom.
(2) Gubitkom statusa studenta student gubi sva prava koja je stekao upisom. Gubitkom statusa studenta ne
prestaju njegove obveze u smislu pladanja eventualno zaostalih rata ¥kolarine za dio studija koji je
upisao/pohadao, odnosno obveza plaéanja nastave za sve kolegije &ije je izvodenje zapo€elo prije gubitka
statusa studenta.

(3) Student koji izgubi status redovitog studenta moZe, ako zadovoljava ostale uvjete propisane ovim
pravilnikom, obnoviti samo u statusu izvanrednog studenta.

Clanak 43.

ZavrS$etak studija

(1) Stru&ni prijediplomski studiji zavr$avaju se polaganjem svih ispita iz svih izvedbenim planom nastave
propisanih kolegija, ispunjenjem svih ostalih obveza te izradom i obranom zavrsnog rada.

(2) Struéni diplomski studiji zavr$avaju se polaganjem svih ispita iz svih izvedbenim planom nastave
propisanih kolegija, ispunjenjem svih ostalih obveza te izradom i obranom diplomskog rada.

(3) Sva prava i obveze vezane za polaganje zavrinog/diplomskog ispita uredena su Pravilnicima o
zavr$nim/diplomskim radovima.

Clanak 44.

Diploma i dopunska isprava o studiju

(1) Po zavretku struénog prijediplomskog studija ili struénog diplomskog studija studentu se izdaje
diploma koja potvrduje zavr§etak studija i pripadajuéi struéni naziv.

(2) Uz diplomu, studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju kojom se potvrduje koje je ispite poloZio i
s kojom ocjenom te s drugim podacima potrebnim za razumijevanje ste¢ene kvalifikacije.

(3) Diplome, dopunske isprave o studiju i potvrde koje izdaje Veleu€iliSte javne su isprave.

(4) Ako student zahtijeva duplikat diplome/dopunske isprave, od njega ce se zahtijevati nov¢ana naknada,
sukladno Zakonu te Odlukom o naknadama trogkova studija.



X. OSIGURAVANJE KVALITETE I ORGANIZACIJA RADA

Clanak 45.
Osiguravanje kvalitete studija
(1) Osiguravanje kvalitete studija na Veleudilidtu regulirano je Zakonom o osiguravanju kvalitete u
visokom obrazovanju i znanosti te internim aktima sustava osiguravanja kvalitete Veleugilista.
(2) Unutarnji sustav osiguravanja i unapredivanja kvalitete na Veleu&ilitu sustav je mjera i aktivnosti koji
se provodi uskladenim djelovanjem sukladno Pravilniku o sustavu osiguravanja kvalitete Veleudilista,
obavljenom na web stranici Veleugilista.

Clanak 46.

Nastavnici

(1) Svaki nastavnik Veleugili$ta ée u online nastavi provjeravati aktivnosti studenata te e o istome voditi
evidenciju (elektroni¢ku i/ili drugu evidenciju).

(2) Svaki nastavnik Veleudilidta ée na svakom satu klasiéne nastave provjeriti prisutnost studenata te ¢e o
istome voditi evidenciju (elektroni€ku i/ili drugu evidenciju).

(3) Obveza je nastavnika koristiti informacijski sustav ISVU, sustav za uéenje na daljinu Baltazar te druge
sluZbene komunikacijske kanale koje Veleuéiliste koristi u nastavnom procesu u cilju obavljanja aktivnosti
propisanih ugovornim odnosom Veleug¢ili§ta i nastavnika te studenata.

Clanak 47.
Ankete
(1) Anketa je vaZan oblik evaluacije rada nastavnika i razine kvalitete nastave koju provodi Veleu¢iliste.
(2) Obveza studenata je sudjelovati u anketiranju.
(3) Ankete se provode kao anonimne ili neanonimne korigtenjem elektroni¢kog anketnog sustava ili
koriStenjem obrazaca u papirnatom obliku.
(4) Ankete se mogu provoditi za vrijeme nastave ili nakon izvedene nastave.
(5) Sumarne rezultate ankete Veleu&iliste moZe uginiti dostupnim studentima i javnosti uz uvjete propisane
pozitivnim zakonima i drugim opéim i pojedinaénim aktima Veleu¢ilita.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.

Stupanje na snagu

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i na mreZnim stranicama
Veleudilista.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o studijima i studiranju Veleugilista od
24. studenoga 2023. godine, URBROJ:337 - 07/6- 2023.
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